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U Socialniho domu 438, 278 01 Kralupy nad VIt. tel./ fax: 315727395
e-mail: detskydomovkralupy@iol.cz

ORGANIZACNI RAD SKOLSKEHO
ZARIZENI

¢ast: 1. VNITRNI RAD + PRILOHY

(DOMACI RAD, PLAN PREVENCE NEGATIVNICH JEVU,
ORGANIZACNI STRUKTURA ZAMESTNANCU)

C.j.: 01-01-16/4

Vypracoval: Bc. Jana Dubcova (feditelka)
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tvoii soucast tohoto predpisu.
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Détsky domov a Skolni jidelna, Kralupy nad Vltavou, U Socidlniho domu 438

1.Charakteristika zarizeni a struktura zarizeni:

Nazev pravnické osoby: Détsky domov a Skolni jidelna, Kralupy nad Vltavou,
U Socialniho domu 438

Sidlo: U Socialniho domu 438, 27801 Kralupy nad Vitavou

IC: 49521641

Cislo viétu: 19-0264210247/0100

Telefon: 315727 395
TEL./ FAX: 315 721 650 (Feditelna)
Mobilni telefon: 603 264 925 (feditelka — Bc. Jana Dubcova)

727 876 178 (socialni pracovnice — Daniela Jelinkova)
727 876 179 (sluzZebni telefon — vychovatelky ve sluzbé€)

E-mail adresa: detskydomovkralupy@iol.cz, DDUME@ Kr-s.cz — spisova sluzba

E — mail adresa — socialni pracovnik — Jelinkova Daniela

jelinkova.danielka@seznam.cz

webové stranky zarizeni: http://ddkralupy.cz
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Détsky domov a Skolni jidelna, Kralupy nad Vltavou, U Socidlniho domu 438

Organizaéni struktura zarizeni:

Détsky domov a Skolni jidelna, Kralupy nad VItavou — §kolské zaiizeni, je prispévkovou

organizaci zfizovanou Krajskym uradem Stfedoceskym krajem.

Organizace ma pravni subjektivitu, v ¢ele zafizeni je statutarni organ — feditelka.

Zartizeni ma dvé soudasti:

e Détsky domov

e Skolni jidelnu

ODbé soucasti jsou pod jednim feditelstvim

Rozdéleni pracovniku:

v' Pedagogicti (feditelka, vedouci vychovatelé na sméné, denni vychovatelé, asistenti
pedagoga — zajist'ujici no¢ni sluzby)
v Provozni (i¢etni, hospodaiska pracovnice a socialni pracovnice, socilni asistent,
provozat, udrzbar)

v’ zaméstnanci $kolni jidelny (vedouci stravovani, kuchaiky)
Organizacni struktura zameéstnanct je vZdy aktualizovéana pfi personalnich zménach v

zafizeni.

Organizaéni struktura je PRILOHOU " Vnitiniho ¥adu"

Charakteristika skolského zarizeni:

Détsky domov pecuje o déti podle jejich individualnich potfeb. Ve vztahu k détem plni
zejména ukoly vychovné, vzdélavaci a socidlni.

Ugelem détského domova je zajistovat pé&i o déti s natizenou tstavni vychovou, které
nemaji zdvazné poruchy chovani. Tyto déti se vzdélavaji ve Skolach, které nejsou soucasti
détského domova.

Do détského domova mohou byt umistovany déti ve véku zpravidla od 3 do nejvyse 18
let. Do détského domova se rovnéz umist'uji nezletilé matky spolu s jejich détmi.
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Détsky domov v Kralupech nad Vitavou je domov rodinného typu o celkové kapacité
22 déti. Déti jsou umistény do tfi rodinnych skupin, které tvofti 6 - 8 déti, zpravidla rizného
véku a pohlavi. Sourozenci se zafazuji do jedné rodinné skupiny; vyjimeéné je mozné zaradit
do riznych rodinnych skupin, zejména z vychovnych, vzdélavacich nebo zdravotnich divodu.
Pedagogicti pracovnici vyhodnocuji vzniklé situace predevsim v zajmu ditéte a
s individualnim pfistupem k ditéti v souvislosti a s ohledem k vékovym zvlastnostem, jeho

schopnostem a potiebam.

Soucasti domova je jidelna o kapacité 30 jidel. Stravovani zajistuji celkem 3
pracovnice. Vedouci stravovani a 2 kucharky na 0,35 uvazku, které se pravideln¢ sttidaji (dle
rozpisu sluzeb). Prazdninovy provoz je upraven zvlaStnim rozpisem sluzeb, jelikoz jsou

zajiStovany 1 obedy, na rozdil od dni v béZzném Skolnim roce.

Personalni zabezpedeni:

V zafizeni pracuje celkem 17 zamé&stnanct, na piepocteny tivazek 13,9. Z toho je 9,2
uvazku pedagogickych pracovnikil.

Cilem vsech pracovniki domova je pfiprava svétenych déti pro fadny obcansky zivot.
Pedagogicti pracovnici predev§im vykonavajici ¢innosti, které jsou jim uloZeny v jejich popisu
prace ,, Povinnosti vychovatele. Ostatni zaméstnanci se t€Z podili na vychové déti, a to
pfimymi i nepfimymi prostfedky. TéZ jsou jejich povinnosti zakotveny v popisu prace.
Vsichni zaméstnanci vzajemné spolupracuji a podili se na vSestranné vychové déti. (Svym
osobnim jedndnim, ptikladem a pfimym kontaktem s détmi).

Spolupréace vychovatelek probiha béhem smény, kdy vzdjemné konzultuji, snazi se
pusobit na déti jednotné. Vychovatelky na ,,proti smén¢* se spolu domlouvaji pisemnou
formou, a to dennimi zdznamy nebo pomoci mobilnich telefon.

Kazdy mésic se kona pedagogicka porada, z toho 2 krat pedagogicka a pracovni porada.
Pedagogické porady se krom¢ dennich vychovatelek tcastni i socialni pracovnice a asistentky
pedagoga, vykonavajici no¢ni sluzby. Z kazdé porady je veden elektronicky zapis (ulozeny),
vytistény a zaloZeny v deskach ,,Pedagogické porady*.

Kazda vychovatelka plné zodpovida za ,,své“ 3 — 4 déti, jde takzvané o kmenovou
vychovatelku. Zajist'uje jim osaceni, odborné vysetfeni u lékate, zajima se o prospéch déti ve
Skole a spolupracuje s uciteli ve Skole, kde se dit¢ vzdélava, stanovuje vysi kapesného pro déti,
stara se o osobni doklady déti (vyfizeni OP a cestovniho pasu) a vede osobni slozku déti —

dopliiuje.
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Vedouci vychovatelka na jednotlivé smén¢ pravidelné kontroluje denni zaznamy
vychovatelek a s feditelkou a vychovatelkami pribézné konzultuje chod v zatizeni. (dle

stanovenych pracovnich povinnosti vedoucich smén)

Organizaéni zajiSténi spoluprace s osobami odpovédnymi za vvchovu:

Spolupraci s osobami odpovédnymi za vychovu zajist'uje feditelka zafizeni ve
spolupraci se socidlni pracovnici a pedagogickymi pracovniky zafizeni, a to osobnim jednanim,
pomoci telefonu ¢i e-maily. Taktéz za spoluprace Odboru socialné pravni ochrany déti,

predevsim urcéenou socialni pracovnici ditéte.

4 A

2.Postup pri prijimani, premistovani a propousténi déti.

Vymezeni naplné ¢innosti zaméstnancu pravnické osoby. ktera vvkonava ¢innost zarizeni

Za ptijimani, pfemistovani a propousténi déti pIné¢ zodpovida reditelka.
Zamé&stnancem, ktery zajisti pievzeti dokumentace a provede s ditétem vstupni pohovor, je
Vv dopolednich hodinéch feditelka zafizeni, v odpolednich hodinach ur¢ena kmenova
vychovatelka ditéte nebo druha vychovatelka rodinné skupiny. Dité je jiZ pfed svym
planovanym ptichodem zatazeno do rodinné skupiny a predem je ur¢ena kmenova
vychovatelka, a to dle volného mista v zafizeni, pohlavi ditéte a véku. V dopolednich hodinach
feditelka ve spolupraci se socialni asistentkou ukéaze ditéti prostredi, kde bude ubytovano
(pokoj, postel). Socialni asistentka ptidéli ditéti hygienické potieby a lozni pradlo, dle véku a
schopnosti ditéte mu pomize povléknout petfiny a seznami dité s prosttedim domova.
Vychovatelka rodinné skupiny nasledovné ptideli ditéti lizko, osobni skiifiku a osobni potieby.
Kmenové vychovatelka, nebo druhd vychovatelka v dané rodinné skupiné (dle toho, ktera je
pravé na pracovisti) seznami dit€ s vnitinim (domacim fadem) zatfizeni, s pravy a povinnostmi
ditéte, s organizaci a s rezimem zafizeni, se zakladnimi bezpecnostnimi zasadami a existenci
kamerového systému v domove. O tomto provede pisemny zdznam, dité¢ nasledné potvrdi svym

podpisem seznameni.

Vychovatelka, kterd ptevzala dité do pfimé plisobnosti, zpracuje program rozvoje
osobnosti ditéte (dale PROD) na zaklad¢ poskytnutych podkladt piislusného diagnostického
ustavu, pracovnici OSPODu ¢i piislusného soudu. PROD je zpracovan a konzultovén ve

spolupraci s odbornym zaméstnancem diagnostického ustavu, ktery nejméné dvakrat ro¢né
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ovéiuje ucelnost a vysledky vychovné vzdélavaci ¢innosti v zafizeni. Kazdého pedagogického

pracovnika je povinnosti se s prislusnou dokumentaci ditéte seznamit.

Déti jsou prijimany.

Premistovani déti:

Propousteni deti:

Na zékladé rozhodnuti soudu, a to bud’ predbéznym opatienim, nebo

nafizenim ustavni vychovy.

Na zékladé navrhu vychovatelky, projednani na pedagogické rad¢,
rozhodnuti feditelky a na zékladé projednani se socidlni pracovnici
jednotlivého ditéte je podan névrh k soudu k premisténi ditéte do jin¢ho
zatizeni.

Socialni pracovnice ve spolupraci s feditelkou zabezpeci informovanost a

souhlas osob odpovédnych za vychovu a piislusny odbor socialni péce.

Pominou — li divody pro dalsi pobyt ditéte v zafizeni, vraci se zpét do
vlastni rodiny.

Déti jsou propoustény z DD na zaklad€ soudniho rozhodnuti — zruSeni
ustavni vychovy.

Dit¢ je pfed nabytim zletilosti feditelkou informovano, v souladu se
zakonem ¢islo 109/2002 Sb., o vykonu Ustavni vychovy nebo ochranné
vychovy ve Skolskych zatizenich, ve znéni pozdéjsich predpist, § 24
odstavce 2 pismene €) o moznosti podat si zaddost o uzavieni smlouvy o
prodlouzeném pobytu v zafizeni.

Zatizeni muze poskytovat plné pifimé zaopatieni zletilé osobé, pfipravuje-
li se tato osoba soustavné na budouci povoléani i po dosazeni zletilosti.

V ptlro¢nim ptedstihu pied ukon¢enim pobytu je toto davano na védomi
ptisluSnému orgénu socialni péce.

Propousténi déti je realizovano ve spolupraci s ptisluSnym odborem
socialni péce, s uradem prace, osobami odpovédnymi za vychovu, obecné
prospéSnymi spolecnostmi €i jinymi organizacemi provozujici domy na pul

cesty. Reditelka a kmenovy vychovny pracovnik ziistavaji s ditétem
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Vv kontaktu, poskytuji i€¢innou pomoc, podporu ¢i radu, operativné dité

navstévuji.

Propousténému ditéti jsou vydany jeho osobni doklady (cestovni pas,
karticka ZP, o¢kovaci priikaz, rodny list, vysvédceni), osobni véci, oSaceni,
obuti a dalsi véci, které mu nalezi, dale kapesné a vécna a finan¢ni pomoc

dle kritérii stanovenych domacim fadem.

Spoluprace s prisluSnymi organy a dalS§imi subjekty:

Zatizeni spolupracuje s prislusnym Diagnostickym ustavem.

Nase zafizeni je v uzemni pasobnosti Diagnostického ustavu Praha Kr¢, U Michelského lesa.

Dale zatizeni spolupracuje s jednotlivymi méstskymi Utady, dle trvalého bydlisté déti,
s odborem socidlnich véci a jednotlivymi socialnimi pracovniky, které maji rodiny nam

sveétenych déti na starosti.

Zajistovani pomoci po propusténi ze zarizeni:

Ve spolupréci s kompetentnimi organy kterym je pfedem ddno na védomi (,,Pfedbézné
propusténi ditéte®) , je zajistovano propousténi déti a klientii ze zatfizeni.

Snahou vychovnych pracovnik je, aby zletilé dité, které nema ukoncenou profesni
ptipravu, pfesvédcit, aby v zatizeni zlstalo do ukonceni vzdélani.

V obdobi, kdy se zletilé dité chysta k odchodu z DD, je snahou vychovatelky, ktera ma
dité na starosti a dale také feditelky, aby mélo zajiSténo ubytovani, zaméstnani, byl zpétny
kontakt ditéte s DD a bylo pro zacatek materialn¢ vybaveno.

Jednou z moznosti je vyuziti Domu na pul cesty, ktery byl zbudovan v nasem mésté.

Pti odchodu ditéte ze zatizeni v dobé& plnoletosti nebo po ukonceni profesni ptipravy je

dité zajisténo vécnou ¢i finan¢ni pomoci (viz. bod 5)

3. Organizace vychovné vzdélavacich ¢innosti v zarizeni.

Organizace vychovnvych ¢innosti:

Zakladni organiza¢ni jednotkou jsou ti rodinné skupiny. S détmi pracuje 6
vychovatelek a 2 asistentky pedagoga, které zajist'uji nocni sluzby. V piipadé nemoci nebo

cerpani dovolené se vychovatelky vzdjemné zastupuji. Vyzaduje - li provoz zafizeni zvySeny
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pocet vychovnych pracovnikil (vyjezd na spolecenské a sportovni akce, nemoc ditéte apod.)

vychovatelky po dohod¢ vypomahaji nad ramec po¢tu hodin v mésici (pfespocetné hodiny).

Skladba dne je dana rezimem dne (viz. rezim dne PO- PA a SO+NE + volné a
prazdninové dny). Déti travi ve vSedni dny dopoledni hodiny ve $kole, samotna vychovna
¢innost probiha od 13,00 hodin. Smény pedagogickych pracovniki jsou dany ,,rozvrhem piimé
prace u déti“. Denni vychovatelky nastupuji na pracovisté 1 hodinu pred zapocetim piimé prace
u déti a odchézeji z pracovisté pal hodiny po skonceni ptimé prace. Tento Cas vyuzivaji
Kk ptipravé a k vedeni dokumentace. Vychovatelka zahajujici prvni sluzbu piebira zodpovédnost

za vSechny déti do pfedani druhé¢ a tieti vychovatelce.

Vychovatelka koncici sluzbu dle rozvrhu smén pteda déti asistentce pedagoga — no¢ni
vychovatelce.

V dobé piedavani déti asistentce pedagoga bude zajisténa ukoncena osobni veéerni
hygiena déti a veSkerd pfiprava na druhy den.

Vychovatelky pfedem pisemné zpracuji tydenni plan, vzdy na dny, na které pfipada
jejich sména, plany jsou ramcové, zahrnuji veskeré vychovné slozky, stanovi cile a formy
vychovy. Vychovatelka se snazi drZet se planu, avSak uzptsobi ho aktualné vzniklym
podminkam (pocasi, nepfedpokladané akce apod.). Snahou je vhodna skladba jednotlivych
¢innosti, prizptsobit se individualité kazdého ditéte, nepretézovat détsky organismus. Je tfeba
zafazovat umérné mnoZzstvi organizovanych ¢innosti a zafazovat optimalni mnozstvi

rekreacnich a volnych ¢innosti. Stale v§ak musi vychovatelka mit pfehled o ¢innostech déti.

Déti plni ukoly vyplyvajici z domaciho fadu, z rezimu dne, Z pokynil pracovnikii
domova, z povinnosti fadné pfipravy na vyucovani a budouci povolani. Udrzuji pofadek nejen
Vv prostorach, které obyvaji, ale i ve spole¢nych, pecuji fadné€ o svétené véci, pradlo, odev,
ucebnice, skolni potteby a pomiicky, jsou vedeny k tomu, aby neplytvaly jidlem, Setfily vodou
a elekttinou. V ramci individudlnich moznosti a schopnosti se podileji déti na pracich pro
domov (tklid budovy, pécée o pradlo, pomoc v kuchyni apod.). Povinnosti déti jsou stanoveny
rozpisem ¢innosti, které jsou soucasti domacim fadu.

Zapojuji se do vetejné prospésnych praci, zamétenych na zlepSeni Zivotniho prostiedi

domova a jeho okoli (Gprava zahrady apod.)
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Organizace vzdélavani déti:

Déti z naseho zatizeni dochazeji do zdejsi spadové zakladni Skoly nebo zakladni Skoly
praktické, déti, které jsou v poslednim roéniku ZS, za pomoci své vychovatelky, poptipadé po
konzultaci s pracovnici pedagogicko- psychologické poradny, vybiraji spole¢né s ditétem
vhodnou Skolu. Poté déti dojizdi do stfednich skol. V nutném ptipad¢, kdy dojizdéni je obtizné,
jsou déti ubytovany pies tyden v internaté.

Vzdélavani v zatizeni probihé pfedev§im formou pfipravy na vyucovani a dle tydennich
plant. Je piihlizeno k individualnim potfebam déti.

Zatizeni mé zpracovan Skolni vzd&lavaci program, ktery vychovni pracovnici napliuji,

vychézeji z ného pfi planovani pii vytvareni tydennich plant.

Organizace zajmovych ¢innosti:

Vzhledem k tomu, Ze déti spole¢né travi v domové velké mnozstvi ¢asu, a vzhledem
K riznorodému vékovému slozeni déti, a k jejich individualnim zajmtm, nasi snahou je déti
zapojit do rznych zajmovych krouzk a sportovnich klubti v naSem méste.

Zajmové Cinnosti déti v zafizeni jsou podporovany z nasi strany poskytnutim
dostatecného mnoZzstvi podnétnych prostiedkli (pocitace, dalsi elektronika, knihovnic¢ky ptimo
Vv pokojich déti, sportovni vybaveni, uzptsobeni zahrady k rekreacnim ¢innostem — bazén,
ping-pongovy stil, basketbalovy kos, prilezky, houpacky, altan s krbem apod.).

Organizujeme spolené navstévy kina, divadla a dalsich kulturnich akci. Ugastnime se
spole¢nych akci, sportovnich i kulturnich organizovanych ze strany jinych détskych domovi a
nabizenych akci riznych nadacnich fondu.

V dobé prazdnin uskutecniujeme v co nejvétsi mozné mite ozdravné pobyty déti mimo
nase meésto.

Vychovny pracovnik musi mit piehled, jakym zplisobem déti travi volny ¢as, jeho
snahou je, aby ho vyuzivaly prospésné.

Televizni programy déti mohou sledovat po dohod¢ s vychovatelkou.

Systém prevence socialné patologickvch jevi:

Na zafizeni je zpracovan kazdoro¢né ,, Plan prevence negativnich jevii“ a planovany

program, kterym se vychovni pracovnici fidi a je soucasti ,, Vnitiniho fadu®.
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Na zafizeni je stanoven Metodik prevence, ktery kazdorocné zpracovava plan a mési¢né

program prevence.

4. Organizace péce o déti v zarizeni.

Zarazeni déti do rodinnych skupin

Na zatizeni funguji tfi rodinné skupiny (buiky), kazda z nich obyva jedno podlazi
budovy, s vlastnim socialnim zafizenim.

Vzhledem k malym prostoriim (na zafizeni je 22 1azek), coz je kapacita celého zafizeni,
jsou piijaté déti umistovany po rozvaze a konzultaci vSech vychovnych pracovniki. Snahou je
umist’ovat sourozence do jedné rodinné skupiny, spolecné na pokojich sourozenecké dvojice,
déti stejného pohlavi a ptiblizného véku. Snahou je téz v co nejmensim rozsahu ¢asto

pfemistovat déti, a to z divodu zachovani soukromi déti a jiz zab&hlého rezimu.

Kritéria a podminky umistovani déti do bytové jednotky:

Déti jsou umistovany do jednotlivych skupin tak, (kazda rodinna skupina obyva jedno
podlazi — bytova jednotka), aby byly splnény hygienické pozadavky, a v kazdé skupiné
rovnomeérné zastoupené dle pohlavi a véku. V kazdém poschodi — skupiné jsou chlapecké a

div¢i loZznice, taktéz socialni zazemi.

Ubvytovani déti:

Déti jsou umistovany do jednotlivych skupin tak,(kazda rodinné skupina obyva jedno
podlazi — bytova jednotka), aby byly splnény hygienické pozadavky, a v kazdé skupiné
rovnomeérné zastoupené dle pohlavi a véku. V kazdém poschodi — skupiné jsou chlapecké a
div¢i loznice, taktéZ socialni zazemi.

Loznice déti jsou vybaveny zejména nabytkem pro ulozeni pradla, oSaceni a obuvi déti,
knih a hracek, psacim stolem a zidlemi.

Za jednotlivé pokoje zodpovida kazda vychovatelka. Dle opotiebovani a finan¢nich
moznosti je ndbytek a zafizeni na pokojich vyménovano. Jednotlivé pokojiky jsou uzplisobeny

individualnim potfebam déti.
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Materialni zabezpeceni:

Zatizeni zajiStuje materialni podminky svéfenym détem a klientiim, jimiZ jsou zejména
pradlo, oSaceni a obuv, bézné elektrické pfistroje, potfeby pro vzdélavani, audiovizudlni a
vypocetni technika, vybaveni pro sport a turistiku, pro rekreacni ¢innost, pro cestovani.

Déti jsou oblékany a materialné zajistovany dle potieby a ekonomickych moznosti
zatizeni. Dle vlastniho uvéazeni dokupuje vychovatelka svym svéfenym détem obleceni a dalsi

vybaveni. Vse zapisuje do karet déti.

Financ¢ni prostiredky déti:

Kapesné je détem vyplaceno v souladu se zakonem ¢islo 109/2002 Sb., o vykonu
ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve skolskych zatizenich, ve znéni pozdéjsich
predpisi. Vysi kapesného ur¢i vychovatelka po provedeném hodnoceni, navrh piedlozi ke
schvaleni feditelce. Maximalni vysi kapesného je mozno vyplatit pfi splnéni vSech vychovnych
hledisek (pInéni §kolnich povinnosti, dodrzovani domaciho fadu). Navrh kapesného zpracuje
vychovatelka pisemn¢ na dany formulat, zkonzultuje s druhou vychovatelkou na sméné a da
schvalit reditelce.

Ziskané finan¢ni prostfedky od rodi¢t oznami déti vychovatelce, ta je piipiSe do
evidence kapesného. V rdmci rozvoje finanéni gramotnosti déti, vychovatelka s détmi
konzultuje, jakym zptisobem s finanénimi prostiedky nalozi (nakup vytouzené véci apod.).

V dobg¢, kdy je pobyt v zafizeni pterusen z diivodu pobytu mimo zatizeni, poskytuji

ditéti plné pfimé zaopatieni osoby, u nichz dité pobyva.

Svystém stravovani:

Déti se zde stravuji v zafizeni celodenné o vikendech, svatcich a prazdninovych dni. Ve
vSedni dny je zde ptfipravovana snidan€, svacina do skoly, odpoledni pfesnidavka a vecete.

Na obédy chodi déti v prislusné skole, kde se vzdélavaji.

Individuélné je ptistupovano podle potieb déti v ptipadech celodennich vyletl, k détem
zijicich pfes tyden na internaté apod.

Déti dojizdéjici do stfednich Skol si pfipravuji svacinu a rano snidani samostatné, za

dohledu no¢ni vychovatelky.
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Zatizeni nedisponuje z divodu malych prostorovych kapacit cvicnymi kuchynkami.
Z tohoto dtivodi se podileji déti na ptiprave jidel formou denni sluzby v kuchyni, ptipravou
narozeninového menu vychovné skupiny, ve které je zafazen oslavenec. Dale formou
,, pracovnich patki*, jedna vychovna skupina déti pfipravuje veceti nebo pecivo na druhy den
ke snidani. O vikendech a o prazdninéch si formou studené kuchyné ptipravuji déti spolecné
s vychovatelkou vecefti.

Kuchatka zhotovuje pro oslavence dort pii jubileu ditéte (5,10,15,18,20,25 let).

Déti dle potfeby vypomahaji pti nakupu potravin.

Postup v pripadé doc¢asného omezeni nebo preruseni poskytovani péce v zarizeni:

Reditelka zafizeni je opravnéna v zdjmu Gsp&sné vychovy déti povolit ditéti pobyt mimo
zafizeni.

Reditelka miize dit&ti s natizenou ustavni vychovou po splnéni povinné $kolni dochazky
povolit pfechodné jeho ubytovani mimo zafizeni v souvislosti s jeho studiem nebo pracovnim
pomeérem.

Reditelka miiZe zrusit pobyt nebo piechodné ubytovani, jestlize se dité fadné nechova
nebo péce o né€j neni dostatecné zabezpecena nebo doslo-1i ke zméné dlivodu, pro nez byl pobyt
mimo zafizeni povolen.

Reditelka miize zakazat nebo pierusit navitévu osob odpovédnych za vychovu nebo
jinych osob v zatizeni v ptipad¢ jejich nevhodného chovani, které by neptiznivé ptsobilo na

vychovu déti.

Postup v pripadé utéku ditéte ze zarizeni:

Za utek je povazovano, jestlize se dité nevratilo ve stanovenou dobu do zafizeni.
Nejpozdéji vsak do vecefe (18:00 hod), nebylo s vychovatelkou dohodnuto jinak.
Vychovatelka neprodlend tuto skute¢nost hlasi feditelce zafizeni a policii CR, kde je

nasledné sepsan protokol.

5. Prava a povinnosti déti:

Systém hodnoceni a opati‘eni ve vvchové:

Chovani a jednani déti hodnoti vychovna pracovnice, kterd momentaln¢ je s détmi

v kontaktu. Pisemnou formou (denik vychovatelek) predava informace o vychovnych
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opatfenich, kterd détem udélila. Vychovatelka, ktera je v dal$im kontaktu s détmi, pak tyto

opatieni akceptuje tak, aby vychovné ptisobeni na déti bylo jednotné.

Opatieni ve vychové v zatizeni vychazi ze zdkona ¢islo 109/2002 Sb., § 21.
Za prokazané poruseni povinnosti mizou byt ditéti odiaty vyhody — moznost ucasti na
atraktivnich akcich, zacastnit se organizované akce zafizeni nad ramec vnitiniho fadu,
zakazana navstéva kulturniho zafizeni, samostatna vychazka ¢i navstéva, s vyjimkou osoby
zodpovédné za vychovu, osob blizké a opravnénych zaméstnanct orgénu socialné - pravni
ochrany déti, a to na dobu nejdéle 30 dnti v obdobi nasledujicich 3 mésict, snizeno kapesné
Vv rozsahu stanoveném zakonem a odejmuta jind osobni vyhoda.

Tato opatieni Ize ukladat podminéné se zkusebni dobou az na 3 mésice.

Za prikladné usili a vysledky pfi plnéni povinnosti nebo piikladny ¢in mtze byt ditéti
udélena vécna nebo finanéni odména, zvyseno kapesné v rozsahu zakona, povolena mimotadna
navstéva kulturniho zafizeni, mimofadna vychazka, mimofadna navstéva fyzické osoby nebo

pfizndna jind osobni vyhoda. MiiZe byt prominuto piedchozi opatieni ve vychové.

Kapesné, osobni dary a vécna pomoc:

1) Nezaopatfenym détem, kterym se poskytuje plné piimé zaopatieni, nalezi po dobu
pobytu v zafizeni kapesné, jehoz vyse Cini za kalendarni mésic:

vék nejvySe |nejméné
do 6 let 60 K¢ 40 K¢
0d 6 - 10 let 180 K¢ | 120 K¢
0d 10 -151let | 300 K¢ | 200 K¢
0d15-26let | 450 K¢ | 300 K¢

2) Za obdobi kratsi nez 1 mésic se kapesné stanovi podle poctu dnil, v nichz je dité
v péci zafizeni. Denni vySe kapesného Cini jednu tficetinu mési¢ni vyse kapesného.

Vypoctena celkova ¢astka se zaokrouhli na desetikoruny smérem nahoru.

3) Kapesné nenélezi ditéti za dny, po které je dité na utéku ze zatizeni nebo je ve vykonu
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vazby nebo ve vykonu trestu odnéti svobody.

4) Kapesné se v ramci limitti stanovenych v odstavci 1) rozliSuje v jednotlivych piipadech
podle vychovnych hledisek stanovenych vnitinim fadem zatizeni:

Je zde zohlednéno chovani ditéte, piiprava na skolu a ostatni aktivity déti.
Z kapesného si deti hradi:
»  cestu za rodici
» navstévu kina (jedenkrat za mésic mu plati zafizeni)
» jind kulturni a sportovni vyziti, kterd nejsou organizovana zafizenim (probihaji ve

volném Case ditéte)
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Hodnotici kritéria pro stanoveni kapesného

Kapesné, jehoz vySe Cini za kalendarni mésic:

Vék Nejvyse Nejméné
do 6 let 60,- K¢ 40,- K&
od 6 — 10 let 180,- K¢ 120,- K&
od 10 — 15 let 300,- K& 200,- K¢
od 15 — 26 let 450,- K¢ 300,- K&
déleni
zaklad Skola chovani v DD ostatni
1. 40 X 20 X
2. 120 20 20 20
3. 200 30 30 40
4, 300 50 50 50
1. skupina:
Dité v prvni skupiné si jeSté neumi uvédomit hodnotu penéz
Vyse kapesného nem(iZe fungovat jako motivacni prostiedek
Neni schopno vykonavat €innosti nad ramec svych povinnosti, proto neni hodnoceno
Dité do 3 let nema potrebu vlastnich financnich prostfedkd, proto je mu stanoven zaklad,
taktéZ neni hodnocena Uspésnost ve Skole
U ditéte nad 3 roky je hodnoceno pouze chovani v zafizeni a to predevsim:
snaha k samostatnosti v oblasti sebeobsluhy
respektovdni dospélé osoby
vztahy mezi détmi
2. - 4. skupina

K zakladni vysi kapesného je pficitdna motivacni ¢astka v oblastech Skolni Uspésnosti,
chovani v domové a oblast ostatni

skola: je hodnocen predevsim pFistup k jeho Skolnim povinnostem (noseni skolnich
pomtcek a ohleduplné zachazeni s nimi), ochota, snaha a pfistup ke skolni pripravé v
DD, uspésnost ve skole (v ramci intelektudlnich moZnosti), zohlednuje se i chovani ve
Skole (pochvaly a stiznosti) , motivacéni slozka by méla vést ke standardnim vykoniim a
zlepsovadni skolni uspésnosti.

chovani v DD: je hodnoceno predevsim: ohleduplné chovdni k dospélym a ostatnim
détem, plnéni povinnosti Domacim radem, pordadek ve svych vécech a na svém pokoji,
taktéz kladny vztah k vécem a vybaveni domova, Setfeni energiemi a vodou.

Netoleruje se: fyzické a slovni napaddni ostatnich, pouZivani vulgarismi, odmlouvéani
dospélym osobam, narusovadni klidu ostatnich svymi hlasitymi projevy, nedodrZovani
pravidel pouZivani mobilniho telefonu, domdciho Fadu a reZimu dne.

Organiza¢ni ¥ad $koly — soucast: 1."Vnitini fad" strana 15 z poctu 32




Détsky domov a Skolni jidelna, Kralupy nad Vltavou, U Socidlniho domu 438

ostatni: v této sloZce je hodnoceno: jednani a skutky nad ramec stanovenych povinnosti v
domacim fadu, mize jim byt napf. pomoc Udrzbafi pfi opravé, vytvareni vyrobkd
sponzordim, vyjimecna pomoc v kuchyni, pomoc dospélym s malymi détmi, vyuZiti
vlastnich specifickych dovednosti v rliznych oblastech, napf. stfihani déti, zasivani, pomoc
s vypocetni technikou apod.

V pripadé uloZeni vychovného opatreni ditéti - snizeni kapesného, je vidy vyuZit stanoveny
zaklad, bez ohledu na déleni sloZzek

Osobni dary: (upraveno NV ¢&. 460/2013 Sb. §3)

Hodnota osobniho daru k narozenindm, k jinym obvyklym piilezitostem a k GispéSnému
ukonceni studia ¢ini nejvyse:

1740,- K¢ dité do 6 let véku
2 140,- K¢ dité od 6 do 15 let véku
2450,- K¢ dit€ od 15 nebo jde-li o nezaopatienou osobu

Osobni dary se poskytuji détem podle véku ditéte, jeho ptani, vychovnych hledisek a délky
pobytu ditéte v zatizeni v pribéhu kalendarniho roku.

Vécna pomoc: (upraveno NV &. 460/2013 Sb. §4)

Hodnota vécné pomoci nebo penéZitého piispévku ditéti, jemuz byl ukoncen pobyt ve Skolském
zafizeni pro vykon ustavni vychovy nebo ochranné vychovy z diivodl uvedenych v§ 24 odst.5
pism. b)a ¢) zdkona ¢. 109/2002 Sb. , o vykonu nebo ochranné vychovy ve Skolskych zatizenich a
o preventivné vychovné péci ve Skolskych zafizenich a o zméné dalSich zakont, ve znéni
pozd¢jsich predpist, ¢ini nejvyse 25 000 K¢

Déle je zohlednéna délka pobytu ditéte v zatizeni, jeho chovani v pribéhu pobytu a zkuSenost,

jak dité je schopno s finan¢nimi prostiedky nakladat.

Vysi véené a financni pomoci urcuje feditelka zatizeni po konzultaci s vychovatelkou, kter¢ je dité

svéreno.
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Kritéria ziskani financni pomoci pri odchodu z DD

délka pobytu

do 3 let

3-6 let

6 avice let

pocet bodli

1

3

6

prostiedi odchodu

do vlastni rodiny

k osobé blizké

do socialniho zafizeni (DGm na pl cesty,
Azylovy diim...apod.), ubytovna,
samostatné do pronajatého bytu

pocet bodl

0

3

6

odchazim z tohoto

koncim, je mi preci uzl18 let, je mi 18 let a nevim, co bych zde

je mi 18 let, mam ukoncenou

divodu dale pohledaval, nevadi, Ze nemam jesté ukoncenou profesni | profesni pfipravu, jiz se musim
pripravu, porusuji podminky dohody, ktera byla zrusena ze postavit na vlastni nohy
strany DD
pocet bodl 0 6
nedam ani zavcas védét, odchdzim," chci se odchazim," musim odchdzim,

soucinnost pfri

ze odchazim "chci si

vSak postarat sam,

odejit, jsem

vdécény za | prosim o pomoc

odchodu délat co uzndm za dékuji" vasi péci, budu to muset | ¢iradu, nemam
vhodné sam" zvladat" kam jit
0 3 5 6

nakladani s

"dulezité je dnes, zitra se

"vim, Ze musim Setfit,

Jsem si védom, Ze budu penize v budoucnu

vlastnimi uvidi....penize nejsou [ ale musel jsem si to potrebovat, proto si pofidim jen to
prostiedky problém, vydélam.." koupit" nezbytné
pocet bodl 0 3 6
"proc bych se drel, mam | "rad chci chodit na "rad si "rad jsem
penéz dost, nebo si brigddy, ale mam vydélam vyuzil . v
. c o ol vervivs v s P , jsem rad, Ze si
L dojdu pro davky dilezitéjsi véci, tak penize, Sel nabidky cve
ochota brigad, . N . . dokazi sam
. K ! jen kdyz se mi bude bych na brigady, iy ve
vydélat si penize o iy . ) vydélat jiz néjaké
. chtit brigadu, ale jdu si , .
vlastnim . v iy penize, brigadu
Yeve v s nic se privydélat . .
pfi¢inénim - jsem si sam
nenaskytlo, | kdykoliv je "
< in obstaral
nebyla to mozné
moznost"
pocet bodl 0 1 3 5 6
béhem pobytu v ., L
Py . . . . 10 - 15 tisic | 5-10 tisic .
DD vlastnim ucet, vice nez 25 tisic K¢ 15 -25 tisic K¢ KE KE do 5 tisic K¢
kam mi pfislo
pocet bod 0 1 2 5 6
"je to moje véc, nikomu "néco pfiznam, ale "vse jsem |"ziskané
do toho nic neni" stejné je to moje véc" | pfiznal, ale | penize si "vétsinu
"dostal jsem penize, | penize jsem |spofim k ziskanych penéz
pFizndvam pfijmy, ale uz jsem je utratil" nutnév |teté, ale si nechavam u
které jsem ziskal budoucnu | mdm tety, vim, Ze je
potfeboval |obcasné budu
utratit"” vydaje" potiebovat"
pocet bodli 0 1 2 5 6
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velice problémové, problémové, ale vidy | nékdy lepsi, | "vidy jsem | " Mé jednania
nechtél jsem se se néjaké feseni naslo | nékdy horsi, | respektova chovani bylo
, ., prizplsobit rezimu, jakou jsem | | pravidla, | bezproblémové,
mé chovani a il . . N
. L. dospélé jsem mél kdy téz k dospélym i
jednani v DD ) " .
nerespektoval naladu dospélé, ostatnim jsem
nékdy se choval uctu"
to vymklo"
pocet bodl 0 1 3 5 6
Vyhodnoceni: 48 25000 K¢
46-47 20 000 K¢
40-45 15 000 K¢
35-39 10 000 K¢
30-34 5000 K¢
25-29 3000 K¢
méné ne? 25 bodd 0 K¢

r wr

Dosahne —li finan¢éni ¢astka na osobnim ucétu zletilé osoby vice nez 50 000 K¢, finan¢ni

pomoc nebude poskytnuta
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Organizace dne je dana reZimem dne — pracovni dny, volné dny

%

cas

5.30
nebo individualné
dle dopravni
dostupnosti

6.30

7,15-7,30
7,30
7,40

od 12.30

13.00

do 14,45
15,00

15,15

17,15
17,30 -18.00

18.00

18.15

Pondéli - patek

1. budicek - odjizde&jici déti do stfednich skol

ranni hygiena, oblékani, uklid na pokoji - zastlani lizkovin, poklizeni
odévi apod.

snidang, pfiprava svaciny (za asistence no¢ni vychovatelky)

2. budicek - skolni déti
ranni hygiena, oblékani, uklid na pokojich — zastlani, poklizeni
(za asistence no¢ni vychovatelky + socidlni asistentky)

snidan¢

odchod do skoly — déti zakladni Skola prakticka
odchod déti do $koly a predani déti do MS (zajistuje noéni vychovatelka)
navraty prvnich déti ze Skoly (dohled sociélni asistentka)
hygiena rukou, prevléknuti do domaciho odévu, relaxace — pobyt na
zahrad¢ (za ptiznivého pocasi) relaxace, hry dle volby déti

pohovor vychovatelky s détmi o $kole, kontrola §kolniho obleceni —
vymeéna, planovana ¢innost (dle tydenniho planu), moznost samostatnych
vychazek

vyzvednuti déti z MS , navrat ze samostatnych vychazek, hygiena rukou
svacina
pfiprava na vyucovani, vychovné vzdélavaci ¢innost, zajmova ¢innost
(dle tydenniho planu)
moznost samostatnych vychazek (do 17,15 hodin)

pfiprava na vecefi, hygiena rukou

vecete

plnéni povinnosti — nadobi po vecefi, tklid jidelny, myti obuvi, zalévani
zahrady, dokonceni pfipravy do $koly, zdjmova ¢innost, televize

zhodnoceni dne, osobni hygiena, ml. déti spanek ve 20.00 hod. (déti
mladsiho Skolniho véku, déti pfedskolniho véku individualng, mozno
drive)

Déti stariho $kolniho véku (II. stupeit ZS), hygiena, pohovory s détmi,
volna zabava, televize, kvizy, individualni uéeni (studenti), hry na
pocitaci, spanek - 21.00 hod
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Déti — studenti stiedni Skoly po splnéni povinnosti moznost samostatnych
vychazek, hygiena, klid na lizku od 21,00 hodin - ¢etba, samostudium,
spanek v 21,30 v piipadé jestlize nevstavaji druhy den do $koly, jinak

v 21,00 hodin

» Samostatné vychazky po veceti mohou vyuzit déti navstévujici stiedni Skolu. V patek,
sobotu a prazdninové dny v dobé¢ letniho ¢asu mozné az do 21:00 (kdyz nevstavaji
druhy den do skoly), jinak do 20,00 hodin
(hygiena prob&hne rychle a nerusené okamzité po prichodu ze samostatné vychazky —
nenarusovat spanek mladsich déti)

» 'V patek odpada ptiprava na vyucovani (probiha v sobotu dopoledne), tiklidové ¢innosti
na pokojich, pracovni patek - prace na zahrad¢ (dle sezonnich podminek a pocasi),

vareni vecere.
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11,30 - 12,00

12,30

od 13,00

15,00

15,30

17,00
17,30 - 18,00

18,00

18.15

sobota - nedéle
(+ prazdninové dny)

Budicek vSechny déti — ranni hygiena, pfiprava na snidani
Snidané

Uklid lazkovin, pokojti, péée o kvétiny atd.
Zhodnoceni uklidu (kontrola vychovatelky)

Pfiprava na vyu¢ovani — sobota

Doucovani dle potieby, program dle tydenniho planu
Zajmové ¢innosti — ned¢le

program dle tydenniho planu

ptiprava na obéd, hygiena rukou

Spole¢ny obéd

Poledni klid - osobni volno déti, poslech hudby, spolecenské hry na
pokoji

Odpoledni ¢innost dle tydenniho planu, moznost samostatnych vychazek
(do 14,45 hodin), hygiena rukou

Svacina

Cinnosti dle tydenniho planu - pobyt venku, ¢innosti v piirodé (dle
sezonnich podminek)

Od 15,15 hodin moznost samostatnych vychazek do 17,15 hodin
pfiprava na vecefi, hygiena rukou

Ptiprava vecete
Spolecna vecete — uklid kuchyné, zhodnoceni dne, v ned€li celého tydne,

plnéni povinnosti — nadobi po vecefi, tklid jidelny, myti obuvi, zalévani
zahrady

zhodnoceni dne, osobni hygiena, ml. déti spanek ve 20.00 hod. (déti
mladsiho Skolniho véku, déti pfedskolniho véku individualng, mozno
drive)

Déti starsiho $kolniho véku (II. stupeni ZS), hygiena, pohovory s détmi,
volna zabava, televize, kvizy, individualni uceni (studenti), hry na
pocitaci, spanek - 21.00 hod

Déti — studenti stiedni Skoly po splnéni povinnosti moznost samostatnych
vychazek, hygiena, klid na ldzku od 21,00 hodin - ¢etba, samostudium,
spanek v 21,30 v ptipadé jestlize nevstavaji druhy den do skoly
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Sledovani vecernich televiznich poradii: ve dny, kdy druhy den déti nevstavaji do Skoly, mize
noc¢ni vychovatelka povolit sledovani televiznich potadl nebo jiné klidové ¢innosti, a tim

odlozit dobu spanku o 1 hodinu.(pfedSkolnich déti se toto netyka)

Pobyt déti mimo zarizeni (vychazky, pobyt u rodi¢u a jinvch osob. prechodné ubytovani
mimo zarizeni:

Vychazky: dité mize samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika opustit zatizeni za
ucelem samostatné vychazky, pokud se jedna o dité starsi 7 let a dle zvazeni vychovatelky, zda
je dit¢ schopné absolvovat samostatnou vychazku.

Vychovny pracovnik umozni ditéti samostatnou vychazku: ma-li dité splnény vSechny
povinnosti (8kolni povinnosti, tklid na pokoji, vyprané, vyzehlené pradlo apod.), tyto okolnosti
zvéazi vychovatelka majici sluzbu u déti. Samostatné vychazky probihaji v dobg, kdy to
umoziuje rezim dne a nezasahuje-li to do pevné danych rezimovych momenti
(svacina,obéd,veceie apod.) a spolecné organizovanych akci. DéEti navstévujici zadkladni Skolu
jiz po veceti nechodi na samostatnou vychazku, v letnich mésicich mohou k pobytu venku
vyuzit zahradu. Star$i déti v letnich mésicich mohou chodit po vecefi max. do 21,00 hodin,

v zimnich mésicich max. do 20,00 hodin.

Béhem samostatné vychazky dodrzuji déti tyto pokyny:

» Dbaji bezpecnosti silnicniho provozu
Nenavstévuji malo frekventovand mista (Hostibejk, Lutovnik, cesta kolem potoka atd.)
Nechodi nikam s nezndmymi lidmi, nepfijimaji od nich Zadné predméty ¢i potraviny

NepouZzivaji autostop.

vV VYV V¥V V¥V

Nenavstévuji pohostinstvi a jiné podniky, neni jim povoleno koufeni a pozivani
alkoholickych napoju.
» Dodrzuji zasady slusného chovani, nenici vetejny ani soukromy majetek, zachovavaji

zéasady ochrany piirody
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Kontakty déti s rodi¢i a dalSimi osobami ( nav§tévy, pisemné a telefonické kontakty,

predavani véci):

Styk s rodici a ptibuznymi se déje pisemnou formou, telefonickymi kontakty a
navstévami v domove, anebo pobytem déti v rodin€. Pobyt v rodin€ probiha vzdy se souhlasem
patfi¢ného organu OPD. Z pobytu mimo zafizeni se déti musi vratit ve stanoveny den do 18.
hodin, nebylo — li pfedem dohodnuto jinak.

U jinych osob mohou déti pobyvat za predpokladu, Ze je s témito osobami uzaviena
,,Hostitelska dohoda®, na zaklad¢ souhlasu osob zodpovédnych za vychovu, bylo-li dité
svéteno do zafizeni na zakladé jejich zadosti a souhlasem pfislusnym organem socialni péce,
kdy probé¢hlo Setieni v roding, je tato smlouva vyhotovena feditelkou zatizeni a podepsana
obéma stranami.

Navstévy je mozno uskuteénit kdykoliv, je ale nutné se pfedem domluvit a to tak, aby

nebyly v nesouladu s potiebami zatizeni.

Rodice a rodinni pfislusnici, ktefi nejsou pracovniklim domova zndmi, prokazuji svou
totoznost platnymi doklady (OP, cestovni pas).

Osobam prokazateln€ v podnapilém stavu neni vstup do domova povolen.

V pravomoci vychovatele je ukoncit navstévu, kterd narusuje vychovny proces a
neblaze plsobi na psychiku navstiveného ditéte.

Pokud si navstéva (rodice, ptibuzni) chce vzit dité€ na prochazku ven, podepisi
vychovatelce, Ze dité piebiraji a nesou za ného plnou zodpovédnost po celou dobu mimo
domov. Rovnéz zde bude vyznacena doba navratu.

Cizim osobam je vstup do zafizeni povolen jen se souhlasem feditelky, nebo jeji

zastupkyné&, pokud nejde o nadfizené kontrolni organy, které se prokazi platnymi prukazy.

Spolusprava déti:

Déti se podileji svymi ndvrhy béhem tydenniho hodnoceni na planovani dalSiho
programu. Spolupodili se 1 svymi navrhy na jidelnicku Détského domova. Kazdé dit€¢ ma pravo
na osobni konzultaci ¢i rozhovor s dospélymi osobami. Na ndzory a ndvrhy déti je ze strany

pedagogickych pracovnikl bran zietel.
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Déti se podileji na spole¢nych povinnostech dle rozpisti smén (sluzba v kuchyni,
V obouvarng, tklid na jednotlivych skupinédch). Tyto rozpisy si spoluvytvareji na vlastni

skuping.

Podminky zachazeni déti s majetkem pravnické osoby. ktera vvkonava ¢innost zarizeni:

Déti jsou vedeny dospélymi osobami, pfedevsim vychovnymi pracovniky, k tomu, aby
si vazily véci, udrzovaly Vv nich potfadek, aby zamérn¢ nenicily majetek.

OSaceni a obuti déti vede zodpoveédny vychovny pracovnik na kartach déti. Déti jsou
vedeny Kk tomu, aby si osobni véci nezaptj¢ovaly a nevymeénovaly a nezpronevétrovaly. Tato
skute¢nost je brana jako porusovani vnitiniho fadu a jsou za to vyvozovana vychovna opatteni.

Poskodi-li dit¢ zdmérn€ majetek pravnické osoby, je snahou vychovnych pracovniki,
aby se déti spolu ucastnily na jeho obnové — odnést do opravny, vyzvednout, pomoci pii opravé

atd.

Smluvni pobyt zletilych nezaopatienvch osob v zarizeni:

Zatizeni poskytuje plné pfimé zaopatieni zletilé nezaopatiené osobé po ukonceni
vykonu ustavni vychovy, pfipravujici se na budouci povolani, nejdéle vSak do véku 26 let,

a to za podminek sjednanych ve smlouveé mezi nezaopatienou osobou a zatizenim.

Smluvni pobyt zletilych nezaopatienych osob je realizovan na zakladé Dohody o pobytu. Tuto
smlouvu vyhotovuje feditelka zafizeni, je vyhotovena ve dvou stejnopisech, jeden je zaloZen

V osobnim spisu zletilého, druhy obdrZi zletily. Ptilohou této smlouvy jsou Podminky o pobytu.

Podminky pobytu jsou samostatnou ptilohou k Dohodé o dobrovolném pobytu nezletilé
nezaopatiené osoby, nezletily je s témito podminkami seznamovén jiz pied jeho 18.
narozeninami, zletilosti. Pfi podpisu Dohody o pobytu zarovei podepisuje sezndmeni
S podminkami tohoto znéni:

v’ Zletilé nezaopatiené osobé (déle jen nezaopatiena osoba) je poskytovano plné ptimé

zaopatteni:
a) stravovani, ubytovani a oSaceni,
b) ucebni potieby a pomucky,

C) Ghrada nezbytn€ nutnych naklada na vzdélavani,
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d) tihrada nakladt na zdravotni sluzby, 1é¢iva a zdravotnické prostredky, které
nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi
e) kapesné, osobni dary a vécna pomoc pii odchodu zletilych ze zafizeni,

f) uhrada nakladd na dopravu do sidla skoly.

v Nezaopatienym osobam mohou byt dle hrazeny:
a) potieby pro vyuziti volného ¢asu a rekreaci,
b) naklady na kulturni, uméleckou, sportovni a oddechovou ¢innost,

c) néklady na soutézni akce, rekreace,

v Nezaopatiena osoba miize kdykoliv pobyt v zafizeni prerusit, toto vSak musi dat na
védomi (Ustnim podanim ¢i telefonicky) své kmenové vychovatelce, nebo feditelce
zafizeni.

v Svym navratem do zafizeni nesmi naru$ovat chod zafizeni a no¢ni klid ostatnich déti.

v’ Zatizeni je z bezpeénostnich divodi uzaméeno v noénich hodinach od 23 hodin do 6.
hodiny ranni. Ve vyjimecnych ptipadech na névratu v tomto ¢ase se mize dohodnout
S no¢ni vychovatelkou.

v' 'V dobé, kdy je pobyt v zafizeni pierusen, zafizeni plné pfimé zaopatieni neposkytuje,
neni — li dohodnuto jinak. (mezi feditelkou zatizeni a nezaopatfenou osobou)

vV obdobi, kdy je zafizeni z provoznich diivodi uzavieno, je ubytovani nezaopatiené
osoby feSeno dohodou, dle individualnich podminek. (mezi feditelkou zafizeni a
nezaopatienou osobou)

v Dohoda o dobrovolném pobytu miiZe byt ze strany nezaopatiené osoby kdykoliv
vypovézena.

v Nezaopatiené osobé, jez byl ukoncen pobyt v zafizeni, se podle jeho skute¢né potieby v
dobé odchodu a podle hledisek stanovenych vnitinim fadem poskytne vécna pomoc
nebo jednorazovy penézity prispévek. Dale je nezaopatiené osob¢ nabidnuta spolupréace
s organem socidlné-pravni ochrany mladeze (kuratorka pro mladistvé), kterd poskytuje
poradenskou pomoc se zajiSténim bydleni a prace, a dale je nabidnuta zafizenim

poradenska pomoc pii feSeni tizivych Zivotnich situaci.
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Postup pri podavani a vyrizovani zadosti, stiZznosti a navrhu rediteli, pedagogickym
pracovnikum zarizeni a dal§im osobam a organum:

a) Stiznosti proti postupu reditele jako spravniho organu
b) stiznosti nebo petice proti nekteré oblasti cinnosti Skolského zarizeni, jejiz hodnoceni a
kontrola je v piisobnosti CSI

¢) stiznosti proti oblasti pracovnépravnich vztahu

a) Rozhodovani feditele v oblasti statni spravy vymezuje zakon 561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim, sttednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon). Upravuje vztah
téchto rozhodovani v § 183 odst. 1 - 3.

Daéle pak § 24 odst. 3 zakona ¢. 109/2002 Sb., o vykonu ustavni vychovy nebo ochranné
vychovy ve skolskych zatizenich a o zméné dalsich zédkont, ve znéni pozdéjsich predpist
vymezuje rozhodovani feditelt, kterd jsou v oblasti statni spravy, a na kterd se v souladu s §36
zakona 109/2002 Sb. vztahuje v plném rozsahu spravni fad.

Stiznosti sméfujici proti postupu feditele Skoly nebo Skolského zafizeni pii jeho

rozhodovani ve vécech stanovenych v § 24 odst. 3 zdkona ¢. 109/2002 Sb. budou vyiizovany

podle § 175 zakona ¢.500/2004 Sb.

Krajsky ufad je nadfizenym spravnim organem.
V souladu s ustanovenim § 175 odst. 2 zakona ¢. 500/2004 Sb. stiznost musi byt vyfizena do 60

dnti ode dne jejiho doruceni spravnimu organu ptislusnému k jejimu vyfizeni.

V souladu s ustanovenim § 20 odst. 1 pism. i) zdkona 109/2002 Sb. ma dité nebo klient
umistény ve Skolskym zatizeni pro vykon tstavni vychovy nebo ochranné vychovy pravo
obracet se se Zadostmi, stiZznostmi a navrhy na feditele a pedagogické pracovniky zatizeni a
pozadovat, aby podani adresovana pfisluSnym statnim orgdntim, orgdnim izemni samospravy
a pravnickym osobam, jsou-li povéteny vykonem socialné — pravni ochrany, byla ze zatizeni
odeslana v nasledujici pracovni den po jejich odevzdani pracovniklim zatizeni, a to bez

kontroly jejich obsahu.

b) V piipadé, Ze se tyka stiznost (podnét, petice)nékteré z oblasti, jejiz hodnoceni a kontrola je
vV piisobnosti CSI v souladu s § 174 odst. 2 pism. b) az e) zdkona &. 561/2004 Sb., je tieba tuto

stiznost (podnét nebo petici) podavat ziizovateli, popiipadé ptimo Ceské skolni inspekeci.
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c) Pokud je stiznosti napadana zaméstnancem pravnické osoby vykonavajici ¢innost zatizeni
oblast pracovné¢ pravnich vztahd, je tfeba tuto stiznost podat fediteli Skolského zatizeni jako
statutarnimu organu zaméstnavatele, ktery je povinen ji se zaméstnancem projednat, a to

v souladu s ustanovenim § 25¢) odst. 7 zakoniku prace.

Je mozné téz dat podnét organu bezpecnosti prace — oblastnimu inspektoratu bezpecnosti prace.

Prijimani a vyiizovani stiZnosti

Pfi podavani stiznosti neni uplna pravni zpusobilost (st€Zovat si miize i nezletily).

Vici stézovateli nesmi byt ¢inény piimé ani nepiimé zakroky proto, ze si stézoval.

Vyftizovani stiznosti se fidi vnitfnim pfedpisem k vyfizovani stiznosti, ozndmeni a podnétt

( Smérnice o ptijimani a vyfizovani stiznosti)

Stiznosti se eviduji oddélené ve zvlastnim sesité.
Pfijimani a vyfizovani stiznosti pro vefejnost je mozno uskutecnit kazdy pracovni den

v dobé od 9 do 11,30 hodin a v dob¢€ od 13 do 15 hodin v kancelafi détského domova.
Ptijimani stiznosti zaméstnancem pravnické osoby a umisténych déti a klientli v zafizeni je

mozno kdykoli v pfitomnosti feditele v zafizeni, a to v kancelafi teditele.
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6. Prava a povinnosti osob odpovédnvch za vvchovu.

1) Osoby odpovédné za vychovu maji pravo:

a) na informace o ditéti, a to na zakladé své zadosti

b) vyjadiovat se k navrhu opatieni zasadni dtlezitosti ve vztahu k ditéti,
nehrozi — 1i nebezpeci z prodleni a na informace o provedeni opatieni

€) na udrzovani kontaktu s ditétem, nebrani — li tomu zavazné okolnosti ohrozujici
dite,

d) na poradenskou pomoc zafizeni ve vécech vychovné péce o dite,

e) pisemné pozadat feditele zafizeni o povoleni ditéte k pobytu u rodici

f) je- li dit€ umisténo v zafizeni na zadost osob odpovédnych za vychovu, povolit
pobyt u jinych fyzickych osob, a to pisemnym souhlasem, nebrani — li tomu

vazna prekazka.

2) Osoby odpovédné za vychovu maji povinnost
hradit ptispévek na tthradu péce poskytované détem v zatizeni pokud maji
pravidelné ptijmy. Za ptijmy se povazuji piijmy, které prevySuji Zivotni
minimum.
Vyse prispévku na uhradu péce poskytované détem a nezaopatienym osobam ve
Skolském zatizeni pro vykon ustavni vychovy nebo ochranné vychovy €ini za

kalendaini mésic

1113,- K&  dité do 6 let véku
1503,- K¢  dit€ od 6 do 15 let véku

1742,- K¢  dit¢ od 15 nebo nezaopatifena osobal

Pokud hranice pfijmu nepiesahuje Zivotni minimum a osoba zodpovédna za vychovu
nemuze piispevek hradit, musi podat odvolani s potvrzenim svého piijmu nebo

potvrzeni, Ze pobira socialni pispévek.

b) zajistit doprovod ditéte mladsiho 15 let pti propusténi ditéte, popiipadé pozadat
pisemné v této veci o jiny postup.

C) seznamit se s vnitinim fadem zafizeni a dodrzovat jeho ustanoveni
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d) oznamit bezodkladn¢ zatizeni podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich, tykajici
se zejména jeho zdravi a vychovy

e) hradit naklady na zdravotni péci, 1éCiva a zdravotnické prostiedky poskytnuté
ditéti, které nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytovany na

jejich zadost.

7. Uhrada nakladu na péci o déti v zarizeni.

Osoby zodpovédné za vychovu a déti s vlastnimi pravidelnymi piijmy piispivaji na

uhradu péce poskytované détem v zafizeni podle zdkona 109/2002 Sb., § 27.

Vydani rozhodnuti:

Rozhodnuti vydéava zatizeni po ptichodu ditéte do zafizeni, je zasilano na adresu rodici,
které je uvedena v evidenc¢nim listé ditéte. Pokud rodice na rozhodnuti zddnym zplisobem
nereaguji, je jim po 30 dnech posildna upominka. V ptipadé, ze rodi¢e dale nereaguji, je
zatizenim vyrozumén piislusny soud a vzniklé dluzné ¢astky jsou vyméhany soudnim

rozhodnutim.

Zpusob odvolani:

Osoby odpovédné za vychovu se mohou proti rozhodnuti odvolat dle zakona ¢islo
109/2002 Sb., § 29, a to ke Krajskému tifadu Stiedo¢eského kraje v Praze, prostiednictvim
reditelky.

Pokud osoby odpovédné za vychovu prokazi potvrzenim ptisluSného ttadu, ze jejich
pfijem nebo piijem rodiny po zaplaceni ptispévku stanoveného rozhodnutim bude niZsi nez
Zivotni minimum, uhradi pfispévek v takové vysi, aby jim bylo Zivotni minimum zachovéno.
Pokud by takto stanoveny ptispévek byl nizsi nez 100 K¢, ptispévek se nehradi.

Osoby odpovédné za vychovu jsou povinny prokazat, zda splituji naroky na snizeni

nebo prominuti ptispévku, a to jednou za 12 mésict.
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8. Postup zarizeni pri zajiSténi bezpec¢nosti a ochrané zdravi:

Zdravotni péce a zdravotni prevence:

Zatizeni ma smluvniho l1ékaie, MUDr. Alenu Tureckovou, na poliklinice v Kralupech
nad VItavou. Jsou zpracovany ,, Rizika na pracovisti“, kterymi se pfedchazi i urazum déti
V zafizeni.

D¢éti a zaméstnanci jsou povinni dodrzovat zdravotni, bezpecnostni a protipozarni
ptedpisy. Jakykoliv tiraz nebo zévadu, kterou nelze odstranit okamzité vlastnimi silami, musi
kazdy zaméstnanec ohlésit feditelce nebo zastupkyni.

Vychovatelka musi predvidat nebezpeci a pied zahajenim ¢innosti upozoriuje na
moznost Urazu a poucuje déti o spravném chovani.

Pti akutnim onemocnéni ditéte zajisti zodpoveédna osoba doprovod ditéte k 1ékatce.
Neni —li oSetteni ditéte akutni, zajist'uji doprovod ditéte k 1€katce pomocné no¢ni vychovatelky
v rannich hodinach po vypraveni ostatnich déti do skoly.

Odborna vysetieni déti si zajistuji vychovatelky u ,,svych déti“, véetné objednani,
dopravy a zajisténi 1€kti. Pfi nevhodném autobusovém ¢i vlakovém spojeni je vyuzito sluzebni

auto.

Prevence rizik pri pracovnich ¢innostech:

Pii prevenci rizik pii ¢innostech déti se pracovnici #idi metodickym pokynem MSMT
¢.j.: 37 014/2005-25 k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, zakt a studentt ve skolach a
Skolskych zafizenich. (Tento metodicky pokyn je vyvéSen na viditelném misté v piijimaci
mistnosti DD, kde maji zazemi denni vychovatelky, a pfistup v§echny dospélé osoby)

Mimo zakladniho pouceni déti o BOZP (probiha pravidelné v dobé zahajeni nového
Skolniho roku a individualné po ptichodu nového ditéte) jsou déti vychovnymi pracovniky

pouceny pied kazdou akei.

Postup pri urazech déti:

Dojde- li k urazu ditéte, dospéla osoba, ktera momentalné zodpovida za svéfené dité,
dité€ oSetii pii béZnych poranéni. Lékarnicky jsou umistény:
- pfizemi —,, za sklem*

- 1. patro — , tetin*
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Ob¢ mistnosti jsou zamykatelné, nejsou v dosahu déti.

Pti vzniku vaznéjsiho poranéni osoba zodpovidajici za svéené dité poskytne prvni
pomoc a pfivold zachrannou sluzbu.

Pti tirazu, kdy je schopno dité dojit k 1ékati, za doprovodu dospélé osoby je odvedeno
k détské 1ékatce k oSetteni.

Urazy jsou evidovéany v sesité urazi, zodpovida za jeho evidenci povéfend pracovnice
(viz. pracovni naplii). Skolnim trazem je Graz, ktery se stal ditéti pii vychovné-vzdélavaci
¢innosti ve Skole nebo Skolském zatizeni a pti ¢innostech, které s nimi piimo souviseji.

Vedouci zaméstnanec zafizeni, jemuz byl uraz ditéte hlasen, zajisti, aby byly objektivné
zjiStény a piipadné odstranény pficiny urazu.

Evidence urazu se tidi vyhlaskou ¢. 64/2005Sb. o evidenci urazi déti, zakt a studenti

Statistické zjisStovani skolni urazovosti se provadi podle zvlastnich predpist.

Rovnéz je jim uraz, ktery se stal na akcich konanych mimo zatizeni, naptiklad Urazy na

spole¢nych vychazkach, vyletech, soutézich a akcich.

V pripadé odvozu ditéte do nemocnice:

o pracovnik, ktery dit¢ doprovazi, musi znat jeho anamnézu (ze spisu, pedagogické
zdznamy), rodné Cislo, zdravotni pojistovnu, u které je dité pojisténo

o pracovnik, ktery dité¢ doprovazi, zajisti pro n€j osobni potieby — prezivky, pradlo,
hygienické potieby, psaci potieby, karticka ZP, pravidelné uzivané 1€ky

e 0 umisténi ditéte v nemocnici informuje zdkonné¢ zastupce a OSPOD sociélni
pracovnice zafizeni

o informace o lékaiskych zakrocich a 1é¢bé prebird od lékatre skupinova vychovatelka, jez
ma dit€ v péci. Socialni pracovnice vyftizuje souhlas zdkonného zastupce, v piipade,
hrozi-li nebezpeci z prodleni, tak bezodkladné informuje zakonného zastupce ditéte 0

dulezitych opatienich.

Postup pri onemocnéni déti:

Pokud ma dité zdravotni problémy nebo utrpi tiraz, ihned to hlasi vychovatelce, ktera
ma sluzbu. Ta zajisti potfebné oSetteni, doprovod k I1¢kati ¢i pfevoz do nemocnice. Skupinové
vychovatelky a asistenti pedagoga (pomocni no¢ni vychovatelé) zajistuji pravidelné méeieni
teploty pfi nemoci, podavani 1éka a zaroveil provadéji kontrolu o polknuti 1€kt ditétem.

V dopolednich hodinach toto zajist'uje socialni asistentka.
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O podavani 1k a o urazech se provadi zapis do ptislusné dokumentace. Léky jsou
uskladnény tak, aby k nim mimo dospé€lych osob nemél nikdo volny ptistup. V rannich
hodinach pfi akutnim onemocnéni doprovazi dité k 1ékafi socialni asistentka, v dopolednich
hodinach Vv ptipad¢ nutnosti vyzvedava nemocné dité ze Skoly a doprovazi ho Vv ptipad¢ potieby

k 1ékari.

Za dopliovani 1€kt zodpovida urena asistentka pedagoga (viz pracovni napln). Kazda
skupinova vychovatelka zodpovida za zdravotni stav svéfeného ditéte. Spolupracuje
s I¢ékafem na pravidelnych kontrolach a zajist'uje spolupraci s odbornymi lékafii (psychiatr,

zubar, ortodontista , o¢ni 1ékar apod.)

Postup pri intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinvmi navvkovymi latkami, postup pri
sebeposSkozovani ditéte nebo sebevrazedném pokusu, postup pri agresivité ditéte, kterou
ohroZuje zdravi a zZivoty jinvch nebo vlastni:

Dité ma povinnost podrobit se na vyzvu feditele zatizeni vysetieni, zda neni ovlivnéno
alkoholem nebo jinou navykovou latkou. Je-li pro vysetieni tfeba odebrat krev, je dité povinno
strpét, aby mu lékai nebo jiny odborny zdravotnicky pracovnik odebral krev, pokud to neni
spojeno s nebezpecim jeho zdravi.(dle zakona 109/2002 Sb., §20,0dst.2, pismena f)

V ptipadé ohrozujiciho sebeposkozovani, sebevrazedného pokusu ¢i agresivité ditcte,
kterou je ohrozen vlastni zivot nebo Zivoty jinych, bezodkladné vychovny pracovnik
vykonavajici sluzbu zavola rychlou zachrannou sluzbu a nasledné o této skutec¢nosti informuje
vedouciho pracovnika (feditelku nebo vedouci vychovatelku).

V piipadé déletrvajiciho sebeposkozovani, které nema radz ohroZeni na Zivoté, vyhleda
vychovny pracovnik, ktery mé dit€ na starosti, odbornou pomoc psychologa.

Déti maji prava a povinnosti zajistény Listinou prav a svobod ditéte a zakonem Cislo
109/2002 Sb., o vykonu ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve Skolskych zarizenich
a o preventivné vychovné péci ve Skolskych zarizenich ve znéni dalSich piedpisii.

Tento vnitini fad nahrazuje ptivodni vnitini fad, a je ho ucinnost je od 1. 1. 2016

V Kralupech nad VIt., dne 22. 12. 2016

Bc. Jana Dubcova
feditelka
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