Détsky domov a Skolni jidelna

U Socialniho domu 438, 278 01 Kralupy nad Vltavou

ORGANIZACNI RAD SKOLSKEHO ZARIZENI
¢ast: 1. VNITRNI RAD + PRILOHY

(Doméci fad, Plan prevence negativnich jevii, Organiza¢ni struktura zaméstnancu)

Vnitfni fad vydava reditelka DD na zadkladé zakona ¢. 109/2002 Sb., o vykonu Ustavni vychovy nebo ochranné
vychovy ve skolskych zatizenich a o preventivné vychovné péci ve skolskych zafizenich a o zméné dalsich
zakon(, v platném znéni (dale jen ,,zakon”).

Tento rad upresiiuje podminky vychovné vzdélavaci prace, prava a povinnosti déti, prava a
povinnosti osob odpovédnych za vychovu (zdkonnych zastupcll), rozpracovava podrobnosti fungovani
organizace.

Upraveny vnitfni fad nabyva platnosti a ucinnosti dnem vydani a v budoucnosti mize byt doplfiovan
a upresnovan na zakladé novych predpisli, poznatkl a potfeb vychovného zafizeni. Byl projednan na
pedagogické radé dne 12. 9. 2018

Platnost od 1. 9. 2018

Uc¢innost od 1. 9. 2018




CHARAKTERISTIKA A STRUKTURA ZARIZENI

1.1 NAZEV ZARIZENi, ADRESA A TELEFONNI CiSLO:

Nazev: Détsky domov a Skolni jidelna, U Socidlniho domu 438, 278 01 Kralupy nad Vltavou
Sidlo organizace: U Socidlniho domu 438, 278 01 Kralupy nad Vltavou

ICO: 49521641

Telefon: 315 727 395
Mobilni telefon: 773 930 924 (feditelka)
727 876 178 (socialni pracovnice)

727 876 179 (vychovatelky ve sluzbé)

Fax: 315 721 650
E-mail adresa: DDUME @kr-s.cz
E-mail: jelinkova@danielka@seznam.cz

Webové stranky: http://ddkralupy.cz



http://ddkralupy.cz/

1.2 ORGANIZACNI STRUKTURA

Détsky domov a Skolni jidelna, Kralupy nad Vitavou je pfispévkovou organizaci zfizovanou Krajskym tradem
Stfedoceskym krajem.

Organizace ma pravni subjektivitu. V Cele zafizeni je statutarni orgdn-reditelka, kterd je jmenovana Radou
Stfedoceského kraje a zodpovida za celkovy chod domova.

1.3 SOUCASTI ZARIZENI A JEJICH ORGANIZACNI CLENENI

Zarizeni ma dvé soucasti:

. Détsky domov (kapacita 22 lGzek)

. Skolnf jidelna (kapacita 30 stravovanych)

1.4 CHARAKTERISTIKA JEDNOTLIVYCH SOUCASTI ZARIZENI A JEJICH UKOLU

Détsky domov pecuje o déti s nafizenou Ustavni vychovou, které nemaji zadvazné poruchy chovani. Tyto
déti se vzdélavaji ve skolach, které nejsou soucasti détského domova. Do détského domova jsou umistovany
déti zpravidla od 3 do 18 let. Détsky domov pecuje o déti podle jejich individudlnich potfeb. Ve vztahu
k détem plni zejména ukoly vychovné, vzdéldvaci a socidlni. Déti, které dosahly plnoletosti a chtéji
pokracovat ve studiu, maji mozZnost setrvat na zdkladé dohody v détském domové do doby ukonéeni
pfipravy na povolani, nejdéle viak do véku 26 let. DD poskytuje péci také détem, které nejsou obéany CR a
splfuji podminky stanovené zakonem 359/1999 Sb. v platném znéni.

Skolni jidelna je soucasti détského domova. Poskytuje $kolské sluzby podle § 119 zakona ¢. 561/2004 Sb.,
$kolského zakona, v platném znéni. Skolni jidelna zajistuje vedle $kolniho stravovani déti také zavodni
stravovani zaméstnancl prispévkové organizace, a to za Uplatu. Stravovani zajistuji celkem 3 pracovnice:
vedouci stravovani a 2 kucharky na 0,35 Uvazku, které se pravidelné stfidaji (dle rozpisu sluzeb). Prazdninovy
provoz je upraven zvlastnim rozpisem sluZeb, jelikoZ jsou zjistovany i obédy, na rozdil od dni v béZzném
Skolnim roce.

1.5 PERSONALNI ZABEZPECENI

Rozdéleni pracovniku:

-Pedagogicti (feditelka, vedouci vychovatelé na sméné, denni vychovatelky) + asistenti pedagoga-nocni
sluzby




-Provozni (Ucetni, hospodarska pracovnice a socidlni pracovnice, socialni asistent, provozat, udrzbar)

-Zaméstnanci skolni jidelny (vedouci stravovani, kucharky)

Cilem vsech pracovnikl domova je pfiprava svéfenych déti pro radny obcansky Zivot. Pedagogicti pracovnici
predevsim vykonavajici Cinnosti, které jsou jim uloZeny v jejich popisu prace ,Povinnosti vychovatele”.
Ostatni zaméstnanci se téZ podili na vychové déti, a to pfimymi i nepfimymi prostfedky. TéZ jsou jejich
povinnosti zakotveny v popisu prace. VSichni zaméstnanci vzdjemné spolupracuji a podili se na vSestranné
vychové déti, a to svym osobnim jednanim, prikladem a pfimym kontaktem s détmi.

Kazdy druhy mésic se kona pedagogicka porada a dvakrat v roce provozni porada. Z kazdé porady je veden
elektronicky zdpis (uloZeny), vytistény a zaloZeny v deskach s nazvem ,Pedagogické porady”.

Kazda kmenova vychovatelka plné zodpovida za ,své“ 3 az 4 déti. Zajistuje jim oSaceni, odborné vysetteni u
|ékare, stanovuje vySi kapesného pro déti, stara se o osobni doklady déti a vede (doplfiuje) osobni slozku
déti.

Vedouci vychovatelka pravidelné kontroluje denni zaznamy vychovatelek a s feditelkou a vychovatelkami
prabézné konzultuje chod v zafizeni.

1.6 ORGANIZACNI ZAJISTENI SPOLUPRACE S OSOBAMI ODPOVEDNYMI ZA VYCHOVU
DITETE

Osoby odpovédné za vychovu déti (tj. zakonni zastupci déti) maji pravo obratit se ve véci organizace
spoluprace na feditele détského domova. To se tyka zejména nastaveni pravidel navstév a kontaktl s détmi,
poradenstvi a odbornou pomoc témto osobam. K jednani v této véci jsou ptizvani podle charakteru pomoci
rovnéz socialni pracovnice, vedouci vychovatel ¢i jiny pracovnik détského domova.

Déle dle § 24 odst. 1, pism. i) zdkona 109/2002 Sb., o vykonu Ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve
Skolskych zafizenich a o preventivné vychovné péci ve skolskych zafizenich a o zméné dalSich zakond, je
feditel povinen se zdkonnymi zastupci ditéte a organem socidlné-pravni ochrany déti predem projednat
opatteni zasadni dllezitosti, nehrozi-li nebezpeci z prodleni, a bezodkladné je informovat o provedeném
opatteni. O viem se vidy provede zdznam do spisu ditéte.

Dalsi spoluprace sosobami odpovédnymi za vychovu probihd zejména vramci tzv. pfipadovych
konferenci, které organizuje zpravidla socidlni pracovnice. Ze zavér( ptipadovych konferenci pak vyplyvaji
dalsi formy spoluprace.

- vikendové a prazdninové pobyty déti u zadkonnych zastupcll jsou umoznény na zdkladé Zadosti
zdkonnych zastupcl a nasledniho pisemného povoleni OSPOD, ktery predtim provedl Setfeni v misté

budouciho pobytu ditéte

- zakonni zastupci mohou navstivit své dité umisténé v DD kdykoliv s védomim pedagogického
pracovnika. Kontakt rodiny s ditétem je podporovan.
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2. POSTUP PRI PRIJIMANI, PREMiISTOVANI A PROPOUSTENI DETI

2.1 VYMEZENI NAPLNE CINNOSTI ZAMESTNANCU DETSKEHO DOMOVA

Do détského domova jsou pfijimany déti na zakladé rozhodnuti soudu o nafizeni Ustavni vychovy (§ 971
odst. 4 zdkona ¢. 89/2012 Sh., obcansky zakonik) nebo o predbéziném opatreni (§ 452 zakona ¢. 292/2013
Sb., o zvlastnich fizenich soudnich). Do zafizeni se nepfijimaji déti, které jsou pod vlivem alkoholu nebo jiné
navykové latky a podle stanoviska Iékafe vyZaduji odbornou zdravotni péci, kterou jim nelze poskytnout
v ramci pobytu v zafizeni, nebo déti s psychiatrickym onemocnénim: schizofrenie, bipolarni porucha, tézké
depresivni a Uzkostné stavy vyzadujici psychiatrickou IéCbu. Vyjimku smi povolit pouze feditel DD.

Vyfizovanim potfebné agendy pfi pfijimani, pfemistovani a propousténi déti ze zafizeni je povérena
socidlni pracovnice détského domova. Veskera rozhodnuti v téchto vécech podléhaji schvaleni feditelky DD.

POSTUP PRI PRIJIMANI DITETE DO DD:

Prevzeti ditéte zajistuje socialni pracovnice nebo feditelem povéfend vychovatelka. Povéreny pracovnik
prevezme rozhodnuti soudu o nafizeni Ustavni vychovy nebo predbéiném opatreni ditéte a postupuje
nasledovné:

zkontroluje véci, se kterymi dité do détského domova prichazi, provede jejich soupis - zaloZi do spisu (osobni
véci si dité mliZe ponechat),

prevezme a zkontroluje dokumentaci ditéte, které do DD prichazi (rodny list, karti¢ku zdravotni pojistovny,
zdravotni a Skolni dokumentaci, osobni list ditéte a dalsi dokumenty, které jsou k dispozici, zejména vsak
rozhodnuti prislusného soudu o narizeni ustavni vychovy nebo o predbéZiném opatreni). Bez tohoto
rozhodnuti soudu dité nemlze byt do DD pfijato. Jinou chybéjici dokumentaci Ize po dohodé s organy
OSPODu zajistit dodatecné do 14 dn( od pfijmu.

zajisti neprodlené IékaFskou prohlidku ditéte,
seznami dité s jeho pravy a povinnostmi,
zaloZi osobni spis ditéte a zada zdkladni Udaje do databazového systému.

Po prevzeti je dité svéfeno do péce kmenové vychovatelky, ktery ho seznami s bezpecnostnimi predpisy
v domové, vnitfrnim rfadem domova, s ostatnimi détmi rodinné skupiny a vlastnim chodem domova. O
seznameni s predpisy provede zdpis s podpisem ditéte. Systém sluieb bude upraven tak, aby jedna
vychovatelka z rodinné skupiny mohla ditéti alespoi po nezbytné nutnou dobu vénovat zvySenou
individualni péci.

Pedagogicti pracovnici skupiny v dobé nepfimé vychovné prace sestavi na zakladé diagnostické zpravy a

individualniho planu ochrany ditéte, ktery sestavuje prislusny organ socidlné pravni ochrany déti (OSPOD),
individualni plan rozvoje osobnosti ditéte (IPROD). Ten priabézné sleduji, aktualné upravuiji.

Socialni pracovnik/ucetni ptipravi podklady pro rozhodnuti reditele o vysi prispévku na Uhradu péce.
Platby pak pravidelné sleduje, vyhodnocuje, upresnuje, pripadné rozesild upominky. Socidlni




pracovnik/ucéetni zodpovida za G€elnou evidenci preplatk( a nedoplatk( a za véasné vymahani nedoplatkd,
vraceni preplatk(l. Dale rozesild ndvrhy na vykon rozhodnuti pfislusnych soudd. Tuto agendu vede i
v elektronické formé. Ve své préci spolupracuje se zaméstnanci DD, socidlnimi pracovniky ptislusnych uradu,
soudy, zakonnymi zastupci ditéte a osobami ditéti blizkymi.

1. SMLUVNI POBYT ZLETILYCH NEZAOPATRENYCH OSOB V ZARIZENI

Zpravidla pul roku pred dosazenim zletilosti je dité informovano o mozZnosti podat Zadost o uzavieni
smlouvy o prodlouZzeném pobytu v zafizeni (§ 24 odst. 2 pism. d) zdkona. Pfed dosazenim plnoletosti ditéte
je mezi obéma stranami sepsana smlouva, kterd obsahuje zakladni nalezitosti:

a) povinnosti zletilé nezaopatfené osoby v dobé jejiho pobytu v détském domove,
b) povinnosti zafizeni v{ci zletilé nezaopatfené osobé.

Podminkou pro uzavieni této smlouvy je soustavnd pfiprava na povoldani zletilé osoby a volna kapacita
Skolského zatizeni dana skolskym rejstiikem (§ 24, odst. 4 zakona).

O uzavreni smlouvy je informovan i ptislusny kurator oddéleni socialné-pravni ochrany déti.

Prava a povinnosti nezaopatfené osoby po ukoncéeni vykonu ustavni vychovy pfipravujici se na budouci
povolani:

> na zajisténi plného primého zaopatreni (stravovani, ubytovani a osaceni, ucebni potieby a
pomlcky, Uhrada nezbytné nutnych nakladd na vzdélavani, zdravotni sluzby)

> kapesné, osobni dary a vécna pomoc pfi odchodu ze zafizeni
» Uhrada nakladd na dopravu do sidla Skoly

»mohou byt poskytnuty potfeby pro vyuZiti volného ¢asu a rekreaci, naklady na kulturni ,
uméleckou, sportovni a oddechovou c¢innost, ndklady na soutézni akce, rekreace.

» pravo na volny pohyb mimo zafizeni. Se souhlasem pedagogického pracovnika ma nezaopatiena
osoba pravo na pozdéjsi navrat do zafizeni, pokud to nenarusuje nocni klid v zatizeni.

> na podporu a pomoc po ukonceni pobytu v zafizeni (poradenskou pomoc se zajisténim bydleni a
prace, spoluprace s kurdtorkou pro mladistvé, vécna pomoc nebo jednordzovy penézity
prispévek).

» povinnost dodrzovat platny vniténi fad zafizeni
> jednou za skolni rok dokladat, Ze se soustavné pfipravuje na povolani

»oznamit bezodkladné zafizeni veskeré zmény tykajici se pfipravy na budouci povolani, véetné
skutecnosti, Ze ukondi pfipravu na budouci povolani.




POSTUP PRI PREMISTENI DITETE:

Premistit dité do jiného détského domova, détského domova se skolou nebo vychovného Ustavu muze
jen pfislusny soud svym rozhodnutim.

Jsou-li dGvody k pfemisténi ditéte, pak socidlni pracovnice vytizuje potfebnou agendu, tj.:

> obraci se na soud s ndvrhem ¢i Zadosti (pfipadné prostfednictvim OSPODu) o premisténi daného ditéte;
podklady (zdlvodnéni Zadosti, podnétu) si vyZzada od vychovatele, psychologa, vedeni DD,

» vycka na rozhodnuti soudu a poskytuje veskerou potfebnou soucinnost

> pfi samotném premisténi opét zajisti veskerou dokumentaci, ve spolupraci s pracovniky pedagogického
Useku zajistuje bezproblémové premisténi ditéte (vybaveni, obleceni, doklady a dokumentace apod.); dle
potfeby je osobné Ucéastna prevozu na uréené misto.

POSTUP PRI PROPOUSTENI DITETE z DD:
ditel DD ukonci pobyt ditéte v zafizeni, jestlize: ~

Re

> soud zrusil Ustavni vychovu,

» dosahne-li zletilosti, pokud v zatizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni ptipravy na povolani,
>

dosahne-li véku 19 let, byla-li mu prodlouzena ustavni vychova, pokud v zatizeni dobrovolné nesetrva do
ukonceni pfipravy na povolani,

jestlize rozhodnuti soudu o osvojeni nebo o svéreni ditéte do péstounské péce nabylo pravni moci,

Y

po uplynuti doby trvani predbézného opatreni nebo po jeho zruseni soudem.

Pfed ukoncenim ustavni vychovy na zakladé zletilosti, pfipadné v 19 letech, mad kmenovy vychovatel

rodinné skupiny ve spolupraci se socidlni pracovnici tyto povinnosti:

> prabéiné v dobé dospivani ditéte zvaZovat moznosti budouciho bydleni a pracovniho uplatnéni, po
vzajemné dohodé najit nejvhodnéjsi feseni

> pul roku pred 18. narozeninami ditéte podat pisemné pfislusnému organu péce o dité oznameni o
nadchazejicim propusténi ditéte ze zafizeni vCetné ndvrhu vécné pomoci nebo jednorazového

penézitého prispévku pfi odchodu ditéte.

Ditéti, kterému byl ukoncen pobyt v zafizeni z dlivod(i dosazeni zletilosti, pFip. véku 19 let, byla-li mu
prodlouZena ustavni vychova, ptip. pfi ukonéeni pobytu na zidkladé dohody, se podle jeho skutecné potreby
v dobé propousténi poskytne jednorazovy penézity prispévek. Dale se ditéti ve spolupraci s OSPOD poskytuje
poradenska pomoc se zajisténim bydleni a prace, pomoc pfi feseni tiZivych Zivotnich situaci.

2.2 ZAJISTOVANI POMOCI PO PROPUSTENI ZE ZARIZENI

Ditéti je zajistovana podpora a pomoc v souladu s cilem reintegrace ditéte do rodiny a spolecnosti
prevazné témito zpUsoby:

» socialné pravnim — poradenstvim,




>
>
>

spoluucasti pfi jednanich na Uradech a institucich v ptipadé, Ze o to dité pozada,
psychologickou pomoci,

v pfipadech, Ze dité samo nejevi zdjem kontakt s détskym domovem udrzovat, informuje se kmenova
vychovatelka u pfislusného OSPODu nejméné 1x za pll roku na byvalé dité, a v pfipadé potieby sama
nabidne pomoc.

Po dosazeni véku 15 let absolvuje zahajovaci pohovor s vedenim DD o moznostech feSeni jeho situace,
seznameni s nabizenymi projekty, vyhodnoceni jeho potieb a nabidka mozZnosti feseni jeho konkrétni
situace, sezndmeni s moznosti uzavieni smlouvy o prodlouzeném pobytu do dosazeni véku 18 let.

2.3 SPOLUPRACE S PRISLUSNYMI ORGANY A DALSIMI SUBJEKTY

Vedeni détského domova a socialni pracovnice spolupracuji zejména s pracovniky oddéleni socialné

pravni ochrany déti povérenych méstskych Grad(. Pfedmétem je zejména spoluprace v oblasti informaci a

péce o déti s nafizenou Ustavni vychovou z jejich spadové oblasti, pomoc pfi realizaci kontaktl s vlastni

rodinou ditéte.

Dale détsky domov spolupracuje se soudy, policii a statnim zastupitelstvim. V téchto ptipadech formu

spoluprace vétsinou urcuji tyto instituce.

Dalsimi subjekty, se kterymi détsky domov trvale spolupracuje, jsou:

>

>
>
>

3.

diagnosticky ustav Praha Kr¢, U Michelského lesa.
Skoly a skolska zafizeni,
pedagogicka psychologicka porada

nestatni neziskové organizace

ORGANIZACE VYCHOVNE VZDELAVACICH CINNOSTIi V ZARIZENI

Reditelka DD ve spolupraci s vedoucimi vychovatelkami zpracuji roéni plan prace, ktery uréuje zakladni

ukoly ve vsech oblastech vychovy a vzdélavani, a dale zpracovava skolni vzdéldvaci program. Oba tyto

dokumenty obsahuji jednoznacné ukoly pro pedagogicky Usek a jsou pfedlohou pro roc¢ni plany rodinnych

skupin.

3.1 ORGANIZACE VYCHOVNYCH CINNOSTI

Provoz détského domova je nepretrzity. Vychovné vzdélavaci ¢innost je organizovana ve tfech rodinnych

skupinach. Prace skupiny vychazi z mési¢nich a tydennich planech prace. Pro kazdé dité je vypracovan

program rozvoje osobnosti, ktery je pribéiné vyhodnocovan. O realizaci programu rozvoje osobnosti

jednotlivych déti vedou zaznamy vychovatelky. V zajmu rodinné vychovy starsi déti pomahaji s vychovou a

vzdélavanim mladsich déti (napt. pfiprava na vyucovani).




Skladba dne je dana reZimem dne. Déti travi ve vSedni dny dopoledni hodiny ve Skole. Samotna vychovna
¢innost probiha od 13, 00 hodin. Smény pedagogickych pracovnikl jsou dany Rozvrhem primé prace u déti.

Denni vychovatelky nastupuji na pracovisté 1 hodinu pred zapocéetim primé prace u déti a odchazeji
z pracovisté pll hodiny po skonceni pfimé prace. Tento Cas je vyuZit k pfipravé a vedeni dokumentace.
Vychovatelka zahajujici prvni sluzbu prebira zodpovédnost zavsechny déti do predani druhé a treti
vychovatelce.

Vychovatelka koncici sluzbu dle rozvrhu pfeda déti asistence pedagoga-nocni vychovatelce. V dobé
predavani déti bude zajisténa ukonéend osobni vecerni hygiena déti a veskera pfiprava na druhy den.

Vychovatelky pfedem pisemné zpracuji tydenni plan, vidy na dny, na které pfipada jejich sména, plany
jsou ramcové a zahrnuji veskeré vychovné slozky, stanovi cile a formy vychovy.

Vychovatelka se snazi drzet se planu, avsak uzplsobi ho aktudlné vzniklym podminkdm (pocasi,
neplanované akce atd.).

Snahou je vhodnad skladba jednotlivych Ccinnosti, prizplsobit se individualité kazdého ditéte,
nepretézovat détsky organismus.

3.2 ORGANIZACE VZDELAVANI DETI

Déti détského domova navstévuji zpravidla zdejsi spadovou ZS a MS. Déti po ukonceni povinné gkolni
dochézky navstévuji VS, SOU, SS, pfipadné jiné typy skol.

Vychovatelky sleduji prospéch a chovani déti na vSech stupnich vzdélavani. Jsou v pravidelném kontaktu
s uciteli, pravidelné se ucastni tfidnich schlizek. Vedou déti k pravidelné pripravé na vyucovani, pomahaji jim
s vybérem Skoly z ndvaznosti na budouci povolani a zaméstnani.

Zafizeni méa zpracovan Skolni vzdélavaci program, ktery vychovni pracovnici naplfiuji, vychdzeji z ného pfi
planovani, pfi vytvareni tydennich planu.

3.3 ORGANIZACE ZAJMOVYCH CINNOSTI

Détsky domov spolupracuje s rliznymi organizacemi. Déti tak mohou navstévovat riizné zdjmové Utvary
ve mésté (hasici, fotbalisti, ...) a krouzky (poradané skolou, DDM v Kralupech nad Vltavou).

V ramci ¢innosti rodinnych skupin jsou rovnéz rozvijeny zajmové aktivity — sportovni, vytvarné, kreativni
prace — téchto aktivit se maji moznost zucastnit déti ze vSech rodinnych skupin po domluvé s vychovatelem.

Organizujeme spole¢né navstévy kina, divadla a daldich kulturnich akci. U¢astnime se spoleénych akci,
sportovnich i kulturnich organizovanych ze strany jinych détskych domovl a nabizenych akci rdznych
nadacnich fondd.

V dobé prazdnin organizujeme v co nejvétsi mife ozdravné pobyty déti.




3.4 SYSTEM PREVENCE RIZIKOVEHO CHOVANI

Na zafizeni je zpracovan kazdoroc¢né Plan prevence negativnich jevl a planovany program, kterym se
vychovni pracovnici Fidi a je soucasti Vnitiniho fadu. Pofadaji se besedy s odborniky, policii CR - pracovniky
specializovanymi na danou problematiku. V DD funguje Etoped, ktery dokaZe poskytnout détem odborné
poradenstvi, identifikovat problémy vzniklé plsobenim navykovych latek. Preventivni plisobeni se zaméfuje
nejen na protidrogovou prevenci, ale na celou socidlné patologickou problematiku.

ORGANIZACE PECE O DETI V ZARIZENI

4.1 ZARAZENI DETi DO RODINNYCH SKUPIN

Na zafizeni funguji tfi rodinné skupiny. Kazda z nich obyva jedno podlaZi budovy s vlastnim socidlnim
zafizenim. P¥i zarazovani je pfihlédnuto k sourozeneckym vazbam a dalsim faktorlm, které mohou ovlivnit
dynamiku skupiny. O rodinnou skupinu pecuji zpravidla dvé vychovatelky.

4.2 KRITERIA A PODMINKY UMiSTOVANI DETIi DO BYTOVE JEDNOTKY

PFi umisténi konkrétniho ditéte do jednotlivé rodinné skupiny se sleduji zejména tato kritéria:

A\ 4

vazba ditéte na pfipadné sourozence
gkolni vzdélavani (konkrétni podminky vzdélavani v ZS ¢i MS, dojizdéni starsich déti apod.)

pedagogicka vhodnost vzhledem k ostatnim détem (handicapy, zdravotni ¢i jind omezeni aj.)

YV VYV V

koedukovanost rodinné skupiny, vék déti atd.

4.3 UBYTOVANI DETI

Veskeré prostory odpovidaji normam moderniho bydleni a sou¢asnym predpistiim (napf. vyhlasce ¢.

410/2005 Sb., o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz zafizeni pro vychovu a vzdélavani déti a
mladistvych, v platném znéni).

LoZnice déti jsou vybaveny zejména nabytkem pro uloZeni prddla, oSaceni a obuvi déti, knih a hracek,
televize, psacim stolem a Zidlemi.

Za jednotlivé pokoje zodpovida kazda vychovatelka. Dle opotfebovani a financ¢nich moznosti je nabytek a

zafizeni na pokojich vyménovano. Jednotlivé pokojiky jsou uzplsobeny individudlnim potifebam déti.
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4.4 MATERIALNI ZABEZPECENI

Détem s natizenou Ustavni vychovou nebo predbéznym opatienim je v détském domové poskytovdno:

plné pfimé zaopatreni, a to:

stravovani, ubytovdani a osaceni,
ucebni potreby a pomducky,

Uhrada nezbytné nutnych nakladd na vzdélavani,

YV V Vv Vv BB

Uhrada nakladl na zdravotni pédi, |éCiva a zdravotnické prostredky, které nejsou hrazeny ze zdravotniho
pojisténi, pokud nebyla pécée vyzaddna osobami odpovédnymi za vychovu,

kapesné, osobni dary a vécna pomoc pti odchodu zletilych ze zafizeni,

Uhrada naklad( na dopravu do sidla skoly.

Toto neplati v pfipadé, kdy ma dité na zdkladé podminek stanovenych zvlastni, prdvnim predpisem
povoleny pobyt mimo zafizeni.

dale Ize hradit détem:

potreby pro vyuziti volného ¢asu a rekreaci,

2
>
» naklady na kulturni, uméleckou, sportovni a oddechovou ¢innost,
» naklady na soutézni akce a rekreace,
» naklady na dopravu k osobam odpovédnym za vychovu.
Kritériem pro uhrady dle bodu 2 bude:
vySe pridélenych financnich prostredk( zfizovatelem,

plnéni povinnosti stanovenych pro déti vnitinim fadem, respektovani pokynG vychovatel(i, vedeni DD a
ostatnich zaméstnancd, pInéni skolnich povinnosti ditétem.

3. Zletilym nezaopatfenym osobdm lze poskytovat plné a pfimé zaopatteni na zakladé jejich Zadosti, a
to podle smlouvy uzaviené mezi nezaopatfenou osobou a détskym domovem.

4.5 FINANCNI PROSTREDKY DETI

Tvori kapesné déti, které je pravidelné mési¢né vyplaceno dle § 31 zdkona 109/2002 Sbh., o vykonu
Ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve skolskych zafizeni, ve znéni pozdéjsich predpist. Kapesné je
vyplaceno v hotovosti. Zplsob hospodareni s kapesnym je v kompetenci ditéte, vychovatelky jej vSak vedou
k finan¢ni gramotnosti. Je neptipustné pljcovat penize détem na dluh.

11




V ptipadg, Ze je v détském domové nezletilé dité, které ma sirotci dichod a jehoz zvlastnim prijemcem je
DD, hradi z ného dle § 29 zakona pfispévek na Uhradu péce a zlstatek je ukladan na Gcet. Do zletilosti ditéte
s témito prostfedky nesmi nikdo nakladat bez svoleni soudu. Na ucet se mohou ukladat i ¢astky pojistného
plnéni pfi drazu, vlastni Uspory (pokud si to dité pfeje). Pfesnou evidenci vede socidlni pracovnice/Gcetni.

Dalsimi finan¢nimi prostfedky déti mohou byt napf. osobni Uspory ditéte tvorené jeho pfijmy (brigddy
aj.), prispévek na péci podle zakona ¢. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, pfispévky nadaci, fyzickych osob
apod. pro konkrétni dité.

4.6 SYSTEM STRAVOVANI

Stravovani v détském domové je zajistovano vlastni jidelnou s kapacitou 30 stravovanych. Je zajistovano
celodenni stravovani o vikendech, svatcich a prazdninovych dni (snidané, obéd, svacina, vecere, popf. 2.
vecere). V rdmci vychovné Cinnosti jednd skupina vzdy v patek vafi jidlo pro celé zafizeni. O vikendech déti
téz si pripravuji veceti. Pti pfipravé stravy se fidi vydanou smérnici a souvisejicimi predpisy. Pfi vytvoreni
menu déti spolupracuji s pedagogickym pracovnikem, se kterym budou vafit.

Déti dojizdéjici do stfednich Skol si pfipravuji svaCinu a rano snidani samostatné, za dohledu nocni
vychovatelky.

Obédy détem navstévujici MS a Z8 v Kralupech nad Vitavou jsou zajistovany prostfednictvim pfislugné
Skolni jidelny.

Z dlivod(i malych prostorovych kapacit, zafizeni nedisponuje cvicnymi kuchyrnkami.

4.7 POSTUP V PRIPADE DOCASNEHO OMEZENIi NEBO PRERUSENI POSKYTOVANI PECE
V ZARIZENI

Détsky domov je zafizenim s celorocnim provozem. Pokud by z néjakého dlvodu bylo nutné péci omezit
nebo prerusit, vidy by to bylo po projednani se zfizovatelem, ktery by rozhodl o nahradnim feseni.

4.8 POSTUP V PRIPADE UTEKU DITETE ZE ZARIZENI

» V pripadech, kdy ma dité povolen pobyt mimo zafizeni a nevrati se vdohodnutou dobu a ani nedd o
sobé védét, vychovatelka neprodlené zacne zjistovat divod zdrzeni a misto pobytu. V negativnich
pfipadech okamzité informuje vedeni DD (feditelku), kterd rozhodne o dalSim postupu.

>V pfipadech, kdy se jednad jednoznaéné o uték, informuje vychovatelka okamzité vedeni DD. Uték
zaroven ohlasi Policii CR.
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» Vedeni zafizeni nasledné dle svych mozZnosti zajisti patrani po ditéti (s ohledem na vék ditéte) a pfipadny
navrat ditéte zpét do zafizeni. Ve svém patrani vyuZije svych poznatk( o Sirsi rodiné ditéte a spolupracuje
s organy socialné pravni ochrany ditéte.

> Po vypatrani ditéte Policii CR je dité preddno do zafizeni. Osobou opravnénou k prevzeti ditéte je Feditel
¢i jiny pedagogicky pracovnik, zpravidla kmenova vychovatelka ditéte.

» Po ndvratu ditéte zpét do détského domova je mu vénovdna naleZita individualni péce ze strany
pedagogl, pfipadné psychologa ¢i jiného odbornika.

4.9 POSTUP V PRIPADE NEVRACEN| DITETE Z POBYTU U RODICU (POPR. JINYCH
OSOB)

V pfipadg, Ze se dité nevrati ve stanovené dobé z pobytu u rodicl, zakonnych zastupclt nebo docasného
pobytu mimo domov, sluzbu konajici pedagogicky pracovnik telefonicky zjisti, z jakého dlivodu se dité
nevratilo. Dale o této skutecnosti informuje vedeni DD. Kmenova vychovatelka oznami tuto udalost
pracovnikdim OSPOD v misté trvalého bydlisté ditéte, zakonnym zastupcim ditéte (nejpozdéji do druhého
dne) a spolecné resi navrat ditéte do DD

5. PRAVA A POVINNOSTI DETI

PRAVA DETI UMISTENYCH V ZARIZENI:

> na zajisténi plného pfimého zaopatreni,

> narozvijeni télesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socidlnich dovednosti,
> narespektovani lidské dlstojnosti,
>

na spole¢né umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zdvainé okolnosti ve vyvoji a vztazich
sourozencdq,

> na vytvareni podminek pro dosaZzeni vzdélani a pro pfipravu na povolani v souladu s jeho schopnostmi,
nadanim a potfebami,
» na svobodu naboZenstvi, pfi respektovani prav a povinnosti osob odpovédnych za vychovu usmériovat

dité v mife odpovidajici jeho rozumovym schopnostem,

> byt sezndmeno se svymi pravy a povinnostmi, radit se se svym obhdjcem nebo opatrovnikem
ustanovenym pro fizeni podle zvlastniho zdkona bez pfitomnosti tfetich osob, a za timto Gcelem pfijimat
a odesilat korespondenci bez kontroly jejiho obsahu,

> Ucastnit se Cinnosti a aktivit zafizeni organizovanych v rdmci vychovného programu s vyjimkou zékazu i
omezeni v rdmci opatieni ve vychové,
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obracet se zadostmi a stiZnostmi a navrhy na reditele a pedagogické pracovniky zafizeni a poZadovat,
aby podani adresovana prislusnym statnim orgdndm, orgdnim Uzemni samospravy a pravnickym a
fyzickym osobdm, jsou-li povéfeny vykonem socidlné prdvni ochrany, byla ze zafizeni odeslana
v nasledujici den po jejich odevzdani pracovniklim zafizeni, a to bez kontroly jejich obsahu; tyto Zadosti,
stiznosti, ndvrhy a podani je zafizeni povinno evidovat,

vyjadrit svlij ndzor na zamyslena a provadéna opatreni, kterd se ho dotykaji; ndzorlim ditéte musi byt
vénovana patti¢na pozornost odpovidajici jeho véku a rozumové vyspélosti,
pozadat o osobni rozhovor a uskutecnit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem organu socialné

pravni ochrany déti, zaméstnancem Ceské $kolni inspekce, ministerstva nebo organu kraje, a to bez
pfitomnosti dalSich osob,

byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadfovat,
na informace o stavu svych Uspor ¢i pohleddvek,

na udrzovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a dalSimi blizkymi osobami, za podminek
stanovenych zakonem, a to formou korespondence, telefonickych hovord a osobnich navstév,

pfijimat v zafizeni s védomim pedagogického pracovnika navstévy osob. Pedagogicky pracovnik navstévu
nepfipusti, pokud byly ditéti navstévy zakazdny nebo omezeny vychovnym opatienim, nebo pokud
navstéva ohrozuje zdravi nebo bezpecnost;

opustit samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika zafizeni za uUcelem vychazky, pokud se
jednad o dité starsi 7 let véku, pokud nedoslo k zakazu nebo omezeni v ramci opatfeni ve vychove,

na podporu a pomoc po ukonceni pobytu v zafizeni v souladu s cilem reintegrace ditéte do rodiny a
spolecnosti.

POVINNOSTI DETi UMISTENYCH V ZARIZENT:

>

dodrZovat stanoveny poradek a kazen, plnit pokyny a pfikazy zaméstnancl zafizeni, Setrné zachazet se
svéfenymi vécmi, neposkozovat cizi majetek, dodrZovat zasady slusného jednani s osobami, s nimiz
pfichdzi do styku, v prostordch zafizeni a v osobnich vécech udrZovat poradek a Cistotu, a i jinak
zachovavat ustanoveni vnitfniho fadu zafizeni,

dodrZovat predpisy a pokyny k ochrané bezpecnosti a zdravi, s nimiz bylo fddné sezndmeno,
poskytnout na vyzvu feditele doklady o svych pfijmech,

predat do Uschovy na vyzvu reditelky pfedméty ohroZujici vychovu, zdravi a bezpecnost; doba Uschovy
téchto predmétl nesmi presahnout dobu pobytu ditéte v zafizeni a pfi jeho ukonceni musi byt tyto
predméty ditéti nebo osobé odpovédné za vychovu vydany,

podrobit se na vyzvu feditelky zafizeni vySetieni, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou ndvykovou
latkou. Je-li pro vySetfeni tfeba odebrat krev, je dité povinno strpét, aby mu lékaf nebo odborny
zdravotnicky pracovnik odebral krev, pokud to neni spojeno s nebezpecim jeho zdravi.

svédomité se pfipravovat na vyucovani

peCovat o své zdravi, dodrZovat pokyny lékar(i, pracovnikll DD. Je nepfipustné svévolné aplikovani
tetovani, piercingu ¢i ndusnic, taktéz jejich noSeni pokud bys tim byla ohroZzena bezpecnost a zdravi. Déti
jsou povinny na vyzvani pedagogického pracovnika DD ozdobu sundat.

14




YV Vv

A\

A\

mladez mladsi 18 let, dodrZovat zdkaz koureni, zakaz piti alkoholu a uzivani navykovych latek
neplytvat vodou a elektrickou energii

dité se podili na uhradé drobnych predmétl a skolniho vybaveni, které opakované ztraci nebo svévolné
ni¢i a to ze svého kapesného. Kapesné muze byt pro tento Ucel pouZito tak, aby ditéti pro jeho potrebu
zGstala zachovana minimalni castka stanovena zdakonem. Véci vétsi hodnoty mohou byt vedeny jako
dluzné ¢astky a vymahany na jiz dospélé osobé. K Uhradé pohledavek nesmi byt pouZity prostiedky
ditéte (sirotc¢i dichod, sporeni ¢i jina hotovost, jejiz pouZiti podléha souhlasu zakonného zastupce)

vracet de z propustky ve stanoveny termin

Ditéti, které porusilo nékterou ze svych povinnosti, mlze byt udéleno vyse uvedené vychovné opatreni.
Udélovani odmén a vychovnych opatteni projednaji vychovatelé skupin s feditelem DD.

DETEM JE ZAKAZANO:

V V ¥V V VYV V V V

zdrZovat se bez svoleni pedagogickych pracovniki v jiné rodinné bunce nebo na cizim pokoji,

vyklanét se z oken, sedét na parapetu okna,

jakkoli zamérné znecistovat prostory domova a jeho okoli,

obtéZovat ostatni nadmérnym hlukem nebo hlasité pusténymi pfistroji,

obtéZovat druhé nevhodnym chovanim a jedndnim (véetné sexudlniho obtézovani),

vypUljcovat si nebo vyménovat odévni soucasti a jiné predmeéty, a to i vlastni bez védomi vychovatelky,
pozivat alkoholické ndpoje, koufit, zasahovat do rozvodu elektrické energie,

v dobé vychazek se samostatné koupat, pohybovat se a zdrZovat v prostorech, kde je to zakdzané a
nebezpecné (napf. stavby, prostory demolice, vozovky s velkym provozem, ...),

pfindset, prechovavat, distribuovat a zneuZivat navykové latky, nebezpecné predméty a latky (napf.
pyrotechniku, zbrané, noze, ...).

5.1 SYSTEM HODNOCENI A OPATRENI| VE VYCHOVE

Vychazi ze zakona o uUstavni vychové, § 21. Hodnoceni déti provadi vychovatelka u své rodinné skupiny, a

to v pfitomnosti déti. Hodnoti zejména plnéni kol stanovenych programem rozvoje osobnosti ditéte,

chovani déti, dodrzovani pravidel stanovenych vnitinim fadem, celkovou snahu pfi ¢innostech se skupinou a

plnéni Skolnich povinnosti. U uénd a studentl se hodnoti zejména jejich plnéni ukol( stanovenych

programem rozvoje osobnosti ditéte, dale jejich chovani, pfistup ke Skolnim povinnostem, dodrzovani

pravidel vnitfniho fadu.
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OPATRENI VE VYCHOVE

Za prokdzané poruseni povinnosti vymezenych zdkonem a timto vnitinim Fadem mizZe byt ditéti:
1. odnata pfiznana vyhoda,

2. snizeno kapesné v rozsahu stanoveném zdkonem 109/2002 Sb.,

3. omezeno nebo zakdzano traveni volného ¢asu mimo zafizeni v rozsahu uvedeném nize,

4. zakazadny navstévy s vyjimkou navstév osob odpovédnych za vychovu, osob blizkych a oprdvnénych
zaméstnancl OSPOD, a to na dobu nejdéle 30 dnl v obdobi nasledujicich 3 mésica,

5. odnata moznost Ucastnit se atraktivni ¢innosti ¢i akce.
Tato opatteni Ize ukladat podminéné se zkusebni dobou az na 3 mésice.

Omezit moZnost samostatnych vychazek na urditou dobu v dlsledku kazernského provinéni Ize pouze na
zakladé opatfeni ve vychové podle § 21 odst. 1 pism. c) zdkona 109/2002 Sb. Pedagogicky pracovnik s
vychdazkou nemusi souhlasit i z jinych divodl nezZ jen z kdzenskych, napf. tehdy, kdyz se dité neciti fyzicky
dobfre, ale i pfesto chce ven, pro Spatné povétrnostni podminky v souvislosti se zdravotnim stavem ditéte,
pro nesplnénou pfipravu do skoly apod.

Osobnim volnem je minéno samostatné opusténi aredlu détského domova v ramci mésta.

Definovani jednotlivych kategorii poruseni povinnosti (drobné, vyrazné, zavainé) je vidy projednano
s vychovatelkou rodinné skupiny, vedouci vychovatelkou, popft. reditelkou.

Za pfikladné usili a vysledky pFi plnéni povinnosti nebo za pfikladny ¢in miiZe byt ditéti:
1. prominuto predchozi opatfeni,

2. zvySeno kapesné v rozsahu stanoveném zdkonem 109/2002 Sb.,

3. udélena vécna nebo financni odména (po dohodé s reditelkou),

4. povolena mimorddna ndvstéva kulturniho zafizeni, mimoradnd vychazka, mimorddna navstéva nebo
pfiznana jind osobni vyhoda.

U¢inek odmén je posilovan napf. uvedenymi motivaénimi prostiedky: sledovanim televizniho vysilani,
sledovani filmu, ucasti na zdjezdech DD, ucasti na akcich pofadanych jinymi DD, ucasti na prazdninovych
akcich (letni tdbory, pobyt na horach...)

Opatreni ve vychové se z motivacnich dlvod( ukladaji na dobu nezbytné nutnou, dité musi byt prokazatelné
seznameno o délce trvani udéleného opatieni a 0 moznosti pfipadné napravy. Takova opatfeni musi plnit
motivacni funkci a vést dité k uvédomeéni si svych povinnosti. Opatreni ve vychové se vyhotovuje v pisemné
podobé, vyjadfuje se k nému vychovatelka i dité, které je hodnoceno. Pisemny zdznam je soucasti osobni
dokumentace ditéte.
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5.2 KAPESNE, OSOBNI DARY

KAPESNE
Détem a nezaopatifenym osobdm, kterym se poskytuje pfimé zaopatreni, ndlezi kapesné.
Vyse kapesného se stanovuje dle:
= nafizenivlady ¢. 460/2013 Sb., o stanoveni ¢astky pfispévku na Uhradu péce, ¢astky kapesného,
hodnoty osobnich dart a hodnoty vééné pomoci nebo penézitého prispévku ditéti ve skolskych

zafizenich pro vykon ustavni vychovy nebo ochranné vychovy

v

= zdkon ¢. 109/2002 Sb., o vykonu ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve Skolskych
zafizenich a o preventivné vychovné péce ve skolskych zafizenich a 0 zméné dalsich zakonu.

Za obdobi kratsi nez 1 mésic se kapesné stanovi podle poctu dn(, v nichz je dité v zafizeni.
Denni vyse kapesného ¢ini jednu tficetinu mésicni vyse kapesného.
Kapesné nenalezi za dny, po které je dité na Utéku ze zafizeni nebo je ve vykonu vazby nebo ve vykonu

odnéti svobody.

Za dny stravené v DD je kapesné vyplaceno na kalendaini mésic dle vypoctu. Vypocet zaddva kmenova
vychovatelka. Pfed zadanim vypoctu je jeho povinnosti dikladné zkontrolovat a zapsat veskeré odjezdy déti
a vSechna udélena vychovna opatieni. Navrh kapesného za minulé obdobi predklada kmenova vychovatelka
vedouci vychovatelce, ktery zkontroluje spravnost zapsanych Gdajd a svym podpisem vyplacenou vysi
kapesného schvali. Hotovost pro vyplaceni kapesného prevezme kmenova vychovatelka od pokladnika.
Prevzeti kapesného dité stvrdi svym podpisem.

Kazdému ditéti ndlezi kapesné v plné vysi. V pfipadé poruseni nékterého z kritérii se kapesné snizuje az
do vyse minimalni zakladni ¢astky stanovené v aktudlnim natizeni viady.

Vyse kapesného se stanovi na zdkladé hodnoceni ditéte. Za kritéria rozhodna pro hodnoceni se povazuje
zejména:

a. fadné plnéni povinné Skolni dochazky, u starSich déti soustavné vzdélavani v oboru, ve kterém se
vzdélavaji,

b. respektovani internich pfedpisti zafizeni,

c. respektovani pokyni personalu zafizeni,

d. neposkozovani majetku zafizeni, ostatnich déti i personalu,

e. vytvafeni a podpora rozvoje pozitivnich vztahi v zafizeni, a to jak mezi détmi navzajem, tak mezi détmi
a persondlem.

Vychovatelky jsou povinni s détmi v rodinné skupiné rozebrat a odlvodnit sniZzeni kapesného, kazdé dité
ma prdvo se k tomu vyjadrit.

Vychovatelka sleduji hospodareni déti s penézi, maji pfehled o jejich hotovosti. Vedou déti k finanéni
gramotnosti. V Zddném pripadé neni mozné pljcovat penize détem na dluh.

Déti maji moZnost si hotovost ulozit do pokladny rodinné skupiny nebo do trezoru reditelky. Pokud se
dité rozhodne, Ze si kapesné ponecha u sebe, DD nezodpovida za pfipadnou ztratu nebo kradez.
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OSOBNi DARY

Osobni dary k narozenindam, k ispésnému ukonceni studia a k jinym obvyklym pfilezitostem, poskytuje
ditéti détsky domov s ohledem na vék. Za nakup darku odpovida kmenova vychovatelka.

Hodnota osobniho daru ¢ini nejvyse:

1740,- K¢ dité do 6 let véku

2 140,- K¢ dité od 6 do 15 let véku

2450,-K¢ dité od 15 nebo jde-li o nezaopatfenou osobu

Osobni dary se poskytuji détem podle véku ditéte, jeho pfani, vychovnych hledisek a délky pobytu ditéte
v zafizeni v pribéhu kalendainiho roku.

Vécna pomoc: (upraveno NV & 460/2013 Sb. §4)

Hodnota vécné pomoci nebo penézitého prispévku ditéti, jemuz byl ukoncen pobyt ve skolském zafizeni
pro vykon ustavni vychovy nebo ochranné vychovy z divod( uvedenych v§ 24 odst.5 pism. b) a c) zdkona
¢. 109/2002 Sh., o vykonu nebo ochranné vychovy ve skolskych zafizenich a o preventivné vychovné pédi

ve Skolskych zafizenich a 0 zméné dalsich zakon(, ve znéni pozdéjsich predpisq, ¢ini nejvyse 25 000 K¢
Daéle je zohlednéna délka pobytu ditéte v zafizeni, jeho chovani v pribéhu pobytu a zkusenost,
jak dité je schopno s financnimi prostfedky nakladat.

Vysi vécné a financni pomoci urcuje feditelka zafizeni po konzultaci s vychovatelkou, které je dité svéfeno.

Kritéria ziskani financni pomoci pri odchodu z DD

délka pobytu do 3 let 3-6 let 6 a vice let
pocet bodl 1 3 6
Lo do socialniho zatizeni (DGm na pal cesty, Azylovy
prostredi . Lt N v
odchod do vlastni rodiny k osobé blizké dim...apod.), ubytovna, samostatné do
u
pronajatého bytu
pocet bodl 0 3 6
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odchazim z

koncim, je mi preci uz18 let, je mi 18 let a nevim, co bych zde

je mi 18 let, madm ukoncenou

tohoto dale pohledaval, nevadi, Ze nemam jesté ukoncéenou profesni profesni pfipravu, jiz se musim
diivodu pripravu, porusuji podminky dohody, ktera byla zrusena ze postavit na vlastni nohy
strany DD
pocet bodl 0 6

soucinnost pfi

nedam ani zavcas védeét,
Ze odchéazim "chci si

odchazim," chci se

vSak postarat sam,

odchazim," musim

odejit, jsem vdécny za

odchazim, prosim o
pomoc ¢i radu, nemam

odchodu délat co uzndm za dékuji" vasi péci, budu to muset kam jit
vhodné sam" zvladat"
0 3 6

nakladani s
vlastnimi
prostredky

"dileZité je dnes, zitra se
uvidi...penize nejsou
problém, vydélam."

koupit"

"vim, Ze musim Setfit,
ale musel jsem si to

Jsem si védom, Ze budu penize v budoucnu

potrebovat, proto si pofidim jen to nezbytné

pocet bod( 0 3 6
"proc¢ bych se diel, mdm | "rdd chci chodit na "rad si "rad jsem
hot penéz dost, nebo si brigady, ale mam vydélam vyuzil
ochota
L. dojdu pro davky" dalezitéjsi véci, tak penize, Sel nabidky | . L .
brigad, ) . ) o jsem rad, ze si dokazi
. . jen kdyZ se mi bude bych na brigady, i o
vydélat si o o ) ) sam vydélat jiz néjaké
) chtit brigadu, ale jdu si ) o )
penize . vy penize, brigddu jsem si
j nic se privydélat i
vlastnim o sam obstaral"
.o, nenaskytlo, | kdykoliv je
pfi¢inénim L
nebyla to mozné"
moznost"
pocet bodU 0 1 3 5 6
béhem
pobytu v DD . . L L 10-15 tisic | 5-10 tisic L
L vice nez 25 tisic K¢ 15-25 tisic K¢ . . do 5 tisic K¢
vlastnim ucet, K¢ K¢
kam mi prislo
pocet bodl 0 1 2 5 6
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"je to moje véc, nikomu "néco pfiznam, ale "vse jsem |"ziskané
do toho nic neni" stejné je to moje véc" | pfiznal, ale | penize si e , ,
. N . , L N "vétsinu ziskanych
pfiznavam dostal jsem penize, | penize jsem |spofim k L. L
o ) .. . o 8 . penéz si nechavam u
pfijmy, které ale uz jsem je utratil nutnév |teté, ale L.
. . ) tety, vim, Ze je budu
jsem ziskal budoucnu | mam y N
. . potfebovat
potifeboval |obcéasné
utratit" vydaje"
pocet bodl 0 1 2 5 6
velice problémové, problémové, ale vidy | nékdy lepsi, | "vidy jsem | " Mé jedndni a chovani
nechtél jsem se se néjaké reseni naslo | nékdy horsi, | respektova | bylo bezproblémové, k
} . prizplGsobit rezimu, jakou jsem | | pravidla, dospélym i ostatnim
mé chovani a o N . . A
. L, dospélé jsem mél kdy téz jsem choval Uctu
jednani v DD ] o
nerespektoval naladu dospélé,
nékdy se
to vymklo"
pocet bodl 0 1 3 5 6
Vyhodnoceni: 48 25 000 K¢
46-47 20000 K¢
40-45 15 000 K¢
35-39 10 000 K¢
30-34 5000 K¢
25-29 3 000 K¢
méné nez 25 bodu 0 K¢

Hodnotici kritéria pro stanoveni kapesného

Vyse kapesného v souladu s nafizenim vlady za
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kalendarni mésic €ini:
Vék Nejvyse Nejméné
do 6 let 60,- K¢ 40,- K¢
od 6-10 let 180,- K¢ 120,- K¢
od 10-15 let 300,- K¢ 200,- K¢ -
od 15-26 let 450,- K¢ 300,- K¢
déleni
Stanovena
Castka
vk msic 10 % 15 % 20 %
do 6 let 60 - 5 K¢ - 8 K¢ -10 K¢
6-10 let 180 -15 K¢ - 23 K¢ - 30 K¢
10-15 let 300 - 25 K¢ - 38 K¢ - 50 K¢
15-26 let 450 - 38 K¢ - 57 K¢ - 76 K¢

Kapesné nelze zvysit nad horni hranice stanovenou natizenim viady.

SniZeni vyse kapesného

SniZeni kapesného je moZné pouze na zakladé uloZzeného opatfeni ve vychové dle
§ 21 odst. 1 pism. b zdkona ¢. 109/2002 Sb. Kapesné je mozné sniZit pouze na
dobu nezbytné nutnou a musi plnit motivacni funkci a vést dité k uvédomeéni si
svych povinnosti.

Kapesné nelze snizit pod spodni hranici stanovenou nafizenim vlady.

Kapesné Ize snizit z dlivodu poruseni povinnosti, a to nasledujicim zplsobem:
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> za méné zavazné poruseni chovani se snizuje kapesné o 10 % ze stanovené c¢astky po

7y s

dobu jednoho kalendarniho mésice
Za méné zavazné poruseni chovani je povaZovano zejména:
e neomluvenad absence ve skole,
e neplnéni povinnosti,
e verbalni agresivita, vulgarnost vici détem,
e verbalni agresivita
e ,vulgarnost vici dospélym

> za velmi zavazné poruseni chovani se snizuje kapesné o 15 % ze stanovené c¢astky po
dobu jednoho kalendarniho mésice

Za velmi zavazné poruseni chovani je povaZovano zejména:
o fyzicka agresivita vici détem,
e nedodrZovani sjednané doby osobniho volna,
e niceni majetku,
e uZivani tabakovych vyrobki

> za mimoradné zavazné poruseni chovani se snizuje kapesné o 20 % ze stanovené ¢astky
po dobu jednoho kalendainiho mésice,

Za mimoradné zdvazné poruseni chovani je povaZovano zejména:
e sebeposkozovani,
e Sikana,
e uzivani alkoholu ¢&i jinych navykovych latek,
e kradez ¢i jinych ndvykovych latek,

e kradez i jind trestnd €innost
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5.3 ORGANIZACE DNE

Kazdy den je organizovan svou naplni (obsahem), ktera je dana planem préace a program

mem rozvoje osobnosti ditéte a €asovym rozvrienim jednotlivych aktivit a reZimovych prvké. Casovy plan je

mozné zménit na zakladé projednani s feditelkou (organizované akce).

PRACOVNI DNY (DNY SKOLNiHO VYUCOVANI)

(vecerka plati pro dny pondéli, utery, stfeda, ¢tvrtek, nedéle)

5,30 1.budicek-odjizdéjici déti do stfednich skol, ranni hygiena,zastlani lGzkovin

6,30 2. budicek pro vSechny déti, hygiena, oblékdni, uklid posteli a pokojl

7,15-7,30 snidané

7,40 odchod déti do $koly a preddni déti do MS (odvadi noéni vychovatelka nebo
socialni pracovnik)

12,30 navrat prvnich déti ze Skoly (dohled-socialni asistent), hygiena rukou,
prevléknuti do domaciho odévu, relaxace-pobyt na zahradé, hry

13,00 odpoledni zaméstnani dle tydennich program( rodinnych skupin, ptiprava
na vyucovani. zdjmova cinnost, krouzky, osobni volno, vychazky, vyzvednuti
déti z MS (socidlni asistent nebo vychovatelka)

14,45 navrat ze samostatnych vychazek

15,00 svacina

15,15 Pfiprava na vyucovani, vychovné vzdélavaci cinnost, zajmova cinnost,
krouzky, samostatné vychazky, prace na zahradé-Patek, priprava vecere.

17,45 navrat ze samostatnych vychazek

18,00 vecCere

18,30 plnéni povinnosti-nadobi, uklid jidelny, myti obuvi, zalévani zahrady,
dokonéeni pripravy do Skoly

19,00 osobni hygiena, zhodnoceni dne, zajmova c¢innost, televize
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20,00 vecerka pro MS a pro déti 1. stupné z$

20,00-21,00 osobni zaliby déti, individualni pohovory, klidovy rezim, vecerka pro vSechny
déti

Rezim dne muzZe vychovatelka dle schvalenych a napldnovanych ¢innosti upravit dle aktualni
potfeby pfi dodrZeni zasad vyse uvedenych.

PC, tablet, mobil mohou déti vyuZivat v dobé osobniho volna az po splnéni svych povinnosti,
vidy se souhlasem své vychovatelky.

V letnich mésicich (Cerven-srpen), v pfipadé bezproblémového chovani déti ve véku nad 16 let
(pokud jiz ukongily zakladni vzdélavani) do doby plnoletosti Ize prodlouZit osobni volno az do 21,00
h. V ptipadé bezproblémového chovani zletilych nezaopatfenych osob, které jsou v DD na zdkladé
smlouvy o pfimém plném zaopatfeni, Ize prodlouzit osobni volno aZ do 1,00 h. Pokud dité zjisti, Ze
se nestihne v dany Cas vratit do DD — Ze se opozdi (max. o 1 h), neprodlené informuje nocni
vychovatelku.

Veskeré vyjimky v délce osobniho volna déti schvaluje feditelka.
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VOLNE DNY

(vecerka plati pro dny patek, sobota, prazdniny)

8,30

budicek, ranni hygiena, uklid posteli a loZznic (zhodnoceni uklidu)

9,00-9,45

snidané

10,00-12,00

pfiprava na vyu€ovani-SOBOTA/zajmova ¢innost, uklid- NEDELE

12,00-13,00

obéd, zaméstnani dle tydennich programu, osobni volno, vychazky do 14,45

15,00-18,00

svacina, ¢innost dle tydenniho planu, od 15,15 moznost vychazek do 17,45,
pfiprava vecere

18,00-18,30

vecere

18,30-19,00

vecerni zaméstnani dle rozpisu sluzeb

19,00-20,00

osobni hygiena, hra, pohadky, ve¢erka pro MS a pro 1. stupeni ZS

20,00-21,00

vecerni zaméstnani, individudlni prace, sledovani vhodného televizniho

programu
22,00 vecerka pro déti 2. stupeni ZS,
v pripadé souhlasu vychovatelky sledovani vhodného TV programu, tuto
dobu lze prodlouzit az do 22,00 h. v pripadé bezproblémového chovani
22,00 navrat z osobniho volna déti ve véku nad 18 let
23,00 vecCerka pro déti nad 18 let

5.4 POBYT DETi MIMO ZARIZENI

VYCHAZKY ( DALE OV-OSOBNI VOLNO)

Volna vychazka je definovana v § 20 odst. 1, pismeno p) zakona ¢. 109/2002 Sb., o vykon Ustavni vychovy

nebo ochranné vychovy ve Skolskych zafizenich a o preventivné vychovné péci ve Skolskych zafizenich a o

zméné dalsSich zadkonl, kazdé dité starS$i 7 let mad narok samostatné opustit zafizeni se souhlasem

25




pedagogického pracovnika, pokud nedoslo k zdkazu nebo omezeni v rdmci opatfeni ve vychové. Volnou
vychazkou neni minén pobyt ditéte na zahradé détského domova, kde je dité spolu s jinymi détmi pod
dohledem dospélé osoby.

Déti starsSi 7 let mohou odchdzet na vychazku pouze se souhlasem pedagogického pracovnika. Ve dny
kdy jsou planovany akce primarni prevence, mimoskolni vychova, nebo projektové Ccinnosti podle
"Tydenniho planu" volné vychazky se nepldnuji. Pfed kazdou samostatnou vychazkou jsou déti pouceni o
dodrzovani bezpecnostnich pravidel a zdsadach slusného chovani. Pedagogicky pracovnik s vychazkou
nemusi souhlasit i z jinych dlvod( neZ jen z kazenskych, napf. tehdy, kdyzZ se dité neciti fyzicky dobre, ale i
presto chce ven, pro Spatné povétrnostni podminky v souvislosti se zdravotnim stavem ditéte, pro
nesplnénou pfipravu do Skoly apod.

Déti starsi 16 let mohou travit vychdzku i mimo mésta na vlastni ndklady. Toto vSak musi sdélit alespon
den predem své vychovatelce.

Déti starsi 15 let mohou jet na vychazku na jizdnim kole pouze se souhlasem své vychovatelky. Pfed jizdou
je vychovatelka povinna zkontrolovat, zda je dité vybaveno ochrannou pfilbou, zda jizdni kolo vyhovuje
pravidlim silniéniho provozu, pouci ho o pravidlech silni¢niho provozu.

Vsechna vySe popsand pravidla pro samostatnou vychazku jsou orientacni, zalezi také na schopnostech
ditéte — rozumové schopnosti, mysleni, samostatnost apod., a také na plnéni si svych povinnosti. Cilem
osobniho volna je umoznit ditéti uceni se samostatnosti. Pedagog vidy musi védét, kde déti jsou, s kym, a
co podnikaji (pouceni o BOZP).

Omezit moZnost samostatnych vychazek na urcitou dobu v dUsledku kazerského provinéni Ize pouze na
zédkladé opatieni ve vychové podle §21 odst. 1 pism. c) zdkona ¢ 109/2002 Sbh., o vykonu ustavni vychovy
nebo ochranné vychovy ve Skolskych zatizenich a o preventivné vychovné péci ve skolskych zafizenich a o
zméné dalSich zakon( ve znéni pozdéjsich predpist.

Pravidla pro OV jsou po cely béZzny rok stejnd, zmény muze provadét pouze vedeni DD.

PFi navitéveé pres noc JE NUTNE POVOLEN{ OSPODu ! Pro mladé nad 18 let toto neplati (s vyjimkou soudem
prodlouzené Ustavni vychovy).

Své vederni osobni volno si déti, které jiz nenavstévuji ZS, domlouvaji s denni vychovatelkou. Denni
vychovatelka prokazatelnym zplUsobem informuje nocni asistentku o udéleném OV. Nocni asistentka dava
zpétnou vazbu denni vychovatelce o pribéhu OV.

Dalsi nezbytnou podminkou pro udéleni OV je:

> mit mobilni telefon (nabity, s kreditem) u sebe; dodrZovat pravidla pro uzivani mobilnich telefon(
mit penize na dopravu (je-li OV mimo mésta)

byt poucen o bezpecénosti

pfi OV plati zakaz uzivani alkoholu, omamnych latek

vV V VYV V

po ndvratu z OV plati druhy den pro dité béZny denni rezim (véasné vstavani dle VR, plnéni povinnosti —
prani, vareni atd.)!
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Odjezd mimo zafizeni na dobu delSi nez jeden den nebo pres noc je realizovdn na zakladé pisemné
Zadosti o uvolnéni ditéte a po svoleni prislusného OSPOD (dle trvalého bydlisté ditéte) a po souhlasu
Feditelky. Zadost o uvolnéni ditéte musi byt do DD doruéena s dostate¢nym piedstihem, aby bylo mozné
zajistit jeji vcasné vyfrizeni.

Déti mladsi 15 let prebira na zakladé pisemného prevzeti osoba uvedena v Zadosti o uvolnéni ditéte.
Dité starsi 15 let smi odjet samostatné, pokud k tomu ma pisemny souhlas zakonného zastupce.

5.5 KONTAKTY DETi S RODICI A DALSIMI OSOBAMI (NAVSTEVY, PISEMNE A
TELEFONICKE KONTAKTY, PREDAVANI VECI)

NAVSTEVY

Détsky domov usiluje o navazani a rozvijeni kontaktu s rodici. Respektuje pravo ditéte udrzovat osobni
vztahy a pravidelné se stykat s rodici, pokud to neni proti zajmu ditéte. Zakonni zastupci ¢i osoby blizké
mohou dité navstévovat, ovSsem vidy po pfedchozi domluvé. Dlvodem je nenarusSovani vychovné ¢innosti

skupin, ale také i to, Ze neohlasena navstéva by nemusela déti v DD zastihnout. Nejsou povoleny navstévy
po 18. hodiné.

Navstéva se zdrZuje na misté uréeném pracovnikem DD, s jeho svolenim muZe navstéva odejit mimo
aredl détského domova. V pripadé, Ze by navstéva chtéla s détmi odejit (odjet) mimo mésto, musi byt o
tomto proveden zdaznam v deniku sluzby a knize ndvstév. Navstéva prebird po dobu ndvstévy za dité
odpovédnost, coz stvrzuje svym podpisem na daném formulafi.

O ndvstévé provede vychovatelka zdznam do knihy navstév a do databazového systému. Pro navstévy
plati pfisny zdkaz koufeni a pozivani alkoholickych napojl v arealu DD. Navstévy respektuji rezim détského
domova a platny vnitini fad. Pfi nedodrzovani téchto pravidel Ize navstévy omezit nebo i zakazat.

PISEMNY KONTAKT

Pisemny kontakt ze strany osob odpovédnych za vychovu, osob blizkych a zaméstnancii OSPOD neni
zadnym zpUsobem omezen.

Na naklady domova maji déti pravo odesilat dopisy zdkonnym zastupclim, prislusSnym statnim organtm.
Odeslana korespondence déti se eviduje v deniku — neoteviena.

TELEFONICKY KONTAKT

Osoby odpovédné za vychovu mohou s détmi udrZovat pisemny i telefonicky kontakt, a to v souladu
s rezimem DD a timto vnitfnim fddem. Détem mohou zakonni zastupci ¢i jiné osoby telefonovat, zpravidla
v dobé mezi 19,00 a 20,00 hodinou, a to bud na pevnou linku 315 727 395, nebo na mobilni telefon zafizeni
727 876 179 nebo ditéte. Z vychovnych a organizacnich divod( jsou stanovena pravidla uzivani mobilnich
telefon(l déti (pravidla rodinnych skupin), ktera jsou osoby odpovédné za vychovu povinné respektovat.
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PRAVIDLA POUZIVANI MOBILN{HO TELEFONU
Dité je povinno dodrZovat tato pravidla:

1. Mobilni telefon byl ziskan legalni cestou (koupé, dar), musi byt funkcni, vybaven originalni nabijeckou, o
nabyti telefonu informuje dité vedeni DD a své vychovatelku, nahlasi své telefonni ¢islo.

2. Kazdé dité si odpovidd za uschovavani mobilu jako cennosti do své uzamykatelné skfinky, za ztratu
(pUjcovani) je odpovédno samo.

3. Vychovatelka pouci dité o bezpecném uzivani telefonu (dobijeni baterie, kreditu apod.).

4. Dobijeni kreditu si financuje dité samo ze svého kapesného nebo jinych pfijmu (Zaci stfednich odbornych
ucilist).
5. PFi pouzivani telefonu (volani, psani SMS zprav, hrani her apod.) dité dodrzuje:

» zdkaz pouzivani mobilu pfi Skolni pfipravé, spoleénych ¢innostech skupiny, pfi besedach, kulturnich
akcich, vystoupenich, vjidelné a v jinych ptipadech, kde to neni vhodné. Dité dba pokynl a
napomenuti vychovatelky.

zakaz pouzivat mobilni telefon v dobé nocniho klidu.
> zdkaz pofizovani a Siteni zvukovych a obrazovych zaznam( bez souhlasu snimané osoby.

Pokud ma dité ve véku do 13 let k dispozici mobilni telefon, je ulozen po dobu Skolni dochazky u
vychovatelky rodinné skupiny bez vyjimek. Po navratu ze Skoly mlzZe byt v ptipadé zajmu ditéti
vydan. Ve 20:00 vrati dité telefon vychovateli k Uschové do dalSiho dne. Telefon vychovatelka
poskytne také k reseni naléhavé, odlivodnéné potreby ditéte.

Pokud ma dité k dispozici mobilni telefon a v dlsledkd jeho nevhodného pouzivani dochazi ke
zhorSeni prospéchu, zdravotniho stavu, naruSovani vyuky, nebo chovani v DD ¢&i jinych vychovnych,
vzdélavacich organizacich, ¢i k naruseni mravniho rozvoje, mlze vychovatel navrhnout omezeni
nebo zdkaz jeho pouzivani. Soucasné s tim musi byt zachovano pravo ditéte, jinou formou
komunikovat s rodinou nebo kamarady. Tento navrh schvaluje vedouci vychovatelka a o uloZeni
informuje reditelku.

Pfi uzivani svych nebo sluzebnich mobilnich telefon( jdou dospéli prikladem, tj. fidi se pravidly slusného
chovani, netelefonuji v jidelné, pfi spolecnych cinnostech, hovory pfijimaji a sami volaji pouze v nutnych
pripadech.

PRAVIDLA POUZIVANI VYPOCETNI TECHNIKY DETMI A PRiISTUP K INTERNETU

Rodinné skupiny jsou vybaveny pocitaci, které mohou déti vyuzivat jako pomucku pti vzdélavani tak i traveni
volného casu. Vzhledem k nar(stajici Uroven poruch chovani u déti, snizeny zdjem o hygienu, vznik konflikt(
mezi détmi i velké riziko vzniku zavislosti na pocitaci, jsou vychovatelé povinni dbat na omezeni uzivani
techniky (pocitac, mobil, tablet) détmi na max. 1 hodinu denné u kazdého ditéte. To se tyka jak her, tak
uzivani socialnich siti. Na zakladé toho doslo k nastaveni spousténi pfipojeni internetu ve stanovenych
¢asech:
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Po - pa: od 19:00 - 20:00
so - ne: 14:00-15:00/ 19:30 - 20:30

Pti pripravé domadcich ukold, pfipojeni internetu je asové neomezeno.

5.6 SPOLUSPRAVA DETI

Zakladnim ¢lankem spoluspravy déti je rodinna burika.

Déti se podileji na fizeni chodu rodinné skupiny spolu se svymi vychovatelkami. Maji pravo se podilet na
sestavovani rocnich a tydennich pland skupiny, planovani pateéni menu, byt informovany o vsech
problémech a skutecnostech, které se jich dotykaji.

Vychovatelky z rodinné skupiny kazdy tyden organizuji hodnoceni spinéni Ukoll z planu tydne a zaroven
projednavaji s détmi obsah planu na pfisti tyden. Pfitom se déti mohou k planu vyjadiovat.

Déti se podileji na spoleénych povinnostech dle rozpisti smén (sluzba v kuchyni, v obouvarné, uklid na
jednotlivych skupinach). Tyto rozpisy si spoluvytvareji na vlastni skupiné.

5.7 PODMINKY ZACHAZENI DETi S MAJETKEM DETSKEHO DOMOVA

Déti maji béziné pristupny majetek a véci své rodinné skupiny, a to v zakladnim rozsahu a kvalité
pramérné ceské domacnosti. Jsou pouceny o zachazeni s nim (bezpecnost, udrzba, ochrana).

Z pohledu déti je veskeré materiadlni vybaveni détského domova (s vyjimkou jejich vlastnich véci) cizim
majetkem, ktery nesmi poskozovat, pfipadné svérenou véci, se kterou jsou povinni zachazet Setrné (§ 20,
odst. 2, pism. a) zdkona). K tomuto jsou déti vychovné vedeny persondlem détského domova, ktery jsou
povinny respektovat. V pfipadech umysiného poskozovani majetku DD nebo nesetrného zachazeni s vécmi
se postupuje takto:

> dité spachanou skodu nahradi, je-li toho schopno (opravi véc, nahradi jinou apod.),

> ditéti se neumozni majetek nebo véc pouZivat, je-li to provozné uskutecnitelné
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5.8 POSTUP PRI PODAVANI A VYRIZOVANI ZADOSTI, STIiZNOSTI A NAVRHU REDITELI,
PEDAGOGICKYM PRACOVNIKUM DD A DALSIM OSOBAM A ORGANUM

Pokud se dité chce obratit na feditelku, pedagogického pracovnika ¢i jinou osobu nebo organ s zadosti,
stiznosti nebo navrhem, muze tak ucinit kdykoliv. Pokud vsak toto chce ucinit dité jindy nebo samostatné
mimo zafizeni, bude vyslySeno a o jeho podnétu u¢inén zdznam. Povinnosti détského domova je na podnéty
adekvatné reagovat a dité vyrozumét o vysledku. Koneény zaznam je pak podepsan zpravidla tfemi osobami
(reditelka, dalsi zaméstnanec DD, dité).

V pfipadé, Ze se dité chce obratit o pomoc ¢i radu jinam, muizZe tak ucinit samo (dle svych schopnosti
telefonicky ¢i pisemné) nebo prostifednictvim jim vybrané osoby (kmenova vychovatelka, zaméstnanec DD,
pracovnik OSPOD atd.).

PFi podavani stiznosti neni Uplna pravni zplsobilost (stéZovat si mlze i nezletily).

Vci stéZovateli nesmi byt ¢inény ptfimé a nepfimé zakroky proto, Ze se stéZoval. VyFizovani stiznosti se
fidi vnitfnim predpisem vyfizovani stiznosti, ozndmeni a podnétd — Smérnice o pfijimani a vyfizovani
stiznosti. Stiznosti se eviduji oddélené ve zvlastnim sesité.

Prijimani a vyfizovani stiznosti pro verejnost je mozZno uskutecnit kazdy pracovni den v kancelari
détského domova.

6. PRAVA A POVINNOSTI OSOB ODPOVEDNYCH ZA VYCHOVU

Prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu vici zatizeni jsou stanoveny v § 26 zakona 109/2002
Sb.

ZAKONNI ZASTUPCI MAJI PRAVO:

> na informace o ditéti, a to na zdkladé své Zadosti (informace smi podavat pouze feditelka, vedouci
vychovatelka, socialni pracovnik, prislusna vychovatelka, a to vidy v oblasti, za kterou zodpovidaji),

> pravo vyjadrovat se k ndvrhu opatfeni zasadni dllezitosti ve vztahu k ditéti, pokud nehrozi — li nebezpedi
z prodleni, a na informace o provedeném opatfeni,

pravo na udrzovani kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zdvazné okolnosti ohroZujici dité,
na poradenskou pomoc zafizeni ve vécech vychovné péce o dite,

pisemné pozadat o povoleni pobytu ditéte dle § 23 odst. 1,

vV V V V

je-li dité umisténo v zafizeni na Zadost osob odpovédnych za vychovu, povolit pobyt u jinych fyzickych
0sob, a to pisemnym souhlasem, nebrani-li tomu vazna prekazka.

POVINNOSTI OSOB ODPOVEDNYCH ZA VYCHOVU:
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> pfi predani ditéte do DD predat soucasné veskerou dokumentaci uvedenou v § 5 odst. 5 zakona (rodny
list, obcansky prikaz nebo v pfipadé cizince cestovni pas, posledni Skolni vysvédéeni nebo vypis
z katalogového listu s vyznacenim roku skolni dochazky, prikaz zdravotni pojistovny, ockovaci prikaz a
potvrzeni o zdravotni zpUsobilosti k umisténi ditéte ne starsi 3 dna),

> zajistit doprovod a osobni predani ditéte mladsiho 15 let v pfipadech pobytu mimo zafizeni dle § 23 odst.
1 pism. a) aZ c) a § 24 odst. 5 pism. a) zdkona 109/2002 Sb., popfipadé pisemné pozadat v této véci o jiny
postup,

seznamit se s vnitfnim fadem zafizeni a dodrZovat jeho ustanoveni,

oznamit bezodkladné DD podstatné okolnosti, které se tykaji pobytu ditéte u nich, a to zejména
okolnosti tykajici se vychovy a zdravi ditéte,

» hradit naklady na zdravotni sluzby, |éciva a zdravotnické prostfedky poskytnuté ditéti, které nejsou

hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytovany na jejich Zzadost.

7. UHRADA NAKLADU NA PECI O DETI V ZARIZENI

Rodice jsou povinni hradit prispévek na Uhradu péce poskytované détem a nezaopatfenym osobdm
v zafizeni. V pfipadé, Ze dité nebo nezaopatfena osoba ma vlastni pravidelné pfijmy, podili se na hrazeni
pfispévku.

Za obdobi kratsi nez 1 mésic se vySe prispévku stanovi podle dnl. Denni Uhrada néakladl cini jednu
tficetinu vyse prispévku za kalendarni mésic.

Rodice se na hrazeni prispévku podileji rovnhym dilem, s vyjimkou pfipadd uvedenych v §28 zdkona
109/2002 Sh.

Vyse prispévku a podil rodicd na jeho udhradé v jednotlivych pripadech stanovi feditelka zafizeni
rozhodnutim.

Za pfijmy a za spole¢né posuzované osoby se povaZuji zapocitatelné pfijmy a spolec¢né posuzované osoby
podle zvlastniho pravniho predpisu.

Castka prispévku se zaokrouhluje na koruny smérem nahoru.

Rodici, ktery dolozi, Ze je on nebo osoba s nim spole¢né posuzovana prijemcem ddvky pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi, se pfispévek nestanovi. Rodici, ktery dolozi, Ze po zaplaceni
prispévku by jeho ptijem nebo pfijem s nim spolecné posuzovanych osob klesl pod soucet ¢astky Zivotniho
minima podle zakona o Zivotnim a existenénim minimu a ¢astky normativnich naklad(, na bydleni podle
zakona o statni socialni podpore, se prispévek stanovi v takové vysi, aby mu uvedeny soucet z(istal zachovan;
pokud by takto stanoveny prispévek byl nizsi nez 100,- K&, nestanovi se.

Rodice jsou povinni vZidy po uplynuti 12 mésict od posledniho dolozZeni skutecnosti podle predchoziho
odstavce prokazovat, Ze spliuji podminky pro snizeni nebo prominuti prispévku, a dale bezodkladné
oznamovat kazdé zmény v ptijmech, které by mohly mit vliv na vysi pfispévku. V pfipadé nesplnéni téchto
povinnosti se prispévek odpovidajicim zplisobem zvysi, a to od doby, kdy marné uplynula Ih(ita pro prokazani
splnéni podminek, nebo i zpétné od doby, kdy doslo ke zméné v pfijmech.
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Ze sirot¢iho dlichodu ditéte, které nema jiny pfijem, se na Uhradu prispévku pouZije nejvyse 10 %.
Prispévek za kalenddarni mésic se hradi nejpozdéji do 15. dne ndsledujiciho mésice. Prispévek ndlezi
zafizeni od prvniho dne pobytu ditéte v zafizeni.

Prispévek se nehradi za dobu, po kterou je dité ve vykonu vazby nebo ve vykonu trestu odnéti svobody.

Zafizeni provede vyuctovani preplatkll a nedoplatkll do 15. dne mésice nasledujiciho po provedeni
Uhrady prispévku. Vysledky vyuctovani za uplynulé Ctvrtleti pisemné oznami zafizeni osobé, kterd prispévek
hradi.

7.1 VYDANI ROZHODNUTI

Rozhodnuti vydava zafizeni po prichodu ditéte do zafizeni, je zasildno na adresu rodic¢(, kterad je uvedena
v evidenénim listé ditéte. Pokud rodi¢e na rozhodnuti Zadnym zplsobem nereaguji, je jim po 30 dnech
posildna upominka. V pripadé, ze rodi¢e dale nereaguji, je zafizenim vyrozumén pfislusny soud a vzniklé
dluzné ¢astky jsou vymahany soudnim rozhodnutim.

7.2 ZPUSOB ODVOLANI{

Odvolani proti rozhodnuti reditelky o Uhradé péce poskytované détem v zafizeni je mozné pisemné nebo
ustné do protokolu u feditelky DD do 15 dnli ode dne oznameni rozhodnuti. Nerozhodne-li o odvolani DD
sam (dle §87 zdkona 500/2004 Sb.), postoupi odvolani k rozhodnuti ke Krajskému Uradu Stfedoceského kraje
v Praze— v kazdém rozhodnuti je toto uvedeno.

8. PRAVA A POVINNOSTI REDITELE

PRAVA REDITELE ZARIZENI(

Reditel zafizeni je opravnén v zajmu Uspésné vychovy déti:
> povolit po predchozim pisemném souhlasu pfislusného OSPOD pobyt ditéte mimo zafizeni,
> povolit ditéti s nafizenou Ustavni vychovou prechodné ubytovani mimo zafizeni v souvislosti s jeho

vzdélavanim nebo zaméstnanim,

> zrusit pobyt podle pismena a) nebo prechodné ubytovani podle pismena b), jestlize se dité fadné
nechova nebo péce o néj neni dostatecné zabezpecena nebo doslo-li ke zméné divodd, pro néz byl
pobyt mimo zafizeni povolen,

> zakazat nebo prerusit navstévu osob odpovédnych za vychovu nebo jinych osob v zafizeni v pfipadé
jejich nevhodného chovani, které by nepfiznivé plsobilo na vychovu déti,

> byt pfitomen pfi otevieni listovni nebo balikové zasilky ditétem, pokud je dlvodné podezieni, Ze zasilka
ma z vychovného hlediska zavadny obsah nebo by mohla ohrozit zdravi ¢i bezpec¢nost déti, a uschovat ji
na dobu omezenou dnem propousténi ditéte ze zafizeni,

> prevzit od ditéte do docasné Uschovy cenné predmeéty, finanéni hotovost prevysujici vysi kapesného a
predméty ohroZujici vychovu, zdravi ¢i bezpecnost déti; pisemny zapis o prevzeti ovéreny reditelkou,
dalsim odbornym pracovnikem zafizeni a ditétem je zaloZen do osobni dokumentace ditéte,
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povolit détem starSim 15 let cestovat do mista pobytu nebo pfechodného ubytovani podle pismen a) a
b) nebo mista podminéného umisténi mimo zatizeni bez dozoru,

schvalovat opatfeni ve vychové navrzena prislusnym pedagogickym pracovnikem,

zastoupit dité v béznych zalezitostech, a pokud jeho zdkonni zastupci neplni své povinnosti nebo nejevi o
dité skutecny zajem, je opravnén zastoupit dité i ve vécech zasadni dulezitosti, vyzaduje-li to zajem
ditéte,

Zadat dité o poskytnuti doklad( o jeho ptijmech,

pozadat prislusny OSPOD o informace o pomérech v rodiné ditéte, které bylo umisténo do zafizeni, a je-li
tomuto ditéti zprostfedkovdvdna péstounskd péce nebo osvojeni, také informace o postupu pfi tomto
zprostredkovani,

na zakladé pisemné Zadosti nahlizet do spisové dokumentace vedené pfislusSnym OSPOD o ditéti
umisténém v zarizeni,

Povinnosti feditele zafizeni
Reditel zafizeni je povinen:
seznamit dité s jeho pravy a povinnostmi,

oznamit neprodlené OSPOD jméno a prijmeni ditéte, jsou-li splnény podminky pro jeho osvojeni nebo
péstounskou péci,

predat dité podle rozhodnuti OSPOD do péce budouciho osvojitele nebo péstouna,

dat prislusSnému soudu podnét ke zruseni Ustavni vychovy, pominuly-li dGvody pro jeji nafizeni,
predbézné projednat postup podle pismen c) aZz d) s prisluSnym OSPOD a zdkonnymi zastupci pfipadné
jinymi osobami,

podat po predchozim projednani s pfislusnym OSPOD soudu podnét k prodlouZeni ustavni vychovy,
vyzaduje-li to zajem ditéte,

podavat informace o ditéti zakonnym zastupclim nebo OSPOD na jejich Zadost,

projednat predem opatfeni zdsadni duleZitosti se zakonnymi zastupci ditéte a s OSPOD, nehrozi-li
nebezpeci z prodleni, a bezodkladné je informovat o provedeném opatfeni,

informovat v zdjmu zaruceni navaznosti péce prislusny OSPOD o nadchdzejicim propousténi ditéte ze
zafizeni, a to v terminu nejméné 6 mésicl pred propusténim ditéte,

umoznit ditéti, které ma byt propusténo ze zafizeni z divodu zletilosti, jednani se socialnim kuratorem,

propustit dité mladsi 15 let podle §23 odst. 1 pism. a) aZ c) zdkona 1009/2002 Sb. pouze v doprovodu
osob odpovédnych za vychovu, nepozadaji-li v této véci pisemné o jiny postup,

zajistovat realizaci individudlniho programu rozvoje osobnosti ditéte a vést o ném zaznamy.
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REDITEL ZARIZENI JE DALE POVINEN:

>
>

Y

vV Vv VYV V

vydat vnitini rad zafizeni,
oznamit bezodkladné prislusSnému diagnostickému Ustavu zmény v poctech déti,

predat dité mladsi 18 let po ukonéeni jeho pobytu v zafizeni osobdm odpovédnym za vychovu nebo
jinym osobdm uvedenymi vrozhodnuti, na jehoZz zadkladé dochdzi k propusténi ditéte, nedoslo-li
k predani ditéte dfive; soucasné témto osobdam preda véci, jez jsou ve vlastnictvi ditéte,

informovat nezaopatfenou osobu 0 moznosti podat Zadost o uzavieni smlouvy o prodlouzeném pobytu
Vv zafizeni,

oznamit Gték ditéte Policii CR bezodkladné po jeho zjisténi.

PRAVA PEDAGOGICKYCH PRACOVNIKU

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu pred
fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti nebo zakonnych zastupctd déti a dalsich osob,
které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem v zafizeni,

aby nebylo do jejich pfimé pedagogické Cinnosti zasahovadno v rozporu s pravnimi pfedpisy,

na vyuzivani metod, forem a prostredk( dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili vzdélavani pfi
pfimé vyucovaci, vychovné, specialné pedagogické a pedagogicko-psychologické Cinnosti,

volit a byt voleni do Skolské rady,
na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.
POVINNOSTI PEDAGOGICKYCH PRACOVNIKU
Pedagogicky pracovnik je povinen
vykondvat pedagogickou c¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani
chranit a respektovat prava ditéte
chranit bezpedi a zdravi ditéte a predchazet vSsem formam rizikového chovani v zafizeni

svym pristupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve Skolnim prostredi a
podporovat jeho rozvoj

e) ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat mi€enlivost a chranit pfed zneuZzitim data, udaje a
osobni Udaje a zaméstnancl Skoly, citlivé osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu déti, zak( a
student(l a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského
pracovisté, s nimiz pfiSel do styku, shromazdovat pouze nezbytné Udaje a osobni Udaje, bezpecné je
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ukladat a chranit pred neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektlim, které na né nemaji
zakonny ndrok, nepotfebné Udaje vyrazovat a dal nezpracovdvat.

» poskytovat ditéti nebo zdkonnému zastupci nezletilého ditéte informace spojené s vychovou a
vzdélavdnim

9. POSTUP ZARIZENi PRI ZAJISTENiI BEZPECNOSTI A OCHRANE ZDRAVIi

Na pocatku kazdého Skolniho roku, pred vanocnimi, jarnimi a hlavnimi prazdninami a pred akcemi a
pobyty jsou vSechny déti poucovany o bezpecnosti a ochrané zdravi. Na zacatku skolniho roku kazda
vychovatelka rodinné skupiny pouci déti o bezpe¢ném pohybu po mésté, upozorni je na nebezpecna mista a
poucdi je, jak se v téchto mistech chovat. Déti plnici povinnou Skolni dochazku pouci o bezpeéném chovani a
jedndni pfi traveni osobniho volna mimo zafizeni, pfi jizdé na kole. Tato Skoleni provadi vychovatelka
skupiny. O skoleni se provadi zapis, ktery obsahuje osnovu skoleni, seznam déti, jméno Skolitele a datum
kondani Skoleni. Tento zapis je ukladan v deniku vychovnych ¢innosti jednotlivych rodinnych skupin.

Predmétem skoleni jsou predevsim principy bezpeéného chovani v podminkach détského domova,
pouceni o pravidlech pfi osobnim volnu, jizdé v dopravnich prostiedcich, bezpeéném chovani pfi sportovnich
¢innostech (kola, lyZovani, sportovani, koupani) atd.

Kazdé nové prijaté dité bude pouceno o BOZP bezodkladné po svém prichodu do DD.

Soucasti kazdého skoleni je ovéreni znalosti a pochopeni Ustni formou.

8.1 ZDRAVOTNI PECE A ZDRAVOTNI PREVENCE

Zakladni zdravotni i preventivni péci poskytuje détem obvodni détska a dorostova lékarka MUDr. Alena
Tureckova. Déti navitévuji lékare vidy v doprovodu dospélého zaméstnance DD. Zaci stfednich odbornych
ucilist a studenti mohou vyhledat lékafe v misté Skoly a poZadat o oSetfeni, zpravidla vsak nasledné
navstévuji lékare v Kralupech nad Vltavou. O druhu onemocnéni a poddvani Iékl se vedou zaznamy. Za
vedeni pomocné zdravotni dokumentace déti o jejich zdravotnim stavu odpovida povérend vychovatelka,
odborna vysetfeni a dalsi péce je détem poskytovano na zakladé doporuceni obvodni Iékarky.

V rdmci prevence a na zakladé doporuceni Iékarky absolvuji déti ozdravné pobyty a preventivni o¢kovani.

8.2 PREVENCE RIZIK PRI PRACOVNICH CINNOSTECH

Pro pracovni ¢innost déti plati pravidla bezpecnosti, kterd jsou stanovena provoznimi rfady jednotlivych
pracovist (prace na zahradé, kuchyrka, koupani v bazénu, cviceni atd.). Pfed kaZzdou cinnosti, kterou
vychovatel kona s détmi, vyhodnoti rizika s tim spojend a déti v tomto smyslu poudi.
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8.3 POSTUP PRI URAZECH DETI

V pfipadé vzniku Urazu je povinnosti vSsech pracovniki détského domova poskytnout postizenému
bezodkladnou a kvalifikovanou prvni pomoc. V ptipadé vzniku i drobného urazu je kazidé dité povinno
oznamit Uraz (vlastni i Uraz jiného ditéte) kterémukoli zaméstnanci DD. O této povinnosti jsou déti pouceny.
Veskeré Urazy a jejich oSetfeni se zaznamenavaji do knihy udrazt, kterd se fidi vyhlaskou ¢. 64/2005 Sb. o
evidenci Uraz( déti, Zakd a student(. Je na posouzeni vychovatelky, zda zvladne osSetfeni sama, nebo zda je
tfeba volat pohotovost v pfipadé urazu.

Lékarnicky jsou umistény:
- Pfizemi- ,,za sklem”
-1. patro- , Tetin“
Obé mistnosti jsou zamykatelné a nejsou v dosahu déti.

8.4 POSTUP PRI ONEMOCNENI DETI

Pfi podezieni na onemocnéni ditéte vzdy sluzbu konajici personal zajisti prohlidku u Iékare, dale jedna
podle jeho pokynl. PFi infekénich onemocnénich ¢i nakaZlivych chorobach vétsiho rozsahu v zafizeni je
k dispozici izolace pro nemocné.

Pokud ma dité zdravotni problémy, musi toto ohlasit pedagogickému pracovnikovi, ktery kond sluzbu.
Ten zajisti 1ékarské oSetfeni, provede zapis v pfipadé podani medikace do sesSitu Iékll. O dité se v dobé
nemoci stara vychovatelka, v dopolednich hodinach socidlni asistent. Za dité umisténé v nemocnici odpovida
kmenova vychovatelka — informuje se na dité, dba na pokyny nemocni¢niho personalu.

Kmenova vychovatelka sleduje terminy vySetreni ditéte ve specializovanych zafizenich, dité na odborna
vysetfeni doprovazi, dodava potfebnou dokumentaci ditéte.

8.5 POSTUP PRI INTOXIKACI DITETE ALKOHOLEM NEBO JINYMI NAVYKOVYMI LATKAMI,
POSTUP PRI SEBEPOSKOZENIi DITETE NEBO SEBEVRAZEDNEM POKUSU, POSTUP PRI
AGRESIVITE DITETE, KTEROU OHROZUJE ZDRAVI A ZIVOTY JINYCH NEBO VLASTNI

POSTUP PRI INTOXIKACI DITETE ALKOHOLEM NEBO JINYMI NAVYKOVYMI LATKAMI

V pfipadé intoxikace ditéte personal zvazi, zda je schopen pomoci ditéti sam, v pripadé, Ze nikoli,
kontaktuje l|ékafe, ptipadné Rychlou zdchrannou pomoc. Nasledné informuje o situaci vedeni DD. O
intoxikaci ditéte provede zapis.
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POSTUP PRI SEBEPOSKOZEN| DITETE NEBO SEBEVRAZEDNEM POKUSU

V daném pripadé persondl zvazi zdvaznost a naléhavost ptipadu, dale se individudiné vénuje ditéti a
kontaktuje psychologa. Souc¢asné informuje o situaci vedeni DD. O sebeposkozeni ¢i sebevrazedném pokusu
ditéte provede zapis.

Nasledujici den je situace rfeSena s odbornymi pracovniky. Socialni pracovnice informuje o prestupku
zakonné zdastupce ditéte a prislusného pracovnika OSPOD.

POSTUP PRI AGRESIVITE DITETE, KTEROU OHROZUJE ZDRAVI A ZIVOTY JINYCH NEBO VLASTNI|

Pfi agresivnim chovani ditéte se personal snazi chranit zdravi a Zivot jak doty¢ného ditéte, tak ostatnich
déti. V naléhavém a nutném pripadé okamzité povolava dalsi dospélou/é osobu/y, dle potfeby kontaktuje
Policii, |ékate, psychologa. Soucasné informuje o situaci vedeni DD.

POVINNOSTI DOSPELYCH

> Byt DUSLEDNY, a to nejen v kontrole plnéni povinnosti a pravidel pro déti! Ddslednost je definovéna
v etickém kodexu vychovatele détského domova.

> OVEROVAT si véechny informace: ve $kole, u lékafe apod.! Na piipadné problémy upozorfiovat vedeni
DD bezodkladné. Situaci fesi zasadné vychovatelka.

> DUSLEDNE uplatfiovat INDIVIDUALNI PRISTUP k jednotlivym détem, a to na zakladé charakteristiky
ditéte, jeho anamnézy a svého osobniho poznani chovani a projevi ditéte (svych zkusenosti).

» KOMUNIKOVAT navzajem mezi sebou, tedy predavat si informace:
e v(as
e Uplné a nezkreslené
e nezprostiedkované (ne prostfednictvim jiné osoby, ne z druhé ruky) — nebezpeci zkresleni info!
e pravdivé, ne domnénky

» V pripadé poruseni jakychkoliv povinnosti détmi vZdy informovat vedeni DD! Jestlize vychovatelka porusi
néjakou svou povinnost, pouZije neschvdleny nebo nespravny postup, nebo neni-li si jista, zda postupuje
spravné, vidy tuto skutecnost bezodkladné oznami vedeni DD. Cilem tohoto opatfeni je zabranit
rozsifovani nevhodnych, nedovolenych ¢i zakazanych pfistupl, postupl a jednani dospélych osob vici
détem nebo i sobé navzajem. Principem a zdsadou je otevienost a transparentnost jednani.

Tento vnitfni fad v plném rozsahu rusi a nahrazuje vnitfni fad ze dne 22. 12. 2016. Vyjimky z ustanoveni
tohoto fadu smi povolit pouze reditelka zafizeni.
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V Kralupech nad Vltavou, dne 12. 9. 2018

Mgr. Elena Demianova

feditelka DD Kralupy nad Vlitavou

Dne 10. 12. 2018 Vnitfni fad zafizeni byl uveden do souladu a opraven podle Metodického pokynu k
Upravé vnitfniho radu Skolského zafizeni pro vykon Ustavni a ochranné vychovy €. j. MSMT - 26924/2018-1,
ktery nabyl Uc¢innosti 15.11.2018
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