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VNITRNI RAD SKOLSKEHO ZARIZENI

Zpracovala: Mgr. Elena Demianova

Feditelka DD a SJ Kralupy nad Vitavou

Stredocesky kraj

Vnitfni fad vydava reditelka DD na zakladé zakona ¢. 109/2002 Sb., o vykonu Ustavni vychovy nebo ochranné
vychovy ve skolskych zatizenich a o preventivné vychovné péci ve skolskych zatizenich a o zméné dalSich
zakon(, v platném znéni (dale jen ,,zakon”).

Tento rad upresfiuje podminky vychovné vzdélavaci prace, prdva a povinnosti déti, prava a
povinnosti osob odpovédnych za vychovu (zdkonnych zastupcl), rozpracovava podrobnosti fungovani
organizace.

Upraveny vnitrni fad nabyva platnosti a ucinnosti dnem vydani a v budoucnosti mize byt doplfiovan
a upresniovan na zakladé novych predpisli, poznatkl a potfeb vychovného zafizeni. Byl projednan na
pedagogické radé dne 12. 9. 2018
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CHARAKTERISTIKA A STRUKTURA ZARIZENi

1.1 NAZEV ZARIZENi, ADRESA A TELEFONNI CiSLO:

Nazev: Détsky domov a Skolni jidelna, U Socidlniho domu 438, 278 01 Kralupy nad Vltavou
Sidlo organizace: U Socidlniho domu 438, 278 01 Kralupy nad Vltavou

ICO: 49521641

Telefon: 315 727 395

Mobilni telefon: 773 930 924 (feditelka)

e-mail: ddkralupy@gmail.com
727 876 178 (socialni pracovnice)
727 876 179 (vychovatelky ve sluzbé)

E-mail adresa: DDUME @kr-s.cz

Webové stranky: http://ddkralupy.cz

ID datové schranky: f3tw8as



http://ddkralupy.cz/

1.2 ORGANIZACNI STRUKTURA

Détsky domov a Skolni jidelna, Kralupy nad Vltavou je pFispévkovou organizaci zfizovanou Krajskym
uradem Stredoceskym krajem.

Organizace ma pravni subjektivitu. V Cele zafizeni je statutarni orgdn-reditelka, kterd je jmenovana Radou
Stfedoceského kraje a zodpovida za celkovy chod domova.

1.3 SOUCASTI ZARIZENI A JEJICH ORGANIZACNI CLENENI

Zarizeni se sklada ze dvou ¢asti:

Prvni z nich je détsky domov (kapacita 22 lGzek), ktery je domovem rodinného typu. Je zde 3 rodinné
skupiny.

Druhou soucasti détského domova je skolni jidelna s vlastni kuchyni, vybavenou potfebnou technologii,
nerezovym zatizenim a vzduchotechnikou.

1.4 CHARAKTERISTIKA JEDNOTLIVYCH SOUCASTI ZARIZENI A JEJICH UKOLU

Détsky domov pecuje o déti s nafizenou ustavni vychovou, které nemaji zadvazné poruchy chovani. Tyto
déti se vzdélavaji ve skolach, které nejsou soucasti détského domova. Do détského domova jsou umistovany
déti zpravidla od 3 do 18 let. Détsky domov pecuje o déti podle jejich individudlnich potieb. Ve vztahu
k détem plni zejména Ukoly vychovné, vzdélavaci a socidlni. U¢elem détského domova je zajistovat péci o
déti s nafizenou Ustavni vychovou, které nemaji zavazné poruchy chovani. Tyto déti se vzdélavaji ve Skolach,
které nejsou soucasti détského domova.

Déti, které dosahly plnoletosti a chtéji pokracovat ve studiu, maji moZnost setrvat na zakladé dohody
v détském domové do doby ukonéeni pfipravy na povolani, nejdéle vSak do véku 26 let. DD poskytuje péci
také détem, které nejsou ob&any CR a splfiuji podminky stanovené zdkonem 359/1999 Sb. v platném znéni.

Détsky domov Kralupy nad Vitavou mé zpracovany vlastni SVP, vychovné plany, Minimdlni preventivni
program a programy rozvoje osobnosti, ve kterych je v podstaté definovan profil absolventa naseho
détského domova.

Skolni jidelna je soucasti détského domova. Poskytuje $kolské sluzby podle § 119 zakona ¢. 561/2004 Sb.,
Skolského zakona, v platném znéni. Skolni jidelna zaji$fuje vedle $kolniho stravovéani déti také zavodni
stravovani zaméstnancl prispévkové organizace, a to za Uplatu. Stravovani zajistuji celkem 3 pracovnice:
vedouci stravovani a 2 kucharky na 0,35 Uvazku, které se pravidelné stfidaji (dle rozpisu sluzeb). Prazdninovy
provoz je upraven zvlastnim rozpisem sluzeb, jelikoz jsou zajistovany i obédy, na rozdil od dni v béZzném
Skolnim roce.




1.5.PERSONALNI ZABEZPECENI. VYMEZENI NAPLNE CINNOSTI ZAMESTNANCU

Ve vedeni détského domova je feditelka, ekonom, vedouci vychovatelka a vedouci stravovani. Hospodareni
détského domova zabezpecuji ekonom/ucetni.

O déti se staraji vychovatelky, jedna socidlni pracovnice, nocni asistenty pedagoga a etoped. Jeden
vychovatel je vzdy tzv. klicovym (kmenovym) vychovatelem. Kli¢ovy vychovatel pIné zodpovida za 3 az 4 déti
a ma na starosti nejen béznou péci o dité, ale i specifickou zdravotni péci, prevenci, spolupraci se Skolou,
s OSPOD, se zakonnymi zdstupci apod. Vede a doplfiuje osobni slozku déti.

Dale mdme 2 kucharky a udrzbare.

VSichni zaméstnanci vzajemné spolupracuji a podili se na vSestranné vychové déti, a to svym osobnim
jednanim, pfikladem a pfimym kontaktem s détmi.

Cilem vSech pracovnikd domova je priprava déti na radny obcansky Zivot.

1.6 ZVEREJNOVANI INVORMACE

Informace o zafizeni jsou zvefejiovany na webové strance DD, jsou preddvany formou osobniho i
pisemného kontaktu (zpravidla elektronického) s détmi, s rodici, ptibuznymi, ale i s verejnosti a Urady.
K informovani déti a osob odpovédnych za vychovu jsou vyuZivany predevsim osobni schlizky s détmi a
rodici, mobilni telefony a internet, k dispozici jsou i ndsténky v aredlu détského domova. Informace jsou
pribézné aktualizovany.

1.7 SPOLUPRACE S OSOBAMI ODPOVEDNYMI ZA VYCHOVU DITETE

Osoby odpovédné za vychovu déti (tj. zakonni zastupci déti) maji pravo obrétit se ve véci organizace
spoluprace na reditele détského domova. To se tyka zejména nastaveni pravidel navstév a kontakt( s détmi,
poradenstvi a odborné pomoci témto osobam. K jednani v této véci jsou pfizvani podle charakteru pomoci
rovnéz socialni pracovnice, vedouci vychovatel ¢i jiny pracovnik détského domova.

Déle dle § 24 odst. 1, pism. i) zdkona 109/2002 Sb., o vykonu ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve
Skolskych zatizenich a o preventivné vychovné péci ve skolskych zafizenich a o zméné dalsich zakond, je
feditel povinen se zakonnymi zastupci ditéte a organem socidlné-pravni ochrany déti predem projednat
opatreni zasadni dUlezZitosti, nehrozi-li nebezpeci z prodleni, a bezodkladné je informovat o provedeném
opatteni. O viem se vidy provede zaznam do spisu ditéte.

Dalsi spoluprace sosobami odpovédnymi za vychovu probihd zejména vramci tzv. pfipadovych
konferenci, které organizuje zpravidla sociadlni pracovnice. Ze zavér( pfipadovych konferenci pak vyplyvaji
dalsi formy spoluprace.

- vikendové a prazdninové pobyty déti u zakonnych zastupcl jsou umoznény na zadkladé Zadosti zakonnych
zastupcl a nasledniho pisemného povoleni OSPOD, ktery predtim provedl Setfeni v misté budouciho pobytu
ditéte. K propusténi ditéte do rodin osob odpovédnych za vychovu ¢i rodin jinych osob je vedenim DD
vyzadovan pisemny souhlas orgdnu socidlné-prdvni ochrany déti dle mista trvalého bydlisté. Osoby




odpovédné za vychovu ¢i jiné osoby, které dité v détském domové prebiraji, podepisuji prohlaseni, kterym
po dobu navstévy ditéte u nich prebiraji odpovédnost. V prohlaseni maji pisemné uvedenou dobu, ve kterou
se ma dité do DD vratit.

- zakonni zastupci mohou navstivit své dité umisténé v DD kdykoliv s védomim pedagogického
pracovnika. Zatizeni aktivné vytvari podminky pro vytvoreni a udrzovani kontaktu ditéte s rodinou a blizkymi
osobami ve formé navstév rodicl a blizkych osob v zafizeni, navstév ditéte u nich, telefonické, elektronické a
listinné korespondence.

Socialni pracovnik/ucetni pfipravi podklady pro rozhodnuti feditele o vysi pfispévku na Uhradu péce.
Platby pak pravidelné sleduje, vyhodnocuje, upresiuje, pfipadné rozesila upominky. Socialni
pracovnik/ucetni zodpovida za Ucelnou evidenci preplatk( a nedoplatkd a za véasné vymahani nedoplatkd,
vraceni preplatk(l. Déle rozesild navrhy na vykon rozhodnuti pfislusnych soudl. Tuto agendu vede i
v elektronické formé. Ve své préci spolupracuje se zaméstnanci DD, socialnimi pracovniky pfislusnych drada,
soudy, zakonnymi zastupci ditéte a osobami ditéti blizkymi.

2. POSTUP PRI PRUIMANI, PREMISTOVANI A PROPOUSTENI DETI

2.1 SPECIFIKACI CILOVE SKUPINY

Do détského domova jsou pfijimany déti na zdkladé rozhodnuti soudu o nafizeni dstavni vychovy (§ 971
odst. 4 zakona ¢. 89/2012 Sh., obcansky zakonik) nebo o predbéziném opatreni (§ 452 zakona ¢. 292/2013
Sb., o zvlastnich fizenich soudnich). Do zafizeni jsou pfijimany déti dle dané specifikace cilové skupiny,
Snahou, prevenci je, aby nové prijaté dité spliovalo specifikaci cilové skupiny, a to zjiSténim jeho identity
pred jeho pfijetim do zafizeni. Do zafizeni se nepfijimaji déti, které jsou pod vlivem alkoholu nebo jiné
navykové latky a podle stanoviska Iékafe vyZaduji odbornou zdravotni péci, kterou jim nelze poskytnout
v ramci pobytu v zafizeni, nebo déti s psychiatrickym onemocnénim: schizofrenie, bipolarni porucha, tézké
depresivni a Uzkostné stavy vyZadujici psychiatrickou Iécbu. Vyjimku smi povolit pouze feditel DD.

Vyfizovanim potfebné agendy pfi pfijimani, pfemistovani a propousténi déti ze zafizeni je povérena
socialni pracovnice détského domova. Veskerd rozhodnuti v téchto vécech podléhaji schvaleni feditelky DD.

POSTUP PRI PRIJIMANI DITETE DO DD:

Prevzeti ditéte zajistuje socialni pracovnice nebo feditelem povérend vychovatelka. Povéreny pracovnik
pfevezme rozhodnuti soudu o nafizeni Ustavni vychovy nebo predbéiném opatfeni ditéte a postupuje
nasledovné:

PFi pfijimani ditéte zafizeni vyZaduje potfebnou dokumentaci a dostatecné informace o ditéti, aby mohl
vytvofit vhodné podminky pro jeho pfijeti.

Dité dostava pfi pfijeti (a dale v pribéhu péce) informace zejména:
e o duvodu a predpokladané délce umisténi,
e 0 chodu zafizeni,

e na koho se mlze obracet, kdyZ bude potrebovat pomoc,




e otom, jak bude probihat kontakt s jeho blizkymi osobami,
e 0 svych pravech a povinnostech

Zafizeni podporuje spoleéné umisténi sourozencl a uvnitt zatizeni vytvari podminky pro jejich blizké souZiti
(umisténi v jednom pokoji, rodinné skupiné, na patfe apod.). Pokud spolec¢né umisténi sourozencl neni ze
zavaznych dlvodu realizovano, zafizeni aktivné podporuje udrZovani pravidelného osobniho kontaktu mezi
sourozenci.

Dité ma moznost prinést si do zatizeni své oblibené pfedméty a véci denni potieby (zejména osaceni, hracky,
fotografie, knihy), které chce mit u sebe.

Adaptacni obdobi ditéte v zafizeni je individudlni s ohledem na jeho rozumové a socidlni schopnosti.
Zatizeni aktivné podporuje brzky kontakt ditéte s pribuznymi a se spolecensky blizkymi osobami po pfijeti do
zafizeni.

2.2SMLUVNIi POBYT ZLETILYCH NEZAOPATRENYCH OSOB V ZARIZENI

Zpravidla pul roku pred dosaZzenim zletilosti je dité informovano o mozZnosti podat Zadost o uzavieni
smlouvy o prodlouzeném pobytu v zafizeni (§ 24 odst. 2 pism. d) zdkona). Pfed dosazenim plnoletosti ditéte
je mezi obéma stranami sepsana smlouva, kterd obsahuje zakladni nalezitosti:

a) povinnosti zletilé nezaopatrené osoby v dobé jejiho pobytu v détském domove,
b) povinnosti zatizeni vici zletilé nezaopatfené osobé.

Podminkou pro uzavieni této smlouvy je soustavna pfiprava na povolani zletilé osoby a volna kapacita
Skolského zatizeni dana skolskym rejstfikem (§ 24, odst. 4 zakona).

O uzavieni smlouvy je informovan i pfislusny kurator oddéleni socidlné-pravni ochrany déti.

Prava a povinnosti nezaopatfené osoby po ukonceni vykonu ustavni vychovy pfipravujici se na budouci
povolani:

> na zajisténi plného pfimého zaopatfeni (stravovani, ubytovani a oSaceni, ucebni potfeby a
pomlcky, Uhrada nezbytné nutnych nakladl na vzdélavani, zdravotni sluzby)

> kapesné, osobni dary a vécnd pomoc pfi odchodu ze zafizeni
» Uhrada naklad( na dopravu do sidla skoly

» mohou byt poskytnuty potfeby pro vyuZiti volného c¢asu a rekreaci, ndklady na kulturni,
uméleckou, sportovni a oddechovou cinnost, naklady na soutézni akce, rekreace.

» pravo na volny pohyb mimo zatizeni. Se souhlasem pedagogického pracovnika ma nezaopatfend
osoba pravo na pozdéjsi navrat do zafizeni, pokud to nenarusuje nocni klid v zafizeni.

> na podporu a pomoc po ukonceni pobytu v zafizeni (poradenskou pomoc se zajisténim bydleni a
prace, spolupriace s kurdtorkou pro mladistvé, vécna pomoc nebo jednordzovy penézity
pfispévek).

» povinnost dodrzovat platny vnitfni fad zafizeni




> jednou za skolni rok dokladat, Ze se soustavné pfipravuje na povolani

» oznamit bezodkladné zatizeni veskeré zmény tykajici se pfipravy na budouci povolani, véetné
skutecnosti, ze ukondi pfipravu na budouci povolani.

2.3 ZAJISTOVANI POMOCI PO PROPUSTENI ZE ZARIZENI

Dité je pribézné pripravovano na samostatny Zivot. Zatizeni zabezpecuje, aby bylo dité vedeno k tomu,
aby prejimalo odpovédnost za své denni povinnosti, je podporovano v osvojovani si potfebnych Zivotnych
dovednosti, napf. v zachazeni s penézi, v organizaci svého volného casu, v navazovani a udrzovani vztahd,
v zapojovani se do socialni sité, ve zvladani pravnich zalezitosti, ve spravé bankovniho Uctu, pojisténi, sporeni
a v osvojovani si dalSich potfebnych Zivotnich dovednosti.

V ptipadé, Ze dité odchazi z DD po ukoncéeni dobrovolné dohody, je kazdému ditéti nabidnuta pomoc pfi
hledani prace a bydleni a pomoc s feSenim tiZivych Zivotnich situaci. Ditéti, které po dosazeni zletilosti
odchazi z DD se poskytne vécnd pomoc nebo jednorazovy penézity prispévek nejvySe v hodnoté 25 000,- K¢
dle § 4 nafizeni vlady ¢. 460/2013. O vysi prispévku rozhodne teditelka DD dle kritérii stanovenych timto
vnitfnim fadem dale.

Pfed odchodem z péce do samostatného Zivota je dité provazeno v planovani a pfipravé zejména téchto
oblasti: vzdélavani, zaméstnani, ubytovani, sprava financi a moznosti finanéni podpory (napf. socidlni davky),
jednani s Ufady, péce o zdravi, pfistup ke zdravotnim sluzbdm a sluzbam dalSich potfebnych specialistd,
udrzeni socialnich kontakt(, vytvareni nové sité podpory a poradenstvi atd. Mlady dospély obdrzi seznam
kontaktnich mist a osob, na které se miiZe obratit v pfipadé nahlych nebo krizovych udalosti. Na pripravach
se podili také osoba odpovédna za vychovu a dalsi odpovédné organy.

O moZnostech nasledného poradenstvi i o0 moznostech nasledného ubytovani mladého dospélého vcas a
srozumitelné informuji pracovnici DD. Détsky domov spolupracuje s méstem Kralupy nad Vltavou ohledné
poskytovani socialnich bytl pro mladé dospélé, ktefi opousti dd.

2.4SPOLUPRACE S PRISLUSNYMI ORGANY A DALSIMI SUBJEKTY

Pfijeti ditéte musi byt predem projednano s pfislusnym socidlnim pracovnikem ditéte. Skolni dochazka

Vv

z hlediska zajmu a potieb ditéte.

Dité ma pravo byt po celou dobu svého umisténi informovdno o chodu zafizeni, o svych pravech a
povinnostech, ddle ma pravo znat, kdo je jeho pfislusSnym socialnim pracovnikem orgdnu OSPOD, a musi mit
k dispozici kontaktni Udaje na tohoto pracovnika. Zafizeni zajisti telefonicky, pfip. osobni nebo jiny vhodny
kontakt ditéte s timto pracovnikem, kdykoli o to dité pozada.

Obdobné musi byt dité fadné a Uplné informovdno o svém pravu kontaktovat pfislusné statni
zastupitelstvi, VeFejného ochrance prav a Ceskou 3kolni inspekci, musi mit moznost ziskat kontaktni Gdaje —
u socidlni pracovnice DD. Ditéti je tfeba srozumitelné vysvétlovat pravomoc a plsobnost organ( verejné
spravy. DD zajisti anonymitu ditéti, které kontaktuje jakykoliv vy$e zminény organ.




3. ORGANIZACE VYCHOVNE VZDELAVACICH CINNOSTI V ZARIZENI

Vychovna ¢innost probiha v rodinnych skupindch, které jsou vékové, pohlavné i mentalné heterogenni.
Zakladnimi dokumenty, kterymi se vlastni vychovna Cinnost fidi, jsou:

= SVP (koncepce) détského domov

= Rocéni plany vychovné-vzdélavaci prace skupin

= Meésicni (tydenni) plany vychovné-vzdélavaci prace jednotlivych skupin

= Programy rozvoje osobnosti ditéte (PRODy)

Vztahy pracovnikd k détem v zafizeni jsou zaloZeny na respektu a porozuméni. Pracovnik vénuje ditéti
individualni pozornost, snazi se o budovani dlvéry v jejich vzajemném vztahu a podporuje dité v naplriovani
jeho potencialu.

Zafizeni podporuje zapojeni ditéte do socidlnich vztahl vramci zafizeni, podporuje navazovani
pratelskych vztah(ll mezi détmi a pfedchazi vzniku jakykoli forem izolace od ostatnich nebo vzniku Sikany.

Motivacni systém vychovné-vzdélavaciho procesu je transparentni pro déti a zaméstnance, respektuje
cile, zasady a principy péce a prava vSech zucastnénych osob, upfednostiuje pozitivni motivaci ditéte.

3.1 ORGANIZACE VYCHOVNYCH CINNOSTI

Provoz détského domova je nepretrzity. Vychovné vzdélavaci ¢innost je organizovana ve tfech rodinnych
skupindach. Prace skupiny vychazi z mésicnich a tydennich plan( prace. Pro kazdé dité je vypracovan program
rozvoje osobnosti, ktery je pribézné vyhodnocovan. O realizaci programu rozvoje osobnosti jednotlivych déti
vedou zdznamy vychovatelky. V zajmu rodinné vychovy starsi déti pomahaji s vychovou a vzdélavanim
mladsich déti (napt. pfiprava na vyucovani).

V zafizeni jsou uplatiiovany interni a externi mechanismy pravidelného hodnoceni napliiovani cil(i a
kvality poskytované péce véetné vyhodnocovani zpétnych vazeb a stiznosti. Probihaji pravidelné pedagogické
rady (1x mésicné), dale tzv. malé pedagogické porady rodinnych skupin, které jsou zaméreny na vyvoj déti.
Na téchto poradach jsou vyhodnocovany PRODy, které jsou Zivym ndstrojem péce o dité (jsou pribéziné
aktualizovany), dité je s jejich obsahem vidy seznameno, mize se k nému vyjadfit.

Z porad jsou pofizovany zapisy. Vedeni DD sleduje atmosféru na skupinach pfi kontrolach, probihaji
setkani reditelky, vedeni a vychovatelll s détmi — individualni a skupinova setkani, probihaji pripadové
konference. Pfi individualnim i skupinovém setkavani s détmi zjistuje vedeni DD a socialni pracovnice nazory
déti. Do vyhodnocovani vysledk( vychovného procesu jsou zapojovani jak pedagogicti, tak nepedagogicti
pracovnici DD (socialni pracovnik, kucharky, ucetni).

Vychovna prace je sledovana a prlibézné zapisovana v dokumentaci rodinné skupiny o détech, v knize
denni evidence, v mési¢nich vychovné vzdélavacich planech a v programech rozvoje osobnosti ditéte. Vyvoj
jednotlivych déti je celkové evidovan v osobni dokumentaci déti, kterd je vedena odbornymi pracovniky
zafizeni — etopeda, détského psychologa, psychiatra, vychovatele.

Ve vychové je kladen diraz na predchazeni predsudklim vici jinym narodnostem, na prevenci rizikového
chovani (v DD pusobi metodik prevence, jsou vypracovavany preventivni plany), vychovu ke zdravému




Zivotnimu stylu, sexudlni vychovu, vychovu k partnerstvi a rodi¢ovstvi, na udrzovani kontaktu s rodinou, na
pomoc pfi poznavani vlastniho Zivotniho pribéhu ditéte, na vychovu ke vzdjemnému respektu a porozuméni
ve vztazich v DD i mimo DD, na uéeni se samostatnosti a zodpovédnosti.

Dité na kazdé rodinné skupiné ma pravo podilet se na rozhodovani o vSech béznych zaleZitostech (napfr.
planovéani volnocasovych ¢innosti, nakupy, vareni, uklid, finance). Cilem je dosdhnout pocitu sounalezitosti a
zodpovédnosti za rodinnou skupinu (princip spoluspravy), dité je podporovano pfi zapojeni do socialnich
vztah( v zafizeni (spolecné akce, oslavy narozenin, svatky, letni tabory aj.).

Vychovni pracovnici jsou seznameni s moznymi nasledky nepatficného chovani déti a zvolené vychovné
postupy jsou v souladu s vychovnymi cili, jsou pfimérené a casové omezené.

3.2 ORGANIZACE VZDELAVANI DETI

Déti détského domova navstévuji zpravidla zdejsi spadovou ZS a MS. Déti po ukonéeni povinné gkolni
dochazky navitévuji VS, SOU, SS, pFipadné jiné typy $kol.

Vychovatelky sleduji prospéch a chovani déti na vSech stupnich vzdélavani. Jsou v pravidelném kontaktu
s uciteli, pravidelné se ucastni tfidnich schlzek. Vedou déti k pravidelné pripravé na vyucovani, pomahaji jim
s vybérem Skoly z ndvaznosti na budouci povolani a zaméstnani.

Détem je v pripadé potreby zajistény pristup k doucovani.

Dité je podporovano a provazeno v aktivnim a svobodném vybéru skoly a své budouci kariéry
respektujici jeho vzdélavaci moznosti. Nazor ditéte na vybér Skoly a oboru je respektovan v maximalni
mozZné mife a je mu poskytnuta podpora pfi hledani daného oboru.

3.3 ORGANIZACE ZAJIMOVYCH CINNOSTI

Détsky domov spolupracuje s rliznymi organizacemi. Déti tak mohou navstévovat rlizné zdjmové Utvary
ve mésté (hasici, fotbalovy klub, ...) a krouzky (poradané skolou, Sokol, DDM v Kralupech nad Vlitavou).

V rdmci Cinnosti rodinnych skupin jsou rovnéz rozvijeny zdjmové aktivity — sportovni, vytvarné, kreativni
prace — téchto aktivit se maji moznost zucastnit déti ze vSech rodinnych skupin po domluvé s vychovatelem.

3.4 SYSTEM PREVENCE RIZIKOVEHO CHOVANI

Déti jsou pfi prichodu seznameny se zdsadami bezpecnosti a ochrany zdravi, seznameni stvrzuji
podpisem. Kazdy rok vypracuje metodik prevence(etoped) détského domova preventivni program, ktery
vZdy po roce vyhodnocujeme.

Prevenci rizikového jednani, predevsim Sikany, je oteviené demokratické prostredi détského domova, ve
kterém se snazime vytvaret ovzdusi dlvéry. Déti jsou opakované informovany o tom, jak mohou své
problémy fesit — s vychovateli, s feditelkou, se socidlnimi pracovniky, s etopedem, s psychologem, se statni
zastupitelkou, ev. S ombudsmanem. K dispozici je schranka divéry, kam mohou déti smérovat své stiznosti.




Rozvijime cilené zdjmovou ¢innost déti — sportovni, uméleckou. Dbame na prevenci zdravotni a prevenci
bezpecénosti.

4. ORGANIZACE PECE O DETI V ZARIZENIi

4.1 ZARAZENI| DETi DO RODINNYCH SKUPIN

Na zafizeni funguji tfi rodinné skupiny. Kazda z nich obyva jedno podlazi budovy s vlastnim socidlnim
zafizenim. PYi zarazovani je pfihlédnuto k sourozeneckym vazbam a dalsim faktordm, které mohou ovlivnit
dynamiku skupiny. O rodinnou skupinu pecuji zpravidla dvé vychovatelky. Zafizeni urci klicového pracovnika
(pedagogicky nebo socialni pracovnik) pro kazdé dité a pisemné stanovi jeho roli ve vztahu k naplfiovani
potieb ditéte.

PFi umisténi konkrétniho ditéte do jednotlivé rodinné skupiny se sleduji zejména tato kritéria:

A\

vazba ditéte na pripadné sourozence
gkolni vzdélavani (konkrétni podminky vzdélavani v ZS ¢i MS, dojizdéni starsich déti apod.)

pedagogicka vhodnost vzhledem k ostatnim détem (handicapy, zdravotni ¢i jind omezeni aj.)

YV V VY

koedukovanost rodinné skupiny, vék déti atd.

4.2 UBYTOVANI DETI

Zatizeni spliiuje materidlni, technické a hygienické podminky, které odpovidaji kapacité zafizeni a
potfebam umisténych déti.

LoZnice déti jsou vybaveny zejména nabytkem pro uloZeni pradla, oSaceni a obuvi déti, knih a hracek,
televizi, psacim stolem a Zidlemi. Dité ma v rdmci rodinné skupiny prostor, kde si mlze uchovavat své osobni
véci uzamcené a ma k nim volny pfistup (uzamykaci box). Pristup dalSich osob do téchto prostor ditéte je
zakazan.

Za jednotlivé pokoje zodpovida kazda vychovatelka. Dle opotfebovani a finan¢nich moznosti je nabytek a
zafizeni na pokojich vyméfovéno. Jednotlivé pokojiky jsou uzptisobeny individudlnim potfebam déti. Uklid
skupinovych prostor, kromé WC a koupelen, zajistuji vychovatelé ve spolupraci s détmi.

Prostorové usporadani a vybaveni zafizeni se podobd fungovani bézné domacnosti v mife pfimérené
typu zatizeni a potfebam déti a poskytuje détem prileZitosti k osvojeni si dovednosti spojenych s chodem
domacnosti.

4.3 MATERIALNI ZABEZPECENI

Détem s natizenou Ustavni vychovou nebo predbéznym opatienim je v détském domové poskytovdno:

1. plné pfimé zaopatreni, a to:

» stravovani, ubytovani a osaceni,

> ucebni potfeby a pomucky,
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Uhrada nezbytné nutnych nakladd na vzdélavani,

Uhrada naklad( na zdravotni pédi, IéCiva a zdravotnické prostiedky, které nejsou hrazeny ze zdravotniho
pojisténi, pokud nebyla pécée vyzadana osobami odpovédnymi za vychovu,

kapesné, osobni dary a vécna pomoc pti odchodu zletilych ze zafizeni,

Uhrada naklad( na dopravu do sidla skoly.

Toto neplati v pfipadé, kdy ma dité na zdkladé podminek stanovenych zvlastni, prdvnim predpisem
povoleny pobyt mimo zafizeni.

dale Ize hradit détem:

potreby pro vyuziti volného ¢asu a rekreaci,

2
>
» naklady na kulturni, uméleckou, sportovni a oddechovou ¢innost,
» naklady na soutézni akce a rekreace,
» naklady na dopravu k osobam odpovédnym za vychovu.
Kritériem pro uhrady dle bodu 2 bude:
vyse pfidélenych finanénich prostredkl zfizovatelem,

plnéni povinnosti stanovenych pro déti vnitinim fadem, respektovani pokynG vychovatel(i, vedeni DD a
ostatnich zaméstnancu, plnéni Skolnich povinnosti ditétem.

3. Zletilym nezaopatfenym osobdm lze poskytovat plné a pfimé zaopatfeni na zakladé jejich Zadosti, a

to podle smlouvy uzaviené mezi nezaopatfenou osobou a détskym domovem.

4.4 FINANCNi PROSTREDKY DETI

Finanéni prostfedky déti tvofi kapesné, které je pravidelné mésicné vyplaceno dle § 31 zdkona
109/2002 Sb., o vykonu Ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve skolskych zafizeni, ve znéni pozdéjsich
predpist.

V pripadé, Ze je v détském domové nezletilé dité, které ma sirotci dichod a jehoz zvlastnim prijemcem je
DD, hradi z ného dle § 29 zakona pfispévek na Uhradu péce a zlstatek je uklddan na ucet. Do zletilosti ditéte
s témito prostfedky nesmi nikdo nakladat bez svoleni soudu. Na ucet se mohou ukladat i ¢astky pojistného
plnéni pfi drazu, vlastni Gspory (pokud si to dité preje). Pfesnou evidenci vede socialni pracovnice/Gcetni.

Dalsimi financnimi prostfedky déti mohou byt napf. osobni Uspory ditéte tvorené jeho pfijmy (brigady
aj.), prispévek na péci podle zakona ¢. 108/2006 Sb., o sociélnich sluzbach, pfispévky nadaci, fyzickych osob
apod. pro konkrétni dité.

Dalsimi financnimi prostfedky déti mohou byt: finanéni odména za Uspésné ukonceni studia, za
mimoradny ¢in, za reprezentaci dd na soutézZe apod.
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KAPESNE
Détem a nezaopatfenym osobdm, kterym se poskytuje pfimé zaopatreni, nalezi kapesné.
Vyse kapesného se stanovuje dle:

= nafizenivlady ¢. 460/2013 Sb., o stanoveni ¢astky pfispévku na Uhradu péce, ¢astky kapesného,
hodnoty osobnich darli a hodnoty vééné pomoci nebo penézitého prispévku ditéti ve Skolskych
zafizenich pro vykon ustavni vychovy nebo ochranné vychovy
a) 40,-az60,- K¢, jde-li o dité do 6 let véku
b) 120,- aZz 180,- K¢, jde-li o dité od 6 do 10 let véku
c) 200,- az 300,- K¢, jde-li o dité od 10 do 15 let véku
d) 300,- az 450,- K¢, jde-li o dité starsi 15 let nebo nezaopatienou osobu

v

= zdkon ¢. 109/2002 Sb., o vykonu ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve Skolskych
zafizenich a o preventivné vychovné péce ve skolskych zafizenich a 0 zméné dalsich zakonu.

Za obdobi kratsi nez 1 mésic se kapesné stanovi podle poctu dnd, v nichzZ je dité v zafizeni.

Vedeni DD podporuje vyplaceni plného kapesného a feseni vychovnych situaci jinym zplsobem nez
snizenim kapesného.

Kapesné nenalezi za dny, po které je dité na Utéku ze zafizeni nebo je ve vykonu vazby nebo ve vykonu
odnéti svobody.

Hotovost pro vyplaceni kapesného prevezme kmenova vychovatelka od pokladnika. Pfevzeti kapesného dité
stvrdi svym podpisem.

Vyse kapesného je feditelkou ur¢ena na horni hranici.

Zpusob hospodareni s kapesnym je v kompetenci ditéte. Vychovatelé sleduji hospodareni déti
s penézi, maji prehled o jejich hotovosti. Vedou déti k finanéni gramotnosti.

Déti maji moznost si hotovost uloZit do pokladny rodinné skupiny nebo do trezoru reditelky. Pokud se dité
rozhodne, Ze si kapesné ponecha u sebe, DD nezodpovida za pfipadnou ztratu nebo kradez.

OSOBNIi DARY

Osobni dary k narozenindm, k ispésnému ukonéeni studia a k jinym obvyklym pfilezitostem, poskytuje
ditéti détsky domov s ohledem na vék. Za nakup darku odpovida kmenova vychovatelka.

Hodnota osobniho daru ¢ini nejvyse:
a)1740,- K¢, jde-li o dité do 6 let véku
b)2 140,- K¢, jde-li o dité od 6 do 15 let véku
) 2450,-K¢, jde-li o dité od 15 nebo jde-li o nezaopatienou osobu

Osobni dary se poskytuji détem podle véku ditéte, jeho pfani, vychovnych hledisek a délky pobytu ditéte
v zafizeni v prlibéhu kalendarniho roku.
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PFi vyznamnych osobnich pfileZitostech ditéte se ndklady na ndkup potravin zvysuji celkové o 400 K¢ na
jedno dité v kalendafnim roce. Tato Castka je ¢erpana formou obderstveni. (§ 5, bod 5, vyhlaska 107/2005
Sb.)

VECNA POMOC: (upraveno NV & 460/2013 Sb. §4)

Hodnota vécné pomoci nebo penézitého prispévku ditéti, jemuz byl ukoncen pobyt ve Skolském zafizeni
pro vykon Ustavni vychovy nebo ochranné vychovy z diivodd uvedenych v§ 24 odst.5 pism. b) a c) zdkona
¢. 109/2002 Sb., o vykonu nebo ochranné vychovy ve Skolskych zafizenich a o preventivné vychovné péci

ve Skolskych zafizenich a o zméné dalsich zakon(, ve znéni pozdéjsich predpis(, ¢ini nejvyse 25 000 K¢

Daéle je zohlednéna délka pobytu ditéte v zatizeni, jeho chovani v pribéhu pobytu a zkusenost, jak dité je

schopno s finan¢nimi prostfedky nakladat.

Vysi vécné a financni pomoci urcuje reditelka zafizeni po konzultaci s vychovatelkou, které je dité svéreno.

O pfipadném sniZeni pfispévku rozhodne feditelka DD z nasledujicich davodu:

1) kratkodoby pobyt ditéte v zafizenich Ustavni vychovy kratsSi nez 1 rok — snizeni o 10 000,- K¢

2) opakované a vainé poruseni vnitfniho radu DD — opakované vaziné kazeriské problémy v DD, zanedbavani
Skolni dochazky, uZivani ndvykovych latek aj. — snizeni o 10 000- K¢

3) poruseni zakona:
- v pfipadé pravomocného odsouzeni za Umyslny trestny &in kradeze snizeni o 10 000,- K¢,
- v pfipadé pravomocného odsouzeni za zavazny umyslny trestny ¢in snizeni o 20 000,-K¢

V pfipadé kumulace divodu pro sniZeni pfispévku u jednoho ditéte se snizeni pfispévku s¢ita.

4.5 SYSTEM STRAVOVANI

Stravovani v détském domové je zajistovano vlastni jidelnou s kapacitou 30 stravovanych. Je zajistovano
celodenni stravovani o vikendech, svatcich a prazdninovych dni (snidané, obéd, svacina, vecere, popf. 2.
vecere). V ramci vychovné Cinnosti vidy jedna skupina v patek pripravuje jidlo pro celé zafizeni. O vikendech
si déti téz pripravuji vecefi. Pfi pfipraveé stravy se fidi vydanou smérnici a souvisejicimi predpisy. Pfi vytvareni
jidelniho menu déti spolupracuji s pedagogickym pracovnikem, se kterym budou vafit.

Déti dojizdéjici do stfednich sSkol si pfipravuji svaCinu a rdno snidani samostatné, za dohledu nocni
vychovatelky.

Dé&ti navstévujici MS a ZS v Kralupech nad Vitavou maji obédy zajistovany prostiednictvim piislu§né
Skolni jidelny.
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Z dlivod( malych prostorovych kapacit, zafizeni nedisponuje cvicnymi kuchyrikami.

4.6 POSTUP V PRIPADE DOCASNEHO OMEZENI NEBO PRERUSENi POSKYTOVANIi PECE
V ZARIZENI

Détsky domov je zafizenim s celorocnim provozem. Pokud by z néjakého dlvodu bylo nutné péci omezit
nebo prerusit, vzdy by to bylo po projednani se zfizovatelem, ktery by rozhodl o nahradnim feseni.

K doCasnému omezeni poskytované péce v DD mlze dojit v pripadé hospitalizace ditéte.
Z poskytovaného pfimého zaopatreni (zak. 109/2002 Sb., § 2 odst. 7) pozbyva docasné Ucinnost stravovani,
ubytovani, ¢aste¢né osaceni a Uhrada nakladl na dopravu do sidla skoly. Z odst.9 stejné pravni normy pak
pozbyvaji ucinnost vsechny body.

Pokud je pobyt ditéte v DD prerusen dle § 23 odst. 1 pism. a) odpovida za plnéni plného pfimého
zaopatreni osoba, u které dité pobyva.

4.7 POSTUP V PRIPADE UTEKU DITETE ZE ZARIZENI

» V pripadech, kdy ma dité povolen pobyt mimo zafizeni a nevrati se vdohodnutou dobu a ani nedd o
sobé védét, vychovatelka neprodlené zacne zjistovat dlvod zdrieni a misto pobytu. V negativnich
pripadech okamzité informuje vedeni DD (feditelku), ktera rozhodne o dalsim postupu.

» V pripadech, kdy se jedna jednoznacné o uték, informuje vychovatelka okamzité zdkonného zastupce
ditéte, OSPOD a soud. Uték zaroven ohlasi Policii CR.

» Vedeni zafizeni nasledné dle svych mozZnosti zajisti patrani po ditéti (s ohledem na vék ditéte) a pfipadny
navrat ditéte zpét do zafizeni. Ve svém patrani vyuZije svych poznatkd o Sirsi rodiné ditéte a spolupracuje
s organy socialné pravni ochrany ditéte.

> Po vypatrani ditéte Policii CR je dité pfeddno do zafizeni. Osobou opravnénou k prevzeti ditéte je Feditel
¢i jiny pedagogicky pracovnik, zpravidla kmenova vychovatelka ditéte.

» Po navratu ditéte zpét do détského domova je mu vénovana naleZitd individudlni péde ze strany
pedagogl, pfipadné psychologa ¢i jiného odbornika.

» Dojde-li v pribéhu pobytu u osob odpovédnych za vychovu k Utéku ditéte, osoba odpovédna za vychovu
je povinna tuto skutecnost neprodlené ohlasit Policii

> Uték je zaznamenan do Knihy utéku.

4.8 POSTUP V PRIPADE NEVRACEN( DITETE Z POBYTU U RODICU (POPR. JINYCH OSOB)

V pfipadé, Ze se dité nevrati ve stanovené dobé z pobytu u rodi¢ll, zdkonnych zastupcl nebo docasného
pobytu mimo domov, sluzbu konajici pedagogicky pracovnik telefonicky zjisti, z jakého dlvodu se dité
nevratilo. Dale o této skutecnosti informuje vedeni DD. Kmenova vychovatelka oznami tuto udalost
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pracovnikiim OSPOD v misté trvalého bydlisté ditéte, zakonnym zastupcim ditéte (nejpozdéji do druhého
dne) a spolecné resi navrat ditéte do DD.

5. PRAVA A POVINNOSTI DETI

PRAVA DETI UMISTENYCH V ZARIZENI:

> na zajisténi pIného pfimého zaopatreni,

» narozvijeni télesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socidlnich dovednosti,
> narespektovani lidské dlstojnosti,
>

na spole¢né umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zdvainé okolnosti ve vyvoji a vztazich
sourozencdq,

> na vytvareni podminek pro dosazeni vzdélani a pro pfipravu na povolani v souladu s jeho schopnostmi,
nadanim a potiebami,

> na svobodu naboZenstvi, pfi respektovani prav a povinnosti osob odpovédnych za vychovu, usmérrovat
dité v mife odpovidajici jeho rozumovym schopnostem,

» byt sezndmeno se svymi pravy a povinnostmi, radit se se svym obhdjcem nebo opatrovnikem
ustanovenym pro fizeni podle zvlastniho zakona bez pritomnosti tfetich osob, a za timto Ucelem pfijimat
a odesilat korespondenci bez kontroly jejiho obsahu,

» Ucastnit se ¢innosti a aktivit zafizeni organizovanych v rdmci vychovného programu s vyjimkou zékazu ¢i
omezeni v rdmci opatteni ve vychove,

> obracet se s Zddostmi a stiZnostmi a navrhy na feditele a pedagogické pracovniky zafizeni a poZadovat,
aby podani adresovana pfisluSnym statnim organim, orgdnlim Uzemni samospravy a pravnickym a
fyzickym osobam, jsou-li povéreny vykonem sociadlné prdvni ochrany, byla ze zafizeni odeslana
v nasledujici den po jejich odevzdani pracovnikiim zafizeni, a to bez kontroly jejich obsahu; tyto Zadosti,
stiZznosti, ndvrhy a podani je zafizeni povinno evidovat,

> vyjadrit sv(j nazor na zamyslend a provadénd opatreni, kterd se ho dotykaji; ndzorim ditéte musi byt
vénovana patri¢na pozornost odpovidajici jeho véku a rozumové vyspélosti,

> pozadat o osobni rozhovor a uskutecnit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem organu socialné —
pravni ochrany déti, zaméstnancem Ceské $kolni inspekce, ministerstva nebo orgdnu kraje, a to bez
pfitomnosti dalSich osob,

byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadfovat,
na informace o stavu svych Uspor ¢i pohledavek,

na udrzovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a dalSimi blizkymi osobami, za podminek
stanovenych zakonem, a to formou korespondence, telefonickych hovord a osobnich navstév,

> prijimat v zafizeni s védomim pedagogického pracovnika navstévy osob. Pedagogicky pracovnik navstévu
nepfipusti, pokud byly ditéti navstévy zakdzdny nebo omezeny vychovnym opatfenim, nebo pokud
navstéva ohroZuje zdravi nebo bezpecnost;
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opustit samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika zafizeni za Ucelem vychazky, pokud se
jedna o dité starsi 7 let véku, pokud nedoslo k zdkazu nebo omezeni v ramci opatfeni ve vychové,

na podporu a pomoc po ukonceni pobytu v zafizeni v souladu s cilem reintegrace ditéte do rodiny a
spolecnosti.

POVINNOSTI DETI UMISTENYCH V ZARIZENI:

>

Y

VvV V V¥V V V

>

o
>
>
>
>
>
>
>

dodrZovat stanoveny pofadek a kazen, Setrné zachdzet se svéfenymi vécmi, neposkozovat cizi majetek,
dodrZovat zasady slusného jednani sosobami, s nimiz pfichdzi do styku, v prostorach zafizeni a
v osobnich vécech udrZovat poradek a Cistotu, a i jinak zachovavat ustanoveni vnitfniho fadu zafizeni,

dodrZovat predpisy a pokyny k ochrané bezpecnosti a zdravi, s nimiz bylo fddné sezndmeno,
poskytnout na vyzvu feditele doklady o svych pfijmech,

predat do Uschovy na vyzvu reditelky predméty ohroZujici vychovu, zdravi a bezpecnost; doba Uschovy
téchto predmétl nesmi presahnout dobu pobytu ditéte v zafizeni a pfi jeho ukonceni musi byt tyto
predméty ditéti nebo osobé odpovédné za vychovu vydany,

svédomité se pripravovat na vyucovani

pecovat o své zdravi, dodrZovat pokyny |ékafl, pracovniki DD

mladez mladsi 18 let, dodrzovat zdkaz kouteni, zakaz piti alkoholu a uzZivani navykovych latek
neplytvat vodou a elektrickou energii

dité se podili na uhradé drobnych predméti a skolniho vybaveni, které opakované ztraci nebo svévolné
nici, a to ze svého kapesného. Kapesné muizZe byt pro tento ucel pouzito tak, aby ditéti pro jeho potiebu
zUstala zachovana minimalni ¢astka stanovenda zakonem. Véci vétsi hodnoty mohou byt vedeny jako
dluzné castky a vymahany na jiz dospélé osobé. K Uhradé pohledavek nesmi byt pouZity prostiredky
ditéte (sirotc¢i dichod, sporeni ¢i jina hotovost, jejiz pouZiti podléha souhlasu zakonného zastupce)

vracet se z propustky ve stanoveny termin

TEM JE ZAKAZANO:
zdrZovat se bez svoleni pedagogickych pracovnikd v jiné rodinné burice nebo na cizim pokoji,
vyklanét se z oken, sedét na parapetu okna,
jakkoli zamérné znecistovat prostory domova a jeho okoli,
obtéZovat ostatni nadmérnym hlukem nebo hlasité pusténymi pfistroji,
obtéZovat druhé nevhodnym chovanim a jednanim (v¢éetné sexudlniho obtézovani),
pozivat alkoholické ndpoje, koufit, zasahovat do rozvodu elektrické energie,

pfindset, prechovavat, distribuovat a zneuZivat navykové latky, nebezpecné predméty a latky (napf.
pyrotechniku, zbrané, noze, ...).
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5.1 SYSTEM HODNOCENI A OPATRENI| VE VYCHOVE

Déti v detenci Skolského zafizeni pro vykon ustavni ¢i ochranné vychovy podléhaji rezimu zdkona
¢.109/2002 Sb., o vykonu Ustavni vychovy nebo ochranné vychovy. ZVUOV umoziiuje jako reakci na
prokdzané poruseni povinnosti stanovenych vnitfnim fddem nebo zdkonem na strané jedné, ¢i za prikladné
usili a vysledky pfi plnéni povinnosti nebo za ptikladny ¢in ulozZit opatfeni ve vychové.

Opatreni ve vychové je systém odmén a trestd.

Negativni opatieni ve vychové
Mezi negativni opatfeni ve vychové zakon ve smyslu § 21 odst.1 ZVUOV fadi nasleduijici:

a) Odnata vyhoda udélend podle odstavce 3 § 21, ZVUOV (odnéti odmény jiz dfive ditéti platné
priznané. Jednorazova opatreni, které nelze vykladat jako odnimani vyhod do budoucna).

b) Snizeno kapesné v rozsahu stanoveném ZVUOV (Vedeni DD podporuje vyplaceni plného
kapesného a feSeni vychovnych situaci jinym zplGsobem nez sniZzenim kapesného).

c) Omezeni nebo zdkaz traveni volného ¢asu mimo zafizeni — vychazky (toto opatfeni Ize ulozZit
vyjime¢né a vidy se bude dbat na to, aby byl rozsah pfiméreny povaze porusenych
povinnosti).

d) Odnata mozZnost Ucastnit se atraktivni Cinnosti ¢i akce (jednorazové opatreni, které nelze
ditéti ukladat do budoucna):

e Atraktivni cinnost je konkrétni, opakujici se c¢innost zdbavného charakteru
(pocitacové hry).

e Atraktivni akce je jednordzova akce, poradand, planovana, ¢i organizovand
zafizenim nebo samotnym ditétem (sportovni hry, vylety, navstéva kina, koncertu,
divadla, zoo apod.).

e) Zékaz pfijimani navstév v zafizeni, s vyjimkou navstév osob odpovédnych za vychovou, osob
blizkych a opravnénych zaméstnancl organu sociadlné-pravni ochrany déti.

Pozitivni opatieni ve vychové

Za prikladné usili a vysledky pfi plnéni povinnosti nebo za prikladny ¢in maze byt ditéti udélena:

a) Prominuto predchozi opatfeni podle odstavce 1.

b) Udélena vécna nebo finanéni odmeéna,

c) Zvyseno kapesné v rozsahu stanoveném timto zdkonem,

d) Povolena mimoradna navstéva kulturniho zafizeni, mimoradna vychazka, mimoradna navstéva nebo

pfiznana jind osobni vyhoda

Dité musi byt prokazatelné sezndmeno o délce trvani udéleného opatfeni a o moZnosti pfipadné
napravy. Takova opatieni musi plnit motivacni funkci a vést dité k uvédomeéni si svych povinnosti. Opatreni
ve vychové dle § 21 se vyhotovuje v pisemné podobé, vyjadiuje se k nému vychovatelka i dité, které je
hodnoceno. Pisemny zdznam je soucasti osobni dokumentace ditéte.

Opatreni ve vychové smi uloZit pouze reditelka na navrh pedagogického pracovnika (§ 23 odst.1 pism.

i) ZvUoV).
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Opatreni ve vychové se z motivacénich divodu ukladaji na dobu nezbytné nutnou.
Dité ma pravo se k navrhovanému opatfeni ve vychové vyjadfit.

Pokud zavazné problémy ditéte dlouhodobé pretrvavaji, bude situace fesena individualné (ve spolupraci
s jinymi institucemi).

5.2 ORGANIZACE DNE

Kazdy den je organizovan svou naplini (obsahem), kterd je dana planem prace a programem rozvoje
osobnosti ditéte a ¢asovym rozvrienim jednotlivych aktivit a rezimovych prvkd. Casovy plan je mozné zménit
na zakladé projedndni s feditelkou (organizované akce).

PRACOVNI DNY (DNY SKOLNiHO VYUCOVANI)

(vecerka plati pro dny pondéli, utery, stfeda, ¢tvrtek, nedéle)

5,30 1.buzeni-odjizdéjici déti do stfednich Skol, ranni hygiena, zastlani [GZzkovin

6,30 2. buzeni ostatnich déti, hygiena, oblékani, uklid posteli a pokojd

7,15-7,30 snidané

7,40 odchod déti do 3koly a preddni déti do MS (odvadi noéni vychovatelka nebo

socialni asistent)

12,30 navrat prvnich déti ze Skoly (dohled-socialni asistent), hygiena rukou, prevléknuti
do domaciho odévu, relaxace-pobyt na zahradé, hry

13,00 odpoledni zaméstnani dle tydennich programl rodinnych skupin, pfiprava na
vyucovani, zajmova Cinnost, krouzky, osobni volno, vychazky, vyzvednuti déti z MS
(socidlni asistent nebo vychovatelka)

14,45 navrat ze samostatnych vychazek
14,45-15,30 svacina
od 15,00 pfiprava na vyucovani, vychovné vzdélavaci ¢innost, zajmova cinnost, krouzky,

samostatné vychazky, prace na zahradé-patek, priprava vecere

17,45 navrat ze samostatnych vychazek
17,30-19,00 vecefe
18,00-19,15 plnéni povinnosti — myti nadobi, dklid jidelny, myti obuvi, zalévani zahrady,

dokonceni ptipravy do skoly
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19,00 osobni hygiena, zhodnoceni dne, zajmova Cinnost, televize
20,00 vecerka pro MS a pro déti 1. stupné ZS

21,00 velerka pro déti 2.stuperi ZS

22:00 Veclerka-ucni a studenti do 18 let

23:00 Vecerka — u¢ni a studenti nad 18 let

ReZzim dne muze vychovatelka dle schvalenych a naplanovanych ¢innosti upravit dle aktualni potreby pfi
dodrZeni zdsad vyse uvedenych.

V letnich mésicich (¢erven-srpen), v pripadé bezproblémového chovani déti ve véku nad 16 let (pokud jiz
ukondily zdkladni vzdélavani) do doby plnoletosti Ize prodlouZit osobni volno az do 22,00 h. V pfipadé
bezproblémového chovéni zletilych nezaopatfenych osob, které jsou v DD na zdkladé smlouvy o pfimém
plném zaopatreni, Ize prodlouZit osobni volno az do 1,00 h. Pokud dité zjisti, Ze se nestihne v dany ¢as vratit
do DD - Ze se opozdi (max. o 1 h), neprodlené informuje no¢ni vychovatelku.

Veskeré vyjimky v délce osobniho volna déti schvaluje Feditelka.

VOLNE DNY

Sobota, prazdniny

8,30 buzeni, ranni hygiena, uklid posteli a loznic (zhodnoceni uklidu)

8,45-9,30 snidané

10,00-12,00 pfiprava na vyucovani-SOBOTA/z4jmov4 ¢innost, Gklid — NEDELE

12,00-13,00 obéd, zaméstnani dle tydennich program, osobni volno, vychazky do 14,45

14,45-18,00 svacina, Cinnost dle tydenniho planu, od 15,15 moZnost vychazek do 17,45,
pfiprava vecere

17,30-19,00 vecere

18,30-19,00 vecerni zaméstnani dle rozpisu sluzeb
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19,00-20,00 osobni hygiena, hra, pohadky, vecerka pro MS

21,00 Veclerka pro déti 1.stupefi ZS
22,00 velerka pro déti 2. stuperi ZS,
23,00 Vecerka — uc¢ni a studenti do 18 let

Dle dohody- 24:00 vecerka pro déti nad 18 let

O rezimu rodinné skupiny, véetné vecerky, rozhoduje vzdy vychovatel/ka.

Vecerka:

Pondéli az ¢tvrtek a nedéle:

Ptedskolni déti - 20.00

Skolni déti — 1. stupef - 20.00
Skolni déti — 2. stupefi -21.00
U¢ni a studenti do 18 let—22.00

U¢ni a studenti nad 18 let — 23.00

Patek, sobota:

Pfedskolni déti -20.00

Skolni déti 1.stuperi —21.00

Skolni déti 2. stuperi -22.00

U¢ni a studenti do 18 let—23.00

U¢ni a studenti nad 18 let — dle dohody s vychovatelem

ReZim dne je ramcovy, vychovatelé jej mohou dle svého uvaZeni pfizplisobit podminkam jednotlivych
rodinnych skupin. Pfimérené lze prodlouZit veCerku prfedevsim v patek, v sobotu a o prazdninach, dale pro
zajmovou cinnost — podle uvazeni vychovateld.
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5.3 POBYT DETi MIMO ZARIZENI

VYCHAZKY ( DALE OV-OSOBNI VOLNO)

Volna vychazka je definovana v § 20 odst. 1, pismeno p) zadkona ¢. 109/2002 Sb., o vykon Ustavni vychovy
nebo ochranné vychovy ve Skolskych zatizenich a o preventivné vychovné péci ve skolskych zafizenich a o
zméné dalsich zadkonl, kazdé dité starS$i 7 let ma narok samostatné opustit zafizeni se souhlasem
pedagogického pracovnika, pokud nedoslo k zakazu nebo omezeni v rdmci opatfeni ve vychové. Volnou
vychazkou neni minén pobyt ditéte na zahradé détského domova, kde je dité spolu s jinymi détmi pod
dohledem dospélé osoby.

Déti starsi 7 let mohou odchdzet na vychdzku pouze se souhlasem pedagogického pracovnika. Ve dny,
kdy jsou planovany akce primarni prevence, mimoskolni vychova, nebo projektové cinnosti podle
"Tydenniho planu", volné vychazky se nepldnuji. Pfed kazdou samostatnou vychazkou jsou déti pouceni o
dodrzovani bezpecénostnich pravidel a zasadach sluSného chovani.

Déti starsi 16 let mohou na vlastni naklady travit vychazku i mimo mésto. Toto vSak musi sdélit alespon
den predem své vychovatelce.

Déti starsi 14 let mohou jet na vychdzku na jizdnim kole pouze se souhlasem své vychovatelky. Pred
jizdou je vychovatelka povinna zkontrolovat, zda je dité vybaveno ochrannou pfilbou, zda jizdni kolo
vyhovuje pravidldim silni¢niho provozu a pouci ho o pravidlech silniéniho provozu.

VSechna vysSe popsana pravidla pro samostatnou vychazku jsou orientacni, zaleZi také na schopnostech
ditéte — na rozumovych schopnostech, mysleni, samostatnosti apod., a také na plnéni si svych povinnosti.

Cilem osobniho volna je umoznit ditéti uceni se samostatnosti.

Pedagog vidy musi védét, kde déti jsou, s kym, a co podnikaji (pouceni o BOZP).

Omezit moznost samostatnych vychazek na urcitou dobu v disledku kazeriského provinéni Ize pouze na
zédkladé opatreni ve vychové podle § 21 odst. 1 pism. c) zakona 109/2002 Sb. Pedagogicky pracovnik s
vychazkou nemusi souhlasit i z jinych divodd nez jen z kazenskych, napt. tehdy, kdyZ se dité neciti fyzicky
dobre, ale i pfesto chce ven, pro Spatné povétrnostni podminky v souvislosti se zdravotnim stavem ditéte,
pro nesplnénou pfipravu do Skoly apod.

Osobnim volnem je minéno samostatné opusténi aredlu détského domova v ramci mésta.

21




Zakaz vychazek

V rdmci opatteni ve vychové ditéti je mozno podle zdvaZnosti poruseni povinnosti ulozit opatfeni ve vychové
ve formé bud omezit nebo zcela zakazat.

Vychazku Ize omezit nasledovné:

1. Teritorialné — umoZnéna vychazka pouze v bezprosttedni blizkosti zafizeni, nebo dité nesmi
navstévovat urcitd mista ve mésté specifikovand v ulozeném opatreni ve vychoveé.

2. Casové — zkracen rozsah vychézek, a to bud ve formé zdkazu jejich ¢etnosti, nebo délky trvani
(stanovi se rozsah vychazek pouze v urcité dny namisto kazdodenné, jednu hodinu namisto tti hodin
denné).

Kategorie poruseni povinnosti:

1. Za méné zavainé poruseni povinnosti ditéte je mozné ditéti omezit i zcela
zakdazat vychazku azZ na 3 dny (zejména pozdni pfichod ze samostatné vychazky,
opakovana lez, hrubost, vulgarity, kradez, slovni napadeni jiného ditéte)

2. Zéavainé —vychazku lze omezit nebo zakazat az na 5 dnu (zejména opakovana
kradez, koureni v aredlu, umyslné poskozovani majetku, vyhrozovani nasilim,
sexualni projevy, utéky)

3. Velmi zavainé — vychazku lze omezit nebo zakazat az na 10 dnU (fyzické
napadeni ditéte nebo dospélého, projevy Sikany, xenofobie a rasismus,
opakované utéky, uzivani alkoholu a jinych navykovych latek)

Definovani jednotlivych kategorii poruseni povinnosti a vhodny typ opatfeni ve vychové jsou vidy
projednany s vychovatelkou rodinné skupiny, vedouci vychovatelkou, etopedem.

Samostatné vychazky jsou umoZiovany détem kaidy den. Zdkaz samostatnych vychdzek se bude pouZivat
vyjimecné, vzdy v individudlnich a konkrétné odlvodnénych pfipadech.

PFi navitévé pres noc JE NUTNE POVOLEN| OSPOD! Pro mladé nad 18 let toto neplati (s vyjimkou
soudem prodlouZené Ustavni vychovy).

Své vecerni osobni volno si déti, které jiz nenavstévuji Z5, domlouvaji s denni vychovatelkou. Denni
vychovatelka prokazatelnym zplUsobem informuje nocni asistentku o udéleném OV. Nocni asistentka dava
zpétnou vazbu denni vychovatelce o pribéhu OV.

Odjezd mimo zafizeni na dobu delsi neZ jeden den nebo pres noc je realizovan na zdkladé pisemné Zadosti o
uvolnéni ditéte a po svoleni pfislusného OSPOD (dle trvalého bydlisté ditéte) a po souhlasu Feditelky. Zadost
o uvolnéni ditéte musi byt do DD dorucena s dostatenym predstihem, aby bylo mozné zajistit jeji véasné
vyfizeni.

Déti mladsi 15 let prebira na zakladé pisemného prevzeti osoba uvedena v Zadosti o uvolnéni ditéte.
Dité starsi 15 let smi odjet samostatné, pokud k tomu ma pisemny souhlas zakonného zastupce.
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5.4 KONTAKTY DETI S RODICI A DALSIMI OSOBAMI (NAVSTEVY, PISEMNE A
TELEFONICKE KONTAKTY, PREDAVANI VECI)

NAVSTEVY
Détsky domov usiluje o navazani a rozvijeni kontaktu s rodici, respektuje pravo ditéte udrzovat osobni
vztahy a pravidelné se stykat s rodici, pokud to neni proti zdjmu ditéte. Zakonni zastupci ¢i osoby blizké

mohou dité navstévovat kdykoli, ovsem vidy po predchozi domluvé. Divodem je nenarusovani vychovné
¢innosti skupin, ale také i to, Ze neohldsena navstéva by nemusela déti v DD zastihnout.

Nejsou povoleny ndvstévy po 20 hodiné.

Navstéva se zdrzuje na misté uréeném pracovnikem DD (jidelna, klubovna, zahrada) s jeho svolenim
mUzZe navstéva odejit mimo aredl détského domova. V pripadé, Ze by navstéva chtéla s détmi odejit (odjet)
mimo mésto, musi byt o tomto proveden zdznam v deniku sluzby a knize ndvstév. Navstéva prebird po dobu
navstévy za dité odpovédnost, coz stvrzuje svym podpisem na daném formulari.

Pro navstévy plati pfisny zakaz koufeni a poZivani alkoholickych napoju v arealu DD. Pedagogicky
pracovnik je opravnén nepfipustit navstévu, pokud ohroZuje zdravi Ci bezpecnost - § 20 odst.1 pism. o)
ZVUOV (navstéva projevuji znamky agresivity nebo jevici zndmky infekéni choroby).

Reditelka zafizeni mGze zakdzat nebo prerusit navitévy v prfipadé jejich nevhodného chovani, které by
nepfiznivé plsobilo na vychovu déti (navstéva je v podnapilém stavu Ci jinak jevi znamky ovlivnéni
omamnymi ¢i psychotropnimi latkami).

Navstévy respektuji rezim détského domova a platny vnitini fad.

PISEMNY KONTAKT

Pisemny kontakt ze strany osob odpovédnych za vychovu, osob blizkych a zaméstnancii OSPOD neni
Zzadnym zplGsobem omezen.

Na naklady domova maiji déti pravo odesilat dopisy zakonnym zastupcdm, pfislusSnym statnim organtm.
Odeslana korespondence déti se eviduje v deniku — neoteviena.

TELEFONICKY KONTAKT

Telefonicky kontakt ze strany zakonnych zastupci, osob odpovédnych za vychovu a osob blizkych se
mUZe uskutecnit kdykoliv, ale volajici musi brat ohled na organizaci dne pfislusné rodinné skupiny, a strpét
pfipadnou okamZitou nedosazitelnost ditéte. Pro tyto ucely jsou k dispozici telefony: 315 727 395, nebo
mobilni telefon zafizeni 727 876 179, 727 876 178. Dité ma pravo na telefonicky hovor bez pfitomnosti
dalsich osob.

Z hlediska praktického pouZziti mobilnich telefoni Ize rozliSovat pouziti za Ucelem komunikace s rodinou
(telefonovani, SMS zpravy, chatovani, e-maily), kde pfistup neni Casové omezen. A pouZiti telefonu za
Ucelem zabavy (hry, poslech hudby, sdileni nejriznéjsiho obsahu apod.), kde je ¢asové omezen v dobé
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pfipravy na vyucovani, pti besedach, kulturnich akcich, vystoupenich, v jidelné a v jinych pfipadech, kde to
neni vhodné.

PRAVIDLA POUZIVANI MOBILNIHO TELEFONU

Déti mohou mit vlastni mobily a mohou je pouzivat kdykoli.

Dité je povinno dodrZovat tato pravidla:

1. Mobilni telefon byl ziskan legalni cestou (koupé, dar), musi byt funkcni, vybaven originalni nabijeckou, o
nabyti telefonu informuje dité vedeni DD a své vychovatelku.

2. Kazdé dité si odpovidd za uschovavani mobilu jako cennosti do své uzamykatelné skfinky, za ztratu
(pUjcovani) je odpovédno samo.

3. Vychovatelka pouci dité o bezpecném uzivani telefonu (dobijeni baterie, kreditu apod.).

4. Dobijeni kreditu si financuje dité samo ze svého kapesného nebo jinych pfijmu (Zaci stfednich odbornych
ucilist).

5. PFi pouzivani telefonu (volani, psani SMS zprav, hrani her apod.) dité dodrzuje:

» omezeni pouzivani mobilu pfi skolni pfipravé, spolecnych cinnostech skupiny, pti besedach,
kulturnich akcich, vystoupenich, v jidelné a v jinych pfipadech, kde to neni vhodné.

» zdékaz pouzivat mobilni telefon v dobé noéniho klidu.
> zékaz pofizovani a Sifeni zvukovych a obrazovych zaznam( bez souhlasu snimané osoby.

Pokud ma dité k dispozici mobilni telefon a v disledk(i jeho nevhodného pouzivani dochazi ke zhorseni
prospéchu, zdravotniho stavu, narusovani vyuky, nebo chovani v DD ¢i jinych vychovnych, vzdélavacich
organizacich, ¢i k naruseni mravniho rozvoje, mlze vedeni dd navrhnout omezeni jeho pouzivani.
Soucasné s tim musi byt zachovano pravo ditéte, jinou formou komunikovat s rodinou nebo
kamarady.

Pti uzivani svych nebo sluzebnich mobilnich telefonl jdou dospéli prikladem, tj. fidi se pravidly slusného
chovdni, netelefonuji v jidelné, pfi spolecnych cCinnostech, hovory pfijimaji a sami volaji pouze v nutnych
pripadech.

PRAVIDLA POUZIVANI VYPOCETNI TECHNIKY DETMI A PRISTUP K INTERNETU

Rodinné skupiny jsou vybaveny pocitaci, netbooky a tablety, které mohou déti vyuzivat jako pomUcku
pfi vzdélavani, tak i traveni volného casu.

V celém zafizeni funguje bezdratové pripojeni k internetu prostfednictvim Wi-Fi, na kterou se déti
mohou pfipojit prostfednictvim svych mobilnich telefonl a jinych zafizeni.

PFipojeni k internetu je casové neomezen.

PFi pouzivani komunitnich socialnich aplikaci se fidi détsky domov legislativnimi normami, mimo jinych
zejména zakonem €. 110/2019 Sb.- zakon o zpracovani osobnich udaja.
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§7- Zpusobilost ditéte pro souhlas se zpracovanim osobnich udajl. Dité nabyvd zpisobilosti k udéleni
souhlasu se zpracovdnim osobnich tdaji v souvislosti s nabidkou sluZzeb informacni spolecnosti pfimo jemu
dovrsenim 15 roku véku.

Pristup ke sluzbam socialnich siti, jako je Facebook (komunikacéni aplikace Messenger) je omezen do
urcitého véku ditéte — 13 let.

Aplikace WhatsApp mohou pouZivat jen déti starsi 16 let, nebo déti se souhlasem rodice.

Déti ve véku 6-12 let mohou pouzivat alternativni podobu aplikace Messenger Kids, ktera se zaméruje
na ochranu soukromi. Prostfednictvim této aplikace mohou byt déti vedeny ke spravnému a bezpec¢nému
pohybu v kyberprostoru.

Zafizeni je oteviené k pouZivani modernich komunikacnich prostfedk( détmi.

5.5 SPOLUSPRAVA DETI

Zakladnim c¢lankem spoluspravy déti je rodinna burika.

Déti se podileji na fizeni chodu rodinné skupiny spolu se svymi vychovatelkami. Maji pravo se podilet na
sestavovani rocnich a tydennich pland skupiny, planovani patec¢niho menu, byt informovany o vsech
problémech a skutecnostech, které se jich dotykaji.

Vychovatelky z rodinné skupiny kazdy tyden organizuji hodnoceni spinéni tkoll z planu tydne a zaroven
projedndvaji s détmi obsah planu na pfisti tyden. Pfitom se déti mohou k planu vyjadfovat.

Déti se podileji na spolecnych povinnostech dle rozpisi smén (sluzba v kuchyni, v obouvarné, uklid na
jednotlivych skupinach). Tyto rozpisy si spoluvytvareji na vlastni skupiné.

5.6 PODMINKY ZACHAZENI DETI S MAJETKEM DETSKEHO DOMOVA
Déti maji béziné pristupny majetek a véci své rodinné skupiny, a to v zakladnim rozsahu a kvalité
pramérné ceské domacnosti. Jsou pouceny o zachazeni s nim (bezpecnost, udrzba, ochrana).

Z pohledu déti je veskeré materialni vybaveni détského domova (s vyjimkou jejich vlastnich véci) cizim
majetkem, ktery nesmi poskozovat, pfipadné svéfenou véci, se kterou jsou povinni zachazet Setrné (§ 20,
odst. 2, pism. a) zdkona). K tomuto jsou déti vychovné vedeny persondlem détského domova, ktery jsou
povinny respektovat. V pfipadech umysiného poskozovani majetku DD nebo nesSetrného zachazeni s vécmi
se postupuje takto:

> dité spachanou skodu nahradi, je-li toho schopno (opravi véc, nahradi jinou apod.),

> ditéti se neumozni majetek nebo véc pouZivat, je-li to provozné uskutecnitelné

5.7 POSTUP PRI PODAVANI A VYRIZOVANi ZADOSTI, STiZNOSTi A NAVRHU REDITELI,
PEDAGOGICKYM PRACOVNIKUM DD A DALSIM OSOBAM A ORGANUM/ 1 B informovanost
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Stiznost ditéte vytizuje feditelka nebo jim povérenda osoba v pfimérené Ih(ité od jejiho podani, nejdéle do
30 dnl. Podani stiznosti nesmi byt ditéti jakkoli na Ujmu. Vyfizeni stiZznosti je poté s ditétem radné a
srozumitelné projednano. Déti jsou informovany o tom, Ze své stiznosti mohou zaslat socidlnimu
pracovnikovi (pracovnik OSPOD - znaji ho osobné, navstévuje je v zatizeni), jsou informovany o kontaktu na
statni zastupitelku a ombudsmanku. K stiznostem mohou vyuzit anonymné schranku v jidelné, projednani
této stiZznosti se Ucastni zvoleny zastupce déti (spoluspravy). Z vysledku projednani stiznosti jsou vyvozena
vhodna vychovna ¢i organizacni opatfeni, ktera jsou uvedena vychovnymi pracovniky do praxe. V ptipadé
stiznosti osoby odpovédné za vychovu ¢i jiné osoby blizké vyfizuje tuto stiznost feditelka nebo ji povérena
osoba neprodlené. V pfipadé neshody navrhne feditelka stéZzovateli moZznost obratit se na zfizovatele
gkolského zafizeni ¢i na Ceskou $kolni inspekci.

6.PRAVA A POVINNOSTI OSOB ODPOVEDNYCH ZA VYCHOVU

Prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu viéi zafizeni jsou stanoveny v § 26 zakona 109/2002
Sh.

ZAKONNI ZASTUPCI MAJi PRAVO:

> na informace o ditéti, a to na zdkladé své Zadosti (informace smi podavat pouze feditelka, vedouci
vychovatelka, socialni pracovnik, pfislusna vychovatelka, a to vZdy v oblasti, za kterou zodpovidaji),

» pravo vyjadrovat se k navrhu opatreni zasadni dilezitosti ve vztahu k ditéti, pokud nehrozi — li nebezpedi
z prodleni, a na informace o provedeném opatfeni,

pravo na udrzovani kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zavaZné okolnosti ohroZujici dité,
na poradenskou pomoc zafizeni ve vécech vychovné péce o dité,

pisemné pozadat o povoleni pobytu ditéte dle § 23 odst. 1,

YV V V V

je-li dité umisténo v zafizeni na Zadost osob odpovédnych za vychovu, povolit pobyt u jinych fyzickych
0sob, a to pisemnym souhlasem, nebrani-li tomu vazna prekazka.

POVINNOSTI OSOB ODPOVEDNYCH ZA VYCHOVU:

> pfi predani ditéte do DD predat soucasné veskerou dokumentaci uvedenou v § 5 odst. 5 zakona (rodny
list, obcansky prikaz nebo v pfipadé cizince cestovni pas, posledni skolni vysvédéeni nebo wvypis
z katalogového listu s vyznacenim roku Skolni dochéazky, prikaz zdravotni pojistovny, ockovaci prikaz a
potvrzeni o zdravotni zpUsobilosti k umisténi ditéte — ne starsi 3 dn(),

> zajistit doprovod a osobni predani ditéte mladsiho 15 let v pfipadech pobytu mimo zafizeni dle § 23 odst.
1 pism. a) az c) a § 24 odst. 5 pism. a) zakona 109/2002 Sb., popfipadé pisemné pozadat v této véci o jiny
postup,
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> seznamit se s vnitfnim Fadem zafizeni a dodrZovat jeho ustanoveni,

» oznamit bezodkladné DD podstatné okolnosti, které se tykaji pobytu ditéte u nich, a to zejména
okolnosti tykajici se vychovy a zdravi ditéte,

> hradit naklady na zdravotni sluzby, Iéciva a zdravotnické prostfedky poskytnuté ditéti, které nejsou
hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytovany na jejich Zzadost.

7.UHRADA NAKLADU NA PECI O DETI V ZARIZENI

Rodice jsou povinni hradit pfispévek na Uhradu péce poskytované détem a nezaopatfenym osobdam
v zafizeni.

Vyse prispévku na thradu péce poskytované détem a nezaopatfenym osobam ve Skolskych zafizenich
pro vykon ustavni vychovy Cini za kalendafni mésic dle natizeni vlady ¢. 460/2013 nejvyse:
a)1 113 K¢, jde-li o dité do 6 let véku,
b)1 503 K¢, jde-li o dité od 6 do 15 let véku,

c) 1742 K¢, jde-li o dité od 15 let nebo nezaopatfenou osobu.

O stanoveni vySe prispévkd rozhoduje na zakladé zakona reditelka zatizeni. Proti rozhodnuti se Ize odvolat.
Prispévek se nestanovi rodici, ktery doloZi, Ze pobird davky pomoci v hmotné nouzi. Rodice jsou povinni
oznamovat zafizeni zmény v pfijmech, které by mohly mit vliv na vysi pfispévku na Uhradu péce. Prispévek se
neplati za dny, které dité tradvi mimo zafizeni u rodic¢l, HR nebo v nemocnici. Pokud rodi¢ prispévky neplati,
mohou byt vymahany i exekucné.

8.PRAVA A POVINNOSTI REDITELE

PRAVA REDITELE ZARIZENT

Reditel zafizeni je opravnén v zdjmu Uspéiné vychovy déti:

» povolit po predchozim pisemném souhlasu pfislusného OSPOD pobyt ditéte mimo zafizeni,
>

povolit ditéti s nafizenou Ustavni vychovou prechodné ubytovani mimo zafizeni v souvislosti s jeho
vzdélavanim nebo zaméstnanim,

» zrusit pobyt podle pismena a) nebo prfechodné ubytovani podle pismena b), jestlize se dité radné
nechova nebo péce o néj neni dostatecné zabezpecena nebo doslo-li ke zméné divodd, pro néz byl
pobyt mimo zafizeni povolen,

> zakdzat nebo prerusit navstévu osob odpovédnych za vychovu nebo jinych osob v zafizeni v pfipadé
jejich nevhodného chovani, které by nepfiznivé plsobilo na vychovu déti,

> byt pfitomen pfi otevieni listovni nebo balikové zasilky ditétem, pokud je dlivodné podezfeni, Ze zasilka
ma z vychovného hlediska zavadny obsah nebo by mohla ohrozit zdravi ¢i bezpec¢nost déti, a uschovat ji
na dobu omezenou dnem propousténi ditéte ze zafizeni,




prevzit od ditéte do docasné Uschovy cenné predméty, financni hotovost prevysujici vysi kapesného a
predméty ohrozujici vychovu, zdravi ¢i bezpecnost déti; pisemny zdpis o prevzeti ovéreny reditelkou,
dals$im odbornym pracovnikem zafizeni a ditétem je zaloZen do osobni dokumentace ditéte,

povolit détem starSim 15 let cestovat do mista pobytu nebo pfechodného ubytovdni podle pismen a) a
b) nebo mista podminéného umisténi mimo zatizeni bez dozoru,

schvalovat opatfeni ve vychové navrzena prislusnym pedagogickym pracovnikem,

zastoupit dité v béZnych zélezZitostech, a pokud jeho zdkonni zastupci neplni své povinnosti nebo nejevi o
dité skutecny zajem, je opravnén zastoupit dité i ve vécech zasadni dulezitosti, vyZzaduje-li to zdjem
ditéte,

Zadat dité o poskytnuti dokladd o jeho pFijmech,

pozadat prislusny OSPOD o informace o pomérech v rodiné ditéte, které bylo umisténo do zafizeni, a je-li
tomuto ditéti zprostfedkovavana péstounska péce nebo osvojeni, také informace o postupu pfi tomto
zprostredkovani,

na zdkladé pisemné zddosti nahlizet do spisové dokumentace vedené prislusSnym OSPOD o ditéti
umisténém v zafizeni.

POVINNOSTI REDITELE ZARIZENJ

Re
>
>

ditel zatizeni je povinen:
seznamit dité s jeho prdvy a povinnostmi,

oznamit neprodlené OSPOD jméno a pfijmeni ditéte, jsou-li splnény podminky pro jeho osvojeni nebo
péstounskou péci,

predat dité podle rozhodnuti OSPOD do péce budouciho osvojitele nebo péstouna,

dat prislusSnému soudu podnét ke zruseni Ustavni vychovy, pominuly-li dGvody pro jeji nafizeni,
predbézné projednat postup podle pismen c) az d) s pfisluSnym OSPOD a zdkonnymi zastupci pfipadné
jinymi osobami,

podat po predchozim projednani s pfislusnym OSPOD soudu podnét k prodlouZzeni ustavni vychovy,
vyZzaduje-li to zajem ditéte,

podavat informace o ditéti zakonnym zéstupciim nebo OSPOD na jejich Zadost,

projednat predem opatfeni zdsadni duleZitosti se zakonnymi zastupci ditéte a s OSPOD, nehrozi-li
nebezpedi z prodleni, a bezodkladné je informovat o provedeném opatfeni,

informovat v zdjmu zaruéeni navaznosti péce prisluSny OSPOD o nadchdzejicim propousténi ditéte ze
zafizeni, a to v terminu nejméné 6 mésicl pred propusténim ditéte,

umoznit ditéti, které ma byt propusténo ze zafizeni z divodu zletilosti, jednani se socialnim kuratorem,

propustit dité mladsi 15 let podle §23 odst. 1 pism. a) az c) zdkona 1009/2002 Sb. pouze v doprovodu
osob odpovédnych za vychovu, nepozadaji-li v této véci pisemné o jiny postup,

zajistovat realizaci individudlniho programu rozvoje osobnosti ditéte a vést o ném zaznamy.
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REDITEL ZARIZEN{ JE DALE POVINEN:
> vydat vnitfni rad zafizeni,

» oznamit bezodkladné pfislusnému diagnostickému Ustavu zmény v poctech déti,

Y

predat dité mladsi 18 let po ukonéeni jeho pobytu v zafizeni osobdm odpovédnym za vychovu nebo
jinym osobdm uvedenymi vrozhodnuti, na jehoZ zadkladé dochdzi k propusténi ditéte, nedoslo-li
k predani ditéte dfive; soucasné témto osobdam preda véci, jez jsou ve vlastnictvi ditéte,

» informovat nezaopatfenou osobu o moznosti podat zadost o uzavieni smlouvy o prodlouzeném pobytu
Vv zafizeni,

> oznamit Gték ditéte Policii CR bezodkladné po jeho zjistén.
PRAVA PEDAGOGICKYCH PRACOVNIKU

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo:

> na zajisténi podminek potrebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu pred
fyzickym ndsilim nebo psychickym natlakem ze strany déti nebo zakonnych zastupct déti a dalsich osob,
které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem v zafizeni,

» aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy,

» navyuzivani metod, forem a prostfedku dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili vzdélavani pfi
pfimé vyucovaci, vychovné, specialné pedagogické a pedagogicko-psychologické Cinnosti,

> volit a byt voleni do Skolské rady,
> na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti.
POVINNOSTI PEDAGOGICKYCH PRACOVNIKU
Pedagogicky pracovnik je povinen:
> vykondvat pedagogickou ¢innost v souladu se zadsadami a cili vzdélavani
» chranit a respektovat prava ditéte
> chranit bezpedi a zdravi ditéte a predchazet viem formam rizikového chovani v zafizeni

> svym pfistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve skolnim prostiedi a
podporovat jeho rozvoj

> ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat mlicenlivost a chranit pfed zneuZitim data, Udaje a
osobni Udaje a zaméstnancl Skoly, citlivé osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu déti, zakd a
studentd a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského
pracovisté, s nimiz pfiSel do styku, shromazdovat pouze nezbytné Udaje a osobni Udaje, bezpecné je
ukladat a chranit pred neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektlm, které na né nemaji
zakonny ndrok, nepotiebné Udaje vyrazovat a dal nezpracovavat

> poskytovat ditéti nebo zdkonnému zastupci nezletilého ditéte informace spojené s vychovou a
vzdélavanim
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9.POSTUP ZARIZENIi PRI ZAJISTENIi BEZPECNOSTI A OCHRANE ZDRAVI

Na zacatku skolniho roku kazda vychovatelka rodinné skupiny pouci déti o bezpe¢ném pohybu po mésté,
upozorni je na nebezpecna mista a poudi je, jak se v téchto mistech chovat. Déti plnici povinnou Skolni
dochdazku pouci o bezpe¢ném chovani a jedndni pfi traveni osobniho volna mimo zafizeni, pfi jizdé na kole.
Tato skoleni provadi vychovatelka skupiny. O skoleni se provadi zapis, ktery obsahuje osnovu $koleni, seznam
déti, jméno Skolitele a datum kondni Skoleni. Tento zdpis je ukladdn v deniku vychovnych cinnosti
jednotlivych rodinnych skupin.

Predmétem Skoleni jsou predevsim principy bezpecného chovani v podminkach détského domova,
pouceni o pravidlech pfi osobnim volnu, jizdé v dopravnich prostiedcich, bezpeéném chovani pfi sportovnich
¢innostech (jizda na kolech, lyZzovani, sportovani, koupani) atd.

Kazdé nové prijaté dité bude pouceno o BOZP bezodkladné po svém pfichodu do DD.

Soucasti kazdého skoleni je ovéreni znalosti a pochopeni Ustni formou.

9.1 ZDRAVOTNI PECE A ZDRAVOTNI PREVENCE

Zakladni zdravotni i preventivni péci poskytuje détem obvodni détska a dorostova lékarka MUDr. Alena
Tureckova. Déti navstévuji |ékate vidy v doprovodu zakonného zastupci nebo dospélého zaméstnance DD.
Z4aci stfednich odbornych uilist a studenti mohou vyhledat Iékafe v misté $koly a poZadat o osetfeni,
vedou zaznamy. Za vedeni pomocné zdravotni dokumentace déti o jejich zdravotnim stavu odpovida
povérend vychovatelka. Odbornad vysetfeni a dalSi péce je détem poskytovdna na zakladé doporuceni
obvodni Iékarky.

V rdmci prevence a na zakladé doporuceni Iékarky absolvuji déti ozdravné pobyty a preventivni o¢kovani.

9.2 PREVENCE RIZIK PRI PRACOVNICH CINNOSTECH

Pro pracovni ¢innost déti plati pravidla bezpecnosti, kterd jsou stanovena provoznimi fady jednotlivych
pracovist (prace na zahradé, kuchynka, koupani v bazénu, cviceni atd.). Pfed kaZzdou c¢innosti, kterou
vychovatel kona s détmi, vyhodnoti rizika s tim spojend a déti v tomto smyslu poudi.

9.3 POSTUP PRI URAZECH DETI

V pfipadé urazu je ditéti poskytnuta prvni pomoc pedagogickym pracovnikem a neprodlené je zajisténo
|ékaFské oSetfeni. Vainé Urazy jsou evidovdny v knize Urazd a v dokumentaci ditéte. Uraz je nahlasen
pedagogickym pracovnikem tediteli zafizeni, rodi¢dm ¢i jinym osobam odpovédnym za vychovu a pfislusné
pracovnici OSPOD. Jde-li o podezfeni na spachéni trestného ¢&inu je udélost ohlagena Policii CR. V p¥ipadé
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smrtelného, vazného ¢i hromadného Urazu je informovan Inspektorat bezpecénosti prace. Je postupovano dle
vyhlasky ¢. 64/2005 Sb. v platném znéni.

9.4 POSTUP PRI ONEMOCNENI DETI

Pfi podezieni na onemocnéni ditéte vzdy sluzbu konajici personal zajisti prohlidku u lékare, dale jednd
podle jeho pokynl. PFi infekénich onemocnénich ¢i nakaZlivych chorobach vétsiho rozsahu v zafizeni je
k dispozici zdravotni izolace.

Pokud ma dité zdravotni problémy, musi toto ohlasit pedagogickému pracovnikovi, ktery kona sluzbu.
Ten zajisti 1ékarské oSetfeni, provede zapis v pfipadé podani medikace do sesitu Iékll. O dité se v dobé
nemoci stara vychovatelka, v dopolednich hodinach socialni asistent. Za dité umisténé v nemocnici odpovida
kmenova vychovatelka — informuje se o stavu ditéte, dba pokyn( nemocni¢niho personalu. O stavu ditéte je
okamzité informovan zdkonny zastupce ditéte.

Kmenova vychovatelka sleduje terminy vySetfeni ditéte ve specializovanych zafizenich, dité na odborna
vySetieni doprovazi, dodavd potfebnou dokumentaci ditéte.

Postup pfi intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi navykovymi latkami, postup pfi sebeposkozeni
ditéte nebo sebevraiedného pokusu, postup pfi agresivité ditéte, které ohroZuje zdravi a Zivoty jinych
nebo vlastni.

Vsechny vySe vyjmenované situace, které neni mozné kontrolovat a zvladnout v podminkach détského
domova, jsou ohldseny na tel. 155, sluzbu rychlé zachranné sluzby, pfipadné je dité pfevezeno na lékarskou
pohotovost. Dalsi postup je obdobny jako v pripadé uraz(.

POVINNOSTI DOSPELYCH

> OVEROVAT si véechny informace: ve 8kole, u lékafe apod.! Na piipadné problémy upozorfiovat vedeni
DD bezodkladné.

> uplatfiovat INDIVIDUALNI PRISTUP k jednotlivym détem, a to na zakladé charakteristiky ditéte, jeho
anamnézy a svého osobniho poznani chovani a projevu ditéte (svych zkusenosti).

» KOMUNIKOVAT navzajem mezi sebou, tedy predavat si informace:
e vias
e Uplné a nezkreslené
e nezprostfedkované (ne prostiednictvim jiné osoby, ne z druhé ruky) — nebezpeci zkresleni informaci!
e pravdivé, ne domnénky

» V pripadé poruseni jakychkoliv povinnosti détmi vzdy informovat vedeni DD! JestliZze vychovatelka porusi
néjakou svou povinnost, pouZije neschvdleny nebo nespravny postup, nebo neni-li si jista, zda postupuje
spravné, vidy tuto skutecnost bezodkladné oznami vedeni DD. Cilem tohoto opatfeni je zabranit
rozsifovani nevhodnych, nedovolenych ¢i zakazanych pfistupl, postupl a jednani dospélych osob vici
détem nebo i sobé navzajem. Principem a zdsadou je otevienost a transparentnost jednani.
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STANDARDY KVALITY PECE O DETI:

Vnitfni fad détského domova je Uzce spojen se Standardy kvality péce o déti ve Skolskych zafizenich pro
vykon ustavni a ochranné vychovy a preventivné vychovné péce, které vydal Ndrodni Ustav pro vzdélavani
v roce 2015.

Uc¢elem standard( kvality je nastaveni a udrieni srovnatelné trovné kvality poskytované péce v jednotlivych
$kolskych zafizenich pro vykon Ustavni a ochranné vychovy a preventivné vychovné péce napric¢ celou Ceskou
republikou a zvySovani kvality péce o déti v téchto zafizenich.

Pro kazdy jednotlivy standard plati zarover osm zdékladnich zasad:

1) Péce je realizovana v souladu s nejlepsim zajmem ditéte, sohledem na jeho vék, rozumové
schopnosti, dusevni a télesny zdravotni stav a rodinny kontext.

2) Péce je realizovana v souladu s individudlnimi potfebami ditéte.

3) Péce sméfuje k rozvoje samostatnosti, aktivni Ucasti ditéte ve spolecnosti, k posilovani sebedtvéry,
identita ditéte a k rozvoji télesnych, dusevnich, citovych a sociadlnich dovednosti ditéte.

4) Péce splriuje pozadavky na poskytovani péce podle zakona ¢. 109/2002 Sh.

5) Péce je v souladu s principem rovného pristupu k détem zejména bez ohledu na rasu, barvu pleti,
pohlavi, jazyk, ndboZenstvi, politické nebo jiné presvédceni, ndrodnostni, etnicky nebo socialni
plvod, sexualni orientaci atd.

6) Péce zajistuje naplfiovani prav déti.
7) Péce vychazi z aktualnich odbornych poznatk.

8) Zafizenim deklarované postupy jsou napliiovany v praxi.

Standard 1 A — Cile a poslani ¢innosti

1.1 - specifikace cilové skupiny — typ standardu B

1.2 —cile, ¢innost, poslani, zasady principy péce — typ standardu B

1.3 —misto a doba, béhem niz je péce poskytovana —typ standardu A

1.4 - specifikace Ulohy v systému péce o ohroZzené déti — typ standardu B

Standard 1 B — Informovanost
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1.5 —informace osobdam odpovédnym za vychovu, zaméstnanclim, odborné verejnosti (OSPOD) — typ
standardu A

1.6. —informace odpovidaji skute¢nosti a jsou pribézné aktualizovany — typ standardu A

Standard 1 C — Kvalita a efektivita péce

1.7 -interni a externi mechanismy pravidelného hodnoceni naplfiovani cil( a kvality poskytované péce,
vCetné vyhodnocovani zpétnych vazeb a stiznosti — typ standardu B

1.8 - zatizeni zjistuje nazory od déti a osob odpovédnych za vychovu a poskytovanou péci —typ standardu A
1.9. - do evaluace péce poskytované zatizenim jsou zapojovani také zaméstnanci — typ standardu B

1.10. - zatizeni md pisemné definovany postupy, jak si mohou déti a blizké osoby ditéte stézovat, jak je
stiznost evidovdna a jak je s ni ddle nakladano. V fesSeni stiznosti nesmi byt zapojena osoba, ktera je
predmétem stiznosti, s ditétem nesmi byt zachazeno negativné z divodu feseni stiznosti — typ standardu A

1.11. - déti a osoby odpovédné za vychovu jsou srozumitelné informovany o moznych formach — stiznosti
(formalni, neformalni). K dispozici musi byt kontaktni idaje na osoby, kterym si mohou stézovat — typ
standardu A

1.12. - z hodnoceni kvality péce a stiznosti jsou vyvozovana pfislusna opatieni —typ standardu B

Standard 2 A — Umistovani a pfijimani ditéte

2.1 - prijeti ditéte ve spolupraci se vSemi zic¢astnénymi — standard typu A

2.2 —vytvoreni podminek pro spolupréci s rodinou nebo nahradni rodinou — standard typu A

2.3 —seznameni déti a osob odpovédnych za vychovu s pravy a povinnostmi — standard typu A

2.4 - zajisténi potfebné dokumentace a informaci pfi pfijimani a predavani ditéte — standard typu B
2.5 —informace ditéti o planovaném umisténi nebo premisténi, podpora — standard typu A

2.6 —informovanost ditéte o chodu zatizeni, o pomoci, o pravech a povinnostech — standard typu A
2.7 —podpora spolec¢ného umisténi sourozencl, udrzovani kontaktu mezi sourozenci — standard typu A

2.8 —dité ma moznost prinést si své oblibené predméty, podpora brzkého kontaktu s pfibuznymi a osobami
blizkymi po pfijeti do zafizeni - standard typu A

2.9 —dohoda o dobrovolném pobytu s osobou odpovédnou za vychovu— smlouva o prodlouzeném pobytu
v zafizeni s osobou odpovédnou za vychovu - standard neni urcen pro DD

2.10. — dohoda (smlouva) o prodlouzeném pobytu musi obsahovat konkrétni vymezeni prav a povinnosti
smluvnich stran — standard typu A

Standard 2 B — Vykon péce

2.11 - predchazeni predsudkiim — standard typu B

33




2.12. - prevence rizikového chovani — standard typu A

2.13 - vychova ke zdravému Zivotnimu stylu, sexualni vychova, vychova k partnerstvi a rodi¢ovstvi — standard
typu B

2.14 - udrzovani kontaktu s rodinou — standard typu A
2.15 - pomoc a podpora pfi poznavani a orientaci v Zivotnim ptribéhu ditéte — standard typu B
2.16 - PROD - zZivy ndstroj péce o dité - standard typu B

2.17 - klicovy pracovnik — zafFizeni stanovi klicového pracovnika pro kazdé dité a pisemné stanovi jeho roli ve
vztahu k naplfovani potieb ditéte - standard typu B

2.18 - vztahy zaloZené na respektu a porozuméni — standard typu B

2.19 - podpora zapojeni ditéte do socialnich vztah(l v zafizeni — standard typu B

2.20 - motivacni systém vychovné-vzdélavaciho procesu-transparentni, pozitivni —standard typu B
2.21 - vychovné postupy — opatieni ve vychové — standard typu A

2.22 - zpUsob fungovani zafizeni — osobni prostor, soukromi — standard typu A

2.23 - uzamceni osobnich véci — standard typu A

2.24 - volny a fizeny Cas déti — standard typu B

2.25 - vyuzivat sluzby mimo zatizeni — standard typu B

2.26 - kontakty a volny ¢as mimo zafizeni — standard typu B

2.27 - uCeni se samostatnosti a zodpovédnosti — standard typu B

2.28 - pfiprava na samostatny Zivot — standard typu B

2.29 - rozhodovani v béznych zéleZitostech, podil na béznych ¢innostech — standard typu B
2.30 - vybér skoly — standard typu A

2.31 - spoluprace se skolou — standard typu B

2.32 - pristup k doucovani — standard typu B

2.33 - odpovédné osoby pro zdravotni péci o déti, spoluprace se zdr. zafizenim, postup pfi nemoci ditéte —
standard typu B

2.34 - specializovana péce podle potieb ditéte — standard typu A
2.35 - pravidla pro prodlouZeny pobyt-samostatnost a Zivotni dovednosti — standard typu B

Standard 2 C (viz vyse) — Ukoncovani péce

2.36 - postupy ukoncovani péce a pfipravy na samostatny Zivot, pfiprava ditéte na odchod
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2.37 - vyhodnoceni potieb ditéte — vzdélavani, zaméstnani, ubytovani, sprava financi, jednani s Grady,
predani seznamu mist, na které se mize obratit v pripadé krize.

2.38 - pro odchazejici dité pfipravit rozlouceni a poskytovat podporu
2.39 - nasledna podpora a poradenstvi, diraz na udrZzeni vztah, které si v zatizeni vytvofilo

Tento vnitfni fad v plném rozsahu rusi a nahrazuje vnitfni rad ze dne 22. 12. 2016. Vyjimky z ustanoveni
tohoto rfadu smi povolit pouze feditelka zafizeni.

V Kralupech nad Vltavou, dne 12. 9. 2018

Mgr. Elena Demianova

feditelka DD Kralupy nad Vlitavou

Dne 10. 12. 2018 Vnitfni fad zafizeni byl uveden do souladu a opraven podle Metodického pokynu k
Upravé vnitfniho radu Skolského zafizeni pro vykon Ustavni a ochranné vychovy €. j. MSMT - 26924/2018-1,
ktery nabyl U¢innosti 15.11.2018

Zména: 13.06.2022

Zména: 1.07.2022 — na zdkladé Souhrnné zpravy z ndvstév Skolskych zafizeni pro vykon ustavni vychovy
2022 (Ombudsman — verejny ochrance prav).

Zména: od 26.08.2022
Zména: od 1.09.2024

Zména: od 1.01.2025
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